ZARZADZENIE NR 142/2017

Dyrektora Szpitala Wolskiego w Warszawie
z dnia 24 maja 2017 roku

W sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Szpitala Wolskiego im.
dr Anny Gostynskiej Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki
Zdrowotnej w Warszawie

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r. o dziatalnosci leczniczej
( Dz. U. z 2016r, poz. 1638), po uzyskaniu opinii Rady Spotecznej Szpitala
Wolskiego —uchwata nr 17/2017 z dnia 23 maja 2017 roku, oraz § 13 ust. 1 pkt
1 Statutu Szpitala Wolskiego zarzadzam co nastepuje:

§ 1

Ustala si¢ Regulamin Organizacyjny Szpitala Wolskiego im. dr Anny
Gostynskiej Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotne] w
Warszawie w brzmieniu okreslonym w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

2. Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, uchyla si¢
dotychczasowy Regulamin Organizacyjny Szpitala Wolskiego wraz
zalgcznikami ustalony zarzadzeniem Dyrektora nr 199/2013 z dnia 25
czerwca 2013 roku wraz ze wszystkimi zmianami.

§3

Zobowiazuje sie¢ Kierownika Dzialu Organizacyjnego do zamieszczenia
Regulaminu Organizacyjnego wprowadzonego niniejszym zarzgdzeniem w
Biuletynie Informacji Publiczne;.
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§ 4

Zobowiazuje sie Kierownikéw wszystkich  jednostek i komorek
organizacyjnych do zapoznania podleglych sobie pracownikéw z trescia
Regulaminu  Organizacyjnego oraz sprawowanie nadzoru nad jego
przestrzeganiem.

§5

Zarzadzenie podlega ogloszeniu poprzez doreczenie:

1) Zastgpcom Dyrektora,
2) Kierownikom jednostek i komérek organizacyjnych,
3) Osobom zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach pracy.
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Zatgcznik do Zarzgdzenia Dyrektora Szpitala Wolskiego nr 142/2017 z dnia 24 maja 2017 roku.

Dzial I
Postanowienia ogélne

Regulamin Organizacyjny Szpitala Wolskiego im. dr Anny Gostynskiej Samodzielnego
Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Warszawie, zwany dalej "Regulaminem”, okresla:
sprawy dotyczace sposobu i warunkéw udzielania $wiadczen zdrowotnych przez Szpital
Wolski, nieuregulowane w ustawie lub statucie, w szczeg6lnosci:

1) celeizadania podmiotu;

2) strukturg organizacyjng przedsigbiorstw podmiotu, ;

3) rodzaj dzialalnosci leczniczej oraz zakres udzielanych §wiadczen zdrowotnych;

4) miejsce udzielania swiadczen zdrowotnych;

5) przebieg procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych, z zapewnieniem wlasciwej
dostgpnosci 1 jakosci tych $wiadczen w jednostkach lub komérkach organizacyjnych
przedsigbiorstw podmiotu;

6) organizacj¢ i zadania poszczegblnych jednostek lub komorek organizacyjnych
zakladéw leczniczych podmiotu oraz warunki wspéldzialania tych jednostek lub
komorek dla zapewnienia sprawnego i efektywnego funkcjonowania podmiotu pod
wzglgdem  diagnostyczno-leczniczym,  pielegnacyjnym,  rehabilitacyjnym i
administracyjno-gospodarczym;

7) warunki wspoldziatania z innymi podmiotami wykonujacymi dziatalno$é leczniczg w
zakresie zapewnienia prawidtowosci diagnostyki, leczenia, pielegnacji i rehabilitacji
pacjentéw oraz cigglosci przebiegu procesu udzielania §wiadczen zdrowotnych;

8) wysokos¢ oplaty za udostepnienie dokumentacji medycznej ustalonej w sposob
okreslony w art. 28 ust. 4 ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. 0 prawach pacjenta i
Rzeczniku Praw Pacjenta;

9) organizacj¢ procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych w przypadku pobierania oplat;

10) wysokos¢ oplaty za przechowywanie zwlok pacjenta przez okres dtuzszy niz 72 godziny
od 0s6b lub instytucji uprawnionych do pochowania zwlok na podstawie ustawy z dnia
31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu oraz od podmiotow, na zlecenie ktérych
przechowuje si¢ zwloki w zwigzku z toczacym sig¢ postgpowaniem karnym;

11) wysokos¢ optat za udzielane $wiadczenia zdrowotne inne niz finansowane ze $rodkéw
publicznych;

12) sposéb  kierowania jednostkami lub komoérkami organizacyjnymi zaktadéw
leczniczych podmiotu.

§2

Szpital Wolski im. dr Anny Gostyniskiej Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w
Warszawie, dziala na podstawie ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r. o dziatalnosci leczniczej,
zwanej dalej ustawg o dziatalnosci leczniczej, Statutu nadanego uchwata Rady m.st. Warszawa
a takze pozostalych przepisow regulujgcych prowadzenie dzialalnosci leczniczej.

§3

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
1. Szpitalu Wolskim - nalezy przez to rozumie¢ Szpital Wolski im. dr Anny Gostynskiej
Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotne;j;
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Zatacznik do Zarzadzenia Dyrektora Szpitala Wolskiego nr 142/2017 z dnia 24 maja 2017 roku.

10.

11.

12,

13

14.

Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Szpitala Wolskiego im. dr Anny Gostynskie]
Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Warszawie:

Dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Szpitala Wolskiego im. dr Anny
Gostynskiej Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Warszawie;
Jednostce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniona, wskazang w
Statucie i w § 28 niniejszego Regulaminu strukture organizacyjna;

Komérce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniong, wskazang w =~ §
31 oraz 33-37 niniejszego Regulaminu strukture organizacyjng Szpitala Wolskiego lub
samodzielne stanowisko pracy;

Wolskim Centrum Zdrowia Psychicznego — nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniona
strukture organizacyjng obejmujaca Wolskie Centrum Zdrowia Psychicznego — Czesé
Szpitalng oraz Wolskie Centrum Zdrowia Psychicznego — Cze¢$é Ambulatoryjna;
Swiadczeniu opieki zdrowotnej - nalezy przez to rozumieé¢ $wiadczenie okreslone w
ustawie o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych,
obejmujgce: $wiadczenie zdrowotne, $wiadczenie zdrowotne rzeczowe oraz
swiadczenie towarzyszace.

Swiadczeniu zdrowotnym — nalezy przez to rozumieé¢ dzialania stuzace zachowaniu,
ratowaniu, przywracaniu lub poprawie zdrowia oraz inne dzialania medyczne
wynikajagce z procesu leczenia lub przepisow odrebnych regulujacych zasady ich
udzielania.

Swiadczeniu zdrowotnym rzeczowym- nalezy przez to rozumieé, zwigzane z
procesem leczenia leki, Srodki spozyweze specjalnego przeznaczenia zywieniowego i
wyroby medyczne;.

Swiadczeniu towarzyszgcym — nalezy przez to rozumie¢ zakwaterowanie i adekwatne
do stanu zdrowia wyzywienie w szpitalu lub w innym zakladzie leczniczym podmiotu
leczniczego wykonujgcego dzialalno$é leczniczg w rodzaju stacjonarne i catodobowe
Swiadczenia zdrowotne w rozumieniu przepisow o dziatalnosci leczniczej, ushugi
transportu oraz transportu sanitarnego, a takze zakwaterowanie poza zakladem
leczniczym podmiotu leczniczego, jezeli konieczno$é jego zapewnienia wynika z
warunkow okreslonych dla danego $wiadczenia gwarantowanego;

Swiadczeniu gwarantowanym - nalezy przez to rozumie¢ $wiadczenie opieki
zdrowotnej finansowane w catosci lub wspotfinansowane ze §rodkéw publicznych na
zasadach 1 w zakresie okreslonych w ustawie.

Promocji zdrowia - nalezy przez to rozumie¢ dziatania umozliwiajace poszczegdlnym
osobom i spotecznosci zwigkszenie kontroli nad czynnikami warunkujacymi stan
zdrowia 1 przez to jego poprawg, promowanie zdrowego stylu zycia oraz
srodowiskowych 1 indywidualnych czynnikéw sprzyjajacych zdrowiu;

Swiadczeniach szpitalnych — nalezy prze to rozumie¢ wykonywane caly dobe
kompleksowe  $wiadczenia zdrowotne polegajace na diagnozowaniu, leczeniu,
pielggnacji i rehabilitacji, ktore nie moga by¢ realizowane w ramach innych
stacjonarnych i catodobowych $wiadczen zdrowotnych lub ambulatoryjnych swiadczen
zdrowotnych; §wiadczeniami szpitalnymi sg takze $wiadczenia udzielane z zamiarem
zakonficzenia ich udzielania w okresie nieprzekraczajgcym 24 godzin;
Ambulatoryjnych $§wiadezeniach zdrowotnych - nalezy przez to rozumieé
realizowane w Szpitalu Wolskim w zakladach leczniczych Zaklad Lecznictwa
Ambulatoryjnego oraz Zaklad Lecznictwa Ambulatoryjnego Psychiatrycznego
swiadczenia specjalistycznej opieki zdrowotnej oraz $wiadczenia z zakresu rehabilitacji
leczniczej, udzielane w warunkach niewymagajgcych ich udzielania w trybie
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Zatacznik do Zarzadzenia Dyrektora Szpitala Wolskiego nr 142/2017 z dnia 24 maja 2017 roku.

15:

16.

17.

18.

19.

20.

stacjonarnym i calodobowym w odpowiednio urzgdzonym, stalym pomieszczeniu.
Udzielanie tych $wiadczen moze odbywac sie w pomieszczeniach zakladu leczniczego,
W tym w pojezdzie przeznaczonym do udzielania tych $wiadczef, lub w miegjscu pobytu
pacjenta. Dziatalnos¢ lecznicza w rodzaju ambulatoryjne $wiadczenia zdrowotne moze
obejmowac¢ takze udzielanie $wiadczen zdrowotnych, ktére obejmujg swoim zakresem
badania diagnostyczne wykonywane w celu rozpoznania stanu zdrowia i ustalenia
dalszego postepowania leczniczego.

Osobie wykonujacej zawéd medyczny — nalezy przez to rozumie¢ osobe uprawniong
na podstawie odrgbnych przepiséw do udzielania $wiadczef zdrowotnych oraz osobe
legitymujaca si¢ nabyciem fachowych kwalifikacji do udzielania $wiadczen
zdrowotnych w okre§lonym zakresie lub w okreslonej dziedzinie medycyny;

Stanie naglego zagrozenia zdrowotnego, stanie naglym — nalezy przez to rozumieé
stan polegajacy na naglym lub przewidywalnym w krétkim czasie pojawieniu si¢
objawéw pogarszania zdrowia, ktérego bezposrednim nastepstwem moze by¢ powazne
uszkodzenie funkcji organizmu lub uszkodzenie ciata lub utrata zycia, wymagajacy
podjgcia natychmiastowych medycznych czynnosci ratunkowych i leczenia;
Opiekunie prawnym — nalezy przez to rozumieé osobg sprawujgca opieke nad
pacjentem, bedgcg rodzicem w przypadku pacjenta niepetnoletniego lub opiekunem
ustanowionym przez wlasciwy organ w trybie okreslonym w odrgbnych przepisach (np.
opiekun osoby ubezwlasnowolnionej);

Opiekunie faktycznym — nalezy przez to rozumieé osobg sprawujaca, bez obowiazku
ustawowego, stalg opiek¢ nad pacjentem, ktéry ze wzgledu na wiek, stan zdrowia albo
stan psychiczny opieki takiej wymaga;

Osobie bliskiej — nalezy przez to rozumie¢ malzonka, krewnego lub powinowatego
do II stopnia w linii prostej, przedstawiciela ustawowego, osobe pozostajagcg we
wspblnym pozyciu oraz osobe wskazang przez pacjenta;

Pacjencie - nalezy przez to rozumie¢ osobg zwracajaca sie o udzielenie $wiadczen
zdrowotnych lub korzystajgca ze $wiadczen zdrowotnych udzielanych przez podmiot
udzielajgcy Swiadezen zdrowotnych lub osobe wykonuj gcg zawod medyczny.,

§4

Szpital  Wolski im. dr Anny Gostynskiej Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki
Zdrowotnej jest podmiotem leczniczym niebedacym przedsigbiorcg, prowadzonym w
formie samodzielnego publicznego zakladu opieki zdrowotne;.

W Szpitalu Wolskim prowadzone sg nastepujace zaktady lecznicze:

1) Szpital Specjalistyczny — dla $wiadczen zdrowotnych w rodzaju stacjonarne i
catodobowe $wiadczenia szpitalne,

2) Zaklad Lecznictwa Ambulatoryjnego — dla $wiadczen zdrowotnych w rodzaju
ambulatoryjne $wiadczenia zdrowotne,

3) Szpital Specjalistyczny — Lecznictwo Psychiatryczne Stacjonarne — dla $wiadczen
zdrowotnych w rodzaju stacjonarne i catodobowe $wiadczenia szpitalne
psychiatryczne,

4) Zaklad Lecznictwa Ambulatoryjnego Psychiatrycznego — dla  $wiadczen
zdrowotnych w rodzaju ambulatoryjne $wiadczenia zdrowotne psychiatryczne.
Zalklady lecznicze Szpitala Wolskiego stanowig zesp6t sktadnikéw majatkowych, za
pomocg ktérego podmiot leczniczy wykonuje okreslony rodzaj dzialalnosci leczniczej.
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Zatacznik do Zarzadzenia Dyrektora Szpitala Wolskiego nr 142/2017 z dnia 24 maja 2017 roku.

Zaklady lecznicze Szpitala Wolskiego nie s3 przedsiebiorstwami w rozumieniu art. 551
k.c.

. Zaklady lecznicze Szpitala Wolskiego sg jednostkami lokalnymi w rozumieniu
przepisow o statystyce publicznej, dla ktorych nie sporzadza sie odrgbnego bilansu.
Siedzibg zakladow leczniczych jest Warszawa, adres: ul. Kasprzaka 17, 01-211,
Warszawa.

Szpital Wolski im. dr Anny Gostynskiej Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki
Zdrowotnej moze uzywac nazwy skroconej: ,, Szpital Wolski”.

Siedzibg Szpitala Wolskiego jest Warszawa, adres: ul. Kasprzaka 17, 01-211,
Warszawa.

. Miejscem udzielania $wiadczen zdrowotnych sg budynki Szpitala Wolskiego
zlokalizowane w miejscu jego siedziby, obejmujgce pomieszczenia znajdujace si¢ w
pawilonach nr 1-12 przeznaczone do wykonywania $wiadczen zdrowotnych
zgloszonych do rejestru  podmiotéw wykonujacych dziatalnoéé leczniczg z
uwzglednieniem ciggéw komunikacyjnych przeznaczonych do przewozenia i transportu
pacjentow. Miejscem udzielania §wiadczen przez Szpital Wolski moga by¢ miejsca
pobytu pacjenta, ktoremu $wiadczona jest opieka medyczna.

§5

. Celem dzialania Szpitala Wolskiego jest wykonywanie dziatalnosci leczniczej

polegajacej na udzielaniu $wiadczen zdrowotnych w rodzaju: stacjonarne catodobowe

swiadczenia zdrowotne szpitalne oraz ambulatoryjne $wiadczenia zdrowotne.

Dzialalnos¢ lecznicza wykonywana przez Szpital Wolski moze polega¢ takze na:

1) promocji zdrowia,

2) realizacji zadan dydaktycznych i badawczych w powiazaniu z udzielaniem
swiadczenn zdrowotnych i promocjg zdrowia, w tym wdrazaniem nowych
technologii medycznych oraz metod leczenia.

Szpital Wolski moze uczestniczy¢ w przygotowywaniu 0séb do wykonywania zawodu

medycznego i ksztalceniu o0s6b wykonujagcych zawdd medyczny na zasadach

okreslonych w odrebnych przepisach regulujacych ksztatcenie tych oséb.

Szpital Wolski moze prowadzi¢ wyodrebniong organizacyjnie dziatalnos¢ inng niz

dziatalno$¢ lecznicza w zakresie wskazanym w Statucie Szpitala Wolskiego.

§6

. Zadaniem Szpitala Wolskiego jest wykonywanie dziatalnosci leczniczej w rodzaju:
stacjonarne catlodobowe $wiadczenia zdrowotne szpitalne oraz ambulatoryjne
swiadczenia zdrowotne, w nastepujgcych zakresach:

1) choroby wewngtrzne,
2) endokrynologia,
3) gastroenterologia,
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Zatacznik do Zarzgdzenia Dyrektora Szpitala Wolskiego nr 142/2017 z dnia 24 maja 2017 roku.

4) kardiologia,

5) neurologia,

6) diabetologia,

7) chirurgia ogélna,

8) chirurgia naczyniowa,

9) psychiatria,

10) rehabilitacja medyczna,
11) onkologia kliniczna,

12) farmakologia kliniczna,
13) radiologia i diagnostyka obrazowa,
14) patomorfologia,

15) diagnostyka laboratoryjna,
16) medycyna pracy,

17) geriatria.

2. Ponadto Szpital Wolski wykonuje dziatalnosé leczniczg wylgcznie w rodzaju
stacjonarne catodobowe $wiadczenia zdrowotne szpitalne w nastgpujacych zakresach:

1) anestezjologia i intensywna terapia,
2) medycyna ratunkowa.

3. Szpital Wolski prowadzi dokumentacje medyczng zgodnie z obowigzujacymi

przepisami.

4. Szpital Wolski posiada Certyfikat Systemu Zarzadzania Jakocia nr 1272/5/2014z dnia
17 listopada 2014 roku potwierdzajacy, iz Szpital Wolski w zakresie §wiadczenia ushug
zdrowotnych oraz promocji zdrowia realizowanych w warunkach szpitalnych i

ambulatoryjnych spetnia wymagania normy PN-EN ISO 9001:2009.

5. Szpital Wolski posiada certyfikat akredytacyjny nr 2013/56 z dnia 14 listopada
2014roku potwierdzajgcy spelnienie standardow akredytacyjnych dla lecznictwa

szpitalnego.

Dzial 11
Czes$¢é organizacyjna

Rozdzial I
Zarzadzanie Szpitalem Wolskim

§7

. Szpitalem Wolskim Kkieruje i reprezentuje go na zewnatrz Dyrektor.

[

. Dyrektor samodzielnie podejmuje decyzje w zakresie zarzadzania Szpitalem Wolskim,

niezastrzezone w Statucie oraz obowigzujacych przepisach na rzecz innych organdw i ponosi

za nie okreslong prawem odpowiedzialno$é.
3. Dyrektor jest przetozonym wszystkich pracownikow.
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Zatacznik do Zarzadzenia Dyrektora Szpitala Wolskiego nr 142/2017 z dnia 24 maja 2017 roku.

§8

1.Dyrektor wykonuje swoje zadania w szczeg6lnosci przy pomocy:
1) Zastepcy Dyrektora ds. Lecznictwa;
2) Zastgpey Dyrektora ds. Finansowych - Gléwnego Ksiegowego;
3) Zastepey Dyrektora ds. Organizacyjno — Eksploatacyjnych;
4) Zastgpey Dyrektora ds. Marketingu i Sprzedazy Ushug Medycznych;
5) Naczelnej Pielegniarki.

2. Osoby zatrudnione na stanowiskach, o ktérych mowa w § 8 ust.1 pkt 1-4, sa pracownikami,

o ktérych mowa w art. 128 § 2 ust. 2 kodeksu pracy.

§9

1. Dyrektor, z zastrzezeniem § 8 Regulaminu, kieruje Szpitalem Wolskim takze poprzez

kierownikéw jednostek i komorek organizacyjnych oraz osoby zatrudnione na
samodzielnych stanowiskach pracy.

. Dyrektor moze upowazni¢ osoby zajmujace stanowiska, o ktorych mowa w ustepie
poprzedzajacym oraz § 8 Regulaminu do wykonywania niektorych uprawnien

zwierzchnika shuzbowego w stosunku do podlegtych im pracownikéw.

§ 10

1. Organem inicjujgcym i opiniodawczym podmiotu, ktéry utworzyl Szpital Wolski, oraz

organem doradczym Dyrektora jest Rada Spoleczna dziatajaca przy Szpitalu Wolskim.

2. Zakres i tryb dziatania Rady Spotecznej okresla ustawa o dziatalnosci leczniczej, statut oraz

jej regulamin.

§ 11

1. Organem doradczym i inicjujgcym Dyrektora w zakresie spraw zwigzanych z udzielaniem

swiadczen opieki zdrowotnej jest powolywana przez Dyrektora Rada Medyczna.

2. Zakres i tryb dzialania Rady Medycznej okresla Regulamin Rady Medycznej Szpitala
Wolskiego im. dr Anny Gostynskiej Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki

Zdrowotnej w Warszawie.

§ 12

1. Dyrektor moze ustanawia¢ petnomocnikéw do realizacji okreslonych zadan Szpitala

Wolskiego ustalajac kazdorazowo zakres i czas ich umocowania.
2. Pelnomocnicy ustanowieni przez Dyrektora dzialaja w granicach umocowania.

§ 13

Regulacje wewnetrzne dotyczace funkcjonowania Szpitala Wolskiego wydawane sg przez

Dyrektora migdzy innymi w formie:
1. Regulamindw;
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Zatycznik do Zarzadzenia Dyrektora Szpitala Wolskiego nr 142/2017 z dnia 24 maja 2017 roku.

Zarzadzen;

Dokumentacji przedstawiajacej proces udzielania $wiadczen zdrowotnych;
Instrukeji;

Wytycznych;

Informacji;

Pism okolnych;

Polecen.

80 1 Oy U Laiko

§ 14

W Szpitalu Wolskim ustala si¢ nast¢pujgcy wykaz stanowisk kierowniczych:

Zastepca Dyrektora;

Zastgpca Dyrektora ds. Finansowych - Glowny Ksiegowy;

Naczelna Pielegniarka;

Ordynator;

Zastepca Ordynatora;

Pielggniarka Oddziatowa;

Zastepca Pielegniarki Oddziatowej;

Pielggniarka Koordynujgca;

Kierownik Przychodni Specjalistycznej;

10. Przetozona Przychodni Specjalistycznej;

11. Kierownik Wolskiego Centrum Zdrowia Psychicznego;

l1a. Zastgpca Kierownika Wolskiego Centrum Zdrowia Psychicznego;

12. Kierownik SOR;

13. Kierownik Zakladu;

14. Kierownik Poradni;

15. Kierownik Pracowni;

16. Kierownik Dziatu;

17. Kierownik Sekcji;

18. Kierownik Osrodka,

19. Dla stanowisk, o ktérych mowa w ust. 1 — 18 Dyrektor moze ustanowié stanowisko
zastepey.

N0 Doind ONth R ik e

§15

1. Osoby pehnigce funkcje wymienione w § 8 stanowig Kolegium Dyrekeji, dziatajace pod
przewodnictwem Dyrektora, przy pomocy ktorego Dyrektor koordynuje i uzgadnia dziatania
poszczeg6lnych pionoéw oraz jednostek i komoérek organizacyjnych Szpitala Wolskiego.

2. Do zadan Kolegium Dyrekcji nalezy takze opiniowanie projektow zarzadzen dotyczacych
istotnych zagadnien dla funkcjonowania Szpitala Wolskiego.

3. Kolegium Dyrekcji stanowi takze wewnetrzny organ doradczy Dyrektora.

4. Posiedzenia Kolegium Dyrekcji zwoluje Dyrektor.

5. W zaleznosci od zakresu omawianych spraw, w posiedzeniach Kolegium Dyrekcji moga na
zaproszenie Dyrektora uczestniczy¢ inne osoby niz wymienione w § 8.

6. W posiedzeniach Kolegium Dyrekcji uczestniczy Kierownik Dzialu Organizacyjno —
Prawnego, ktory zapewnia obstuge administracyjng oraz sporzadza wykaz ustalen Kolegium
Dyrekeji, ktory przekazuje Dyrektorowi do zatwierdzenia.

7. Kserokopia zatwierdzonego wykazu ustalen przekazywana jest niezwlocznie droga
wewnetrznej poczty elektronicznej, za potwierdzeniem odbioru, lub za pomoca
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Zafgcznik do Zarzadzenia Dyrektora Szpitala Wolskiego nr 142/2017 z dnia 24 maja 2017 roku.

obowigzujacego w Szpitalu elektronicznego systemu obiegu dokumentacji cztonkom
Kolegium Dyrekeji oraz innym wskazanym przez Dyrektora pracownikom Szpitala.

8. W przypadku braku ustalen, Kierownik Dzialu Organizacyjno - Prawnego zamieszcza na
liscie obecnosci informacjg o tresci "brak ustalen”, ktérg opatruje datg i podpisem.

§ 16

1. W przypadku nieobecnosci Dyrektora, zastepuje go Zastgpca Dyrektora ds. Lecznictwa, z
zastrzezeniem ust. 2.

2. W przypadku nieobecnodci Zastgpcy Dyrektora ds. Lecznictwa, Dyrektora zastepuje
Zastepca Dyrektora ds. Organizacyjno — Eksploatacyjnych .

3. Zastgpeg Dyrektora ds. Finansowych — Gléwny Ksiggowy zastgpuje przez Kierownik Sekcji
Finansowo- Ksiggowej,

4. Naczelng Pielggniarke zastepuje Przetozona Przychodni Specjalistycznej,

5. Zastepcg Dyrektora ds. Marketingu i Sprzedazy Ustug Medycznych zastgpuje Kierownik
Sekcji Rozliczen Ustug Medycznych,

6. Zastgpeg Dyrektora ds. Organizacyjno — Eksploatacyjnych zastepuje Zastepca Dyrektora ds.
Marketingu i Sprzedazy Ustug Medycznych,

7. Zastgpee Dyrektora ds. Lecznictwa zastepuje Ordynator Oddziatu kardiologicznego.

8. W sytuacjach szczegélnych, za zgodg Dyrektora dopuszczalne jest wprowadzenie odstgpstw
od wyzej wskazanych uregulowan.

9. Poza godzinami pracy Dyrektora podejmowanie czynnosci zarzadcezych w biezgcych
sprawach nieprzekraczajacych zwyklego zarzadu nalezy do Starszego Lekarza Dyzuru.

10.  Starszego Lekarza Dyzuru wyznacza Zastepca Dyrektora ds. Lecznictwa sposrod

nastepujgcych lekarzy dyzurujgcych w oddziatach szpitalnych lub Szpitalnym Oddziale

Ratunkowym: ordynatoréw, zastgpcow ordynatora, kierownikéw jednostki lub komérki

organizacyjnej, lekarzy specjalistow z odpowiednim do$wiadczeniem zawodowym.

10. Do obowigzkow starszego Lekarza Dyzuru nalezy podejmowanie decyzji w sprawach
niecierpigeych zwioki, a zwigzanych z funkcjonowaniem Szpitala Wolskiego i udzielaniem
$wiadczen zdrowotnych, w szczeg6lnosci:

1) powiadamianie odpowiednich stuzb w sytuacjach alarmowych ( tj. zwigzanych z
udzialem sil natury, awariami technicznymi i budowlanymi oraz innymi czynnikami
powodujgcymi zagrozenia dla pacjentéw i personelu oraz funkcjonowania Szpitala
Wolskiego);

2) rozstrzyganie w kwestiach spornych dotyczacych przeniesienia lub umieszczenia
pacjenta w oddziale szpitalnym;

3) rozstrzyganie w kwestiach spornych dotyczgcych przeniesienia pacjenta do innego
podmiotu leczniczego;

4) pilne przekazywanie telefonicznej informacji Dyrektorowi lub jego Zastepcom o
istotnych zdarzeniach w czasie pelnienia dyzuru.

11. W terminie do 28 dnia danego miesigca Zastepca Dyrektora ds. Lecznictwa przekazuje
do kazdego oddziatu szpitalnego, Szpitalnego Oddziatu Ratunkowego oraz do Dziatu

Kadr 1 Szkolen list¢ Starszych Lekarzy Dyzuru sporzadzona na kolejny miesigc
kalendarzowy.

12. Starszy Lekarz Dyzuru sporzadza kazdorazowo raport z pelnionego dyzuru w Ksiedze
Raportéw Starszego Lekarza Dyzuru, ktéra przekazywana jest do Sekretariatu
Dyrektora, do godziny 8.00 dnia nastgpnego. W niedziele, $wigta oraz dni wolne od
pracy Ksi¢ga Raportow Starszego Lekarza Dyzuru przekazywana jest kolejnemu
Starszemu Lekarzowi Dyzuru.
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§17

1. Do zadan Dyrektora nalezy w szczeg6lnosci:

1) reprezentowanie Szpitala Wolskiego na zewnatrz;

2) kierowanie Szpitalem Wolskim w zakresie wszelkich spraw, w szczegolnosci
udzielania $wiadczen zdrowotnych, dziatalnosci administracyjnej, gospodarki
finansowej, gospodarki kadrowej oraz zarzadzanie infrastruktura;

3) organizowanie pracy w Szpitalu Wolskim w sposéb zapewniajacy osiggniecie celow
oraz mozliwos$¢ realizacji zadan statutowych Szpitala Wolskiego;

4) wytyczanie kierunkow strategii rozwoju Szpitala Wolskiego oraz ich realizacja;

5) wykonywanie uprawnien zwierzchnika shuzbowego wobec pracownikoéw Szpitala
Wolskiego;

6) sprawowanie kontroli zarzadczej;

7) wykonywanie czynnosci zwigzanych z funkcjg pracodawcy w rozumieniu przepisow
prawa pracy;

8) gospodarowanie $rodkami finansowymi i rzeczowymi pozostajagcymi w dyspozycji
Szpitala Wolskiego;

9) podejmowanie decyzji o tworzeniu, przeksztatcaniu badz likwidacji komérek
organizacyjnych dziatalnosci podstawowej na zasadach wynikajacych ze Statutu oraz
ustawy o dziatalnosci leczniczej;

10) powotywanie w drodze zarzadzenia stalych lub doraznych komisji, komitetow lub
zespotow doradczych; aktualny wykaz funkcjonujacych w Szpitalu Wolskim komisji,
komitetow oraz zespolow doradezych umieszczony jest przez Kierownika Dziatu
Organizacyjno — Prawnego na wewnetrznej stronie internetowej;

11) podejmowanie dzialahh zwigzanych z zapewnieniem wiasciwej organizacji i jakosci
Swiadczen zdrowotnych;

12) zapewnienie pracownikom bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy;

13) ubezpieczenie Szpitala Wolskiego w sprawach dotyczacych OC, nieszczgsliwych
wypad6éw, ubezpieczenie mienia i innych;

14) wykonywanie innych zadan wynikajacych ze statutu oraz odrgbnych przepisow.

2. Dyrektor sprawuje bezposredni nadzér nad dziatalnoscia Wolskiego Centrum Zdrowia
Psychicznego.

§ 18

I. Zastepcy Dyrektora oraz Naczelna Pielggniarka podejmuja decyzje w zakresic
powierzonych im spraw, wskazanych odpowiednio w § 19-24 niniejszego Regulaminu,
ktore nie sg zastrzezone do kompetencji Dyrektora, a ponadto nadzorujg realizacje zadan
powierzonych podlegtym im jednostkom i komérkom organizacyjnym, w szczegolnosci
poprzez:

1) przygotowywanie szczegolowych danych na temat prowadzonych spraw Szpitala
Wolskiego oraz informowanie Dyrektora o potrzebach i problemach wynikajacych z
biezgce] dzialalnosci danego pionu;

2) planowanie realizacji zadan pionu;

3) przygotowywanie pism dotyczacych dziatania podleglego pionu, ktére wymagaja
zatwierdzenia przez Dyrektora;
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w1

4) udzial w naradach organizowanych przez Dyrektora, jak rowniez udzial w spotkaniach
pracownikow  jednostek 1 komérek organizacyjnych  Szpitala ~Wolskiego
wspolpracujacych z pionem danego zastepey dyrektora;

5) wystepowanie do Dyrektora z wnioskami dotyczgcymi zatrudnienia, awansowania,
zmiany wynagradzania oraz warunkéw pracy podleglych pracownikéw:

6) wystepowanie do Dyrektora z wnioskami dotyczgcymi udzielania kar oraz zwalniania
pracownikow w ramach podleglego pionu;

7) zatwierdzanie zakresow czynnosci pracownikow pozostajgcych w  stosunku
podporzadkowania;

8) udzielanie urlopow bezposrednio podleglym pracownikom;

9) przygotowywanie szczegdélowych raportow dotyczgcych pracy pionu w zakresie i
terminach okreslonych przez Dyrektora;

10)nadzér  nad  dyscypling pracy oraz przestrzeganiem  przepisow BHP,
przeciwpozarowych i sanitarno — epidemiologicznych.

- Szezegbdlowe zakresy czynnosci zastepcow Dyrektora oraz Naczelnej Pielegniarki ustala

Dyrektor.

§19

. Zastepca Dyrektora ds. Lecznictwa, z zastrzezeniem ust. 2 sprawuje nadzor nad jednostkami

1 komérkami organizacyjnymi udzielajgcymi $wiadczen opieki zdrowotnej w celu
zapewnienia wlasciwego poziomu §wiadczonych ustug oraz mozliwie najlepszych efektow
ckonomicznych.

Nadz6r nad Wolskim Centrum Zdrowia Psychicznego sprawuje bezposrednio Dyrektor.

. Do obowigzkow Zastepcy Dyrektora ds. Lecznictwa nalezy w szczegdlnosci:

1) nadzér i koordynowanie dziatalnosci Szpitala Wolskiego w zakresie udzielania
Swiadczen opieki zdrowotne;j.

2) przygotowywanie propozycji rozwigzan poprawiajacych jakos¢ i efektywnos$é w
zakresie dzialalnosci podstawowej Szpitala Wolskiego;

3) nadzor nad gospodarkg lekami, krwig i preparatami krwiopochodnymi, a we wspolpracy
z Naczelng Pielegniarkg nad srodkami pomocniczymi;

4) koordynowanie prac nad standaryzacjg postgpowania medycznego w Szpitalu Wolskim
oraz nadzor nad procesem wdrazania i realizacji ustalonych standardéw opieki
medycznej;

5) planowanie i optymalizacja zatrudnienia oraz udzial w procesie rekrutacji personelu w
powierzonym obszarze zadan;

6) rozpatrywanie skarg na dziatalno$¢ personelu medycznego i przedstawianie wnioskow
w tym zakresic Dyrektorowi, z zastrzezeniem, iz skargi dotyczace dzialalnosci
Wolskiego Centrum Zdrowia Psychicznego, po zarejestrowaniu w sekretariacie
Zastepcy Dyrektora ds. Lecznictwa, przekazywane sg Kierownikowi Wolskiego
Centrum Zdrowia Psychicznego celem rozpatrzenia i przedstawienia stosownych
wnioskow Dyrektorowi;

7) dbato$¢ o odpowiednia jakos¢ ustug medycznych;

8) analizowanie i wnioskowanie w sprawie zmian struktury organizacyjnej Szpitala
Wolskiego dla usprawnienia funkcjonowania podlegltych jednostek i komorek
organizacyjnych oraz ich przystosowania do zawartych uméw o $wiadczenie ushug
medycznych;

9) organizowanie wspolpracy miedzy komérkami organizacyjnymi dzialalnosci
podstawowej;

10) nadz6r nad organizacjg pracy podleglego personelu medycznego;
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11) nadzér nad prowadzeniem dokumentacji medycznej;

12) nadzo6r nad prawidlowym przebiegiem specjalizacji lekarskich i stazy podyplomowych
oraz studenckich praktyk lekarskich;

13) wnioskowanie w sprawie planéw remontow i inwestycji oraz planéw zakupu aparatury
1 sprzgtu medycznego pod wzglgdem ich korelacji z planami ustug medycznych;

14) kierowanie pracami oraz sprawowanie nadzoru nad zespotami, komitetami oraz
komisjami, zgodnie z zarzgdzeniami Dyrektora Szpitala;

15) nadzér nad przestrzeganiem praw pacjenta;

16) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora.

4. Zastgpca Dyrektora ds. Lecznictwa odpowiada za prawidtowe funkcjonowanie podlegtych
jednostek i komorek organizacyjnych zgodnie z wytyczonymi celami, zadaniami i zasadami
oraz za rzetelne, prawidtowe i terminowe sporzadzanie przez podlegte jednostki i komoérki
organizacyjne obowigzujgcej sprawozdawczosci.

5. Zastgpca Dyrektora ds. Lecznictwa nadzoruje realizacje uméw o udzielanie $wiadczen
opieki zdrowotnej zawartych przez Szpital Wolski na rzecz pacjentow z:

1) podmiotami wykonujacymi dziatalnos¢ lecznicza;

2) osobami wykonujgcymi zawéd medyczny w ramach indywidualnej praktyki lub
indywidualnej specjalistycznej praktyki;

3) grupowymi praktykami lekarskimi;

4) osobami legitymujgcymi si¢ nabyciem fachowych kwalifikacji do udzielania $wiadczef
opieki zdrowotnej w okreslonym zakresie lub w okreslonej dziedzinie medycyny.

6. Zastgpca Dyrektora ds. Lecznictwa nadzoruje umowy w przedmiocie praktyk zawodowych,

stazy 1 wolontariatu zawarte przez Szpital z lekarzami oraz psychologami.

1. Zastgpca Dyrektora ds. Lecznictwa nadzoruje zawieranie i realizacje uméw o badania
kliniczne.

§ 20

1. Zastgpca Dyrektora ds. Finansowych, ktory jest jednoczesnie Gléwnym Ksiegowym,
odpowiada za organizacje, koordynacje, monitorowanie i nadzér w zakresie ksiggowosci
prowadzonej w Szpitalu Wolskim.

2. Do zadan Zastgpcy Dyrektora ds. Finansowych - Glownego Ksiegowego nalezy w
szczegolnosci:

1) prowadzenie rachunkowosci Szpitala Wolskiego;

2) wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi;

3) sporzadzanie projektow sprawozdan finansowych;

4) nadzor nad realizacjg planu finansowego Szpitala Wolskiego, w tym wstepna kontrola
zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym;

5) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych;

6) przygotowywanie analiz dotyczgcych sytuacji finansowej Szpitala Wolskiego;

7) nadzor nad sporzadzaniem przewidzianych prawem sprawozdan finansowych oraz
innej obowigzkowej sprawozdawczosci finansowej;

8) nadzor merytoryczny nad prowadzeniem analiz statystyczno - kosztowych procedur
medycznych z uwzglednieniem ich wewnetrznej analityki ekonomicznej;

9) nadzor nad realizacja przez Szpital Wolski obowigzkéw platnika skladek na
ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne oraz naleznosci podatkowych;

10) nadzor nad realizacja umoéw o dofinansowanie ze §rodkdw europejskich;
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11) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora.

§ 21

1. Zastgpca Dyrektora ds. Organizacyjno - Eksploatacyjnych odpowiada za zapewnienie
odpowiedniego poziomu w zakresie infrastruktury, obshugi, administracji, sprawnosci
instalacji szpitalnych, sprz¢tu i urzadzen medycznych, zaopatrzenia, napraw biezacych i
remontéw Szpitala Wolskiego koniecznych do prowadzenia dzialalnosci, a takze
podejmowanie inicjatyw dla zapewnienia dodatkowych srodkow finansowych i rzeczowych
dla potrzeb Szpitala.

2. Do obowiazkéw Zastgpcy Dyrektora ds. Organizacyjno - Eksploatacyjnych nalezy w
szczegOlnosci:

1) przygotowywanie projektow planow inwestycyjnych;
2) wystgpowanie o zakup nowych urzadzen;
3) kontrola magazynowania i prawidlowego wykorzystania zakupionych towarow;
4) nadzoér nad:
a) prawidlowym funkcjonowaniem obiektéw i urzadzen w Szpitalu Wolskim;
b) pracami remontowo - budowlanymi obiektéw Szpitala Wolskiego oraz kontrola i
analiza kosztow zwigzanych z pracami remontowo - budowlanymi;
c¢) porzadkiem i bezpieczefistwem na terenie Szpitala Wolskiego:
d) gospodarowaniem odpadami, w tym odpadami medycznymi;
€) zaopatrzeniem Szpitala Wolskiego, w szczegélnosci kontrola dokonywanych
zamOwien z rzeczywistymi, racjonalnymi potrzebami;
f) ustugg sprzatania terenu zewngtrznego, pomieszczeh administracyjnych oraz
ciggdw komunikacyjnych;
g) realizacjg zamowien publicznych;
h) opracowaniem umoéw w sprawach odplatnego $wiadczenia ustug, wynajmu lub
dzierzawy nieruchomosci oraz poszczegélnych pomieszezefi;
i) wykonaniem planu inwestycyjnego;
J) przygotowywaniem konkursow ofert oraz zawieraniem umoéw na $wiadczenia
opieki zdrowotnej;
k) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora.

§ 22

I. Zastgpca Dyrektora ds. Marketingu i Sprzedazy Ustug Medycznych odpowiada za sprzedaz
Swiadczen zdrowotnych, w tym nadzor nad zawieranymi umowami w przedmiocie
sprzedazy $wiadczen zdrowotnych oraz planowanie strategii marketingowej Szpitala
Wolskiego

2. Do obowiazkéw Zastgpey Dyrektora ds. Marketingu i Sprzedazy Ustug Medycznych nalezy
w szczegblnosci:
1) planowanie strategii marketingowych Szpitala Wolskiego na rynku ushug
medycznych;
2)analiza potrzeb Szpitala Wolskiego w zakresie sprzedazy ustug medycznych i
koordynacja w tym zakresie z Zastepcg Dyrektora ds. Lecznictwa;

Strona 15 z 67 Q



Zatgcznik do Zarzadzenia Dyrektora Szpitala Wolskiego nr 142/2017 z dnia 24 maja 2017 roku.

3) koordynacja i wspolpraca z Zastgpca Dyrektora ds. Finansowych — Gléwnym
Ksiggowym w przygotowaniu projektu rocznego planu finansowego Szpitala

Wolskiego i rocznego sprawozdania z realizacji planu finansowego;

4) nadzér nad realizacjg zadan w zakresie rozliczefi uméw na udzielanie §wiadczen

opieki zdrowotnej;

5) nadzor nad realizacjg zadan zwigzanych z gromadzeniem i przetwarzaniem danych
pacjentéw dla potrzeb rozliczen z Narodowym Funduszem Zdrowia i z innymi

ptatnikami;

6) nadzo6r nad prowadzeniem listy oczekujacych na udzielanie $wiadczen zdrowotnych;
7) nadzér nad administrowaniem siecia komputerows, diagnostyka sprzetu
komputerowego oraz realizacjg innych zadan zwigzanych z uzytkowaniem sprzetu

komputerowego i systemu elektronicznego;

8) nadzor nad procesem zapisu pacjenta ambulatoryjnego wraz z udzielaniem
kompleksowej informacji na temat ustug medycznych udzielanych w Szpitalu

Wolskim;
9) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora.

§23

1. Naczelna Pielegniarka odpowiada za organizacje, koordynowanie, monitorowanie i nadzor
nad organizacjg pracy personelu pielggniarskiego i pomocniczego, we wspSlpracy z
Zastepea Dyrektora ds. Lecznictwa oraz kierownikami jednostek i komérek organizacyjnych

dziatalnosci podstawowe;.
2. Do zadan Naczelnej Pielggniarki nalezy w szczegdlnoscei:

1) zapewnienie sprawnosci w procesie organizowania i funkcjonowania opieki

pielegniarskiej w Szpitalu Wolskim;

2) nadzor, kontrola i koordynowanie pracy pielegniarek oraz pozostatego podleglego
personelu medycznego, z wylgczeniem sekretarek medycznych, ktérych nadzor,
kontrola i koordynowanie pracy powierzone zostaje Koordynatorowi ds. dokumentacji
medycznej oraz rehabilitantéw, ktorych nadzor, kontrola i koordynowanie pracy
powierzone zostaje Kierownikowi Zaktadu Rehabilitacji Leczniczej w porozumieniu z
Ordynatorami/Kierownikami jednostek i komoérek organizacyjnych dziatalnosci

podstawowej;

3) koordynowanie wykonywania zadan przez Pielggniarki Oddziatowe/Koordynujace;

4) koordynowanie zadaf zwigzanych z promocjg zdrowia oraz programami

profilaktycznymi realizowanymi w Szpitalu Wolskim;
5) nadzor nad stanem sanitarno — epidemiologicznym Szpitala Wolskiego;
6) nadzor nad ustugami pralniczymi;
7) nadzor nad zwalczaniem zakazen wewnatrzszpitalnych;
8) nadzor nad gospodarkg srodkami pomocniczymi;

9) planowanie i optymalizacja zatrudnienia oraz udzial w procesie rekrutacji personelu w

powierzonym obszarze zadan;

10) nadzor nad wilasciwym prowadzeniem dokumentacji medycznej przez podlegly

personel;
11) nadzor nad zywieniem pacjentow;
12) nadzor nad prawidtowg realizacja transportu wewnetrznego;
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Zatacznik do Zarzadzenia Dyrektora Szpitala Wolskiego nr 142/2017 z dnia 24 maja 2017 roku.

13)nadzor nad utrzymaniem czystosci w komoérkach organizacyjnych dziatalnosci
podstawowe;j;

14) koordynowanie zadan wykonywanych przez Sekcje Epidemiologii Szpitalne;,
Sterylizatornig, Pracownikéw Socjalnych, Dietetyka;

15) uczestnictwo ~ w  kontrolach  przeprowadzanych przez Stacje  Sanitarno-
Epidemiologiczna;

16) wspolpraca ze szkolami i uczelniami ksztalcacymi m.in. ratownikow medycznych,
technikéw masazystow, pielggniarki, a takze nadzor nad zawieranymi ze szkotami i
uczelniami umowami o praktyczng nauke zawodu, praktykami wakacyjnymi,
praktykami pielegniarskimi; nadzér nad umowami w przedmiocie stazy i wolontariatu
zawartymi przez Szpital z pielegniarkami, ratownikami medycznymi oraz terapeutami
zajeciowymi;

17) wspolpraca z firmami ustugowymi/pralnia, zZywienie, laboratorium, sprzatanie;

18) wspotpraca z WOIPiP oraz Polskim Towarzystwem Pielegniarskim i innymi
organizacjami zrzeszajacymi pielggniarki i ratownikéw medycznych;

19) czuwanie nad przestrzeganiem praw pacjenta przez podlegly personel;

20) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora.

§ 24

1. W Szpitalnym Oddziale Ratunkowym, Oddziale anestezjologii i intensywnej terapii i w
pozostatych oddziatach szpitalnych, w ktorych obsada dyzurowa jest wigksza niz jeden
lekarz, wprowadza si¢ funkcje lekarza koordynujacego organizacje udzielania
swiadczen zdrowotnych poza godzinami pracy kierownikow komérek organizacyjnych
dzialalnosci podstawowe;j.

2. Zadania lekarza koordynujacego powierza si¢ jednemu z dwdch lekarzy udzielajacych
$wiadczen zdrowotnych w czasie, o ktorym mowa w ust.1.

3. Lekarz koordynujgcy uprawniony jest do podejmowania wszelkich czynnosci i dziatan
nalezacych do kompetencji kierownika danej komérki organizacyjnej, zwigzanych z
organizacjg udzielania §wiadczen zdrowotnych w danej komorce.

4. Lekarza koordynujgcego wyznacza Zastepca Dyrektora ds. Lecznictwa na wniosek
kierownika wilasciwego Oddziatu lub innej komérki organizacyjnej uzgodniony z
lekarzami wyznaczonymi do petnienia funkcji lekarza koordynujacego.

5. Wniosek kierownika Szpitalnego Oddzialu Ratunkowego kierowany jest do
Sekretariatu Dyrekeji do 25 dnia miesigca na miesigc kolejny, a nastepnie do 28 dnia
miesigca lista lekarzy wyznaczonych do pelnienia zadan lekarza koordynujacego,
przekazywana jest do odpowiednich komorek organizacyjnych oraz Dziatu Kadr i
Szkolen.

6. Lekarza koordynujacy sporzadza kazdorazowo raport z petnionego dyzuru w Ksiedze
Raportow Lekarza Koordynujacego, zwanej dalej Ksiggg, ktéra przekazywana jest do
Sekretariatu Dyrektora, do godziny 8.00 dnia nast¢pnego. W niedziele i $wieta oraz dni
wolne od pracy Ksiega przekazywana jest kolejnemu lekarzowi koordynujacemu.

Strona 17 z 67



Zatacznik do Zarzgdzenia Dyrektora Szpitala Wolskiego nr 142/2017 z dnia 24 maja 2017 roku.

1.

L

§25

W celu zapewnienia wlasciwej koordynacji pracy pielegniarek, ratownikow
medycznych, sanitariuszy oraz personelu pomocniczego, poza godzinami pracy
pielegniarki oddzialowej w oddziatach szpitalnych, wprowadza si¢ funkcje st.
pielggniarki — koordynatora oraz ratownika medycznego — koordynatora.

Funkcje st. pielggniarki — koordynatora powierza sie st. piclegniarce, Swiadczacej prace
w danej komorce organizacyjnej w czasie o ktorym mowa w ust. 1.

Funkeje ratownika medycznego — koordynatora w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym
powierza si¢ ratownikowi medycznemu posiadajgcemu co najmniej roczne
doswiadczenie zawodowe.

St. pielggniarka- koordynator, ratownik medyczny — koordynator, dziatajac w ramach
uprawnien pielegniarki oddzialowej, stosownie do posiadanych kompetencji, kierujg i
nadzoruja przebieg udzielania $wiadczen zdrowotnych i wykonywania innych
czynnosci przez pielggniarki, ratownikow medycznych, sanitariuszy oraz personel
pomocniczy.

St. pielggniark¢ — koordynatora w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym i w oddzialach
szpitalnych 1 ratownika medycznego- koordynatora w Szpitalnym Oddziale
Ratunkowym wyznacza pielegniarka oddziatowa.

Pielegniarki Oddzialowe przedstawiajg do zaakceptowania Naczelnej Pielegniarce do
25 dnia miesigca na miesigc kolejny wykazy st. pielegniarek — koordynatoréw i
ratownikow medycznych — koordynatorow.

St. pielegniarka — koordynator i ratownik medyczny — koordynator sporzadzaja
kazdorazowo raport ze zrealizowanych zadan i wykonanych $wiadczen zdrowotnych w
Ksigdze Raportow.

Rozdzial 11

Jednostki i komérki organizacyjne Szpitala Wolskiego oraz sposéb kierowania

jednostkami i komérkami organizacyjnymi
§ 26

Struktur¢ organizacyjng Szpitala Wolskiego tworza piony obejmujgce jednostki i
komorki organizacyjne wchodzace w sklad przedsigbiorstw Szpitala Wolskiego
podlegte:

1) Dyrektorowi,

2) Zastgpcy Dyrektora ds. Lecznictwa;

3) Zastgpey Dyrektora ds. Finansowych — Glownemu Ksiegowemu;

4) Zastgpey Dyrektora ds. Organizacyjno — Eksploatacyjnych;

5) Zastepcy Dyrektora ds. Marketingu i Sprzedazy Ustug Medycznych;

6) Naczelnej Pielegniarce.

Jednostkami i komoérkami organizacyjnymi kieruja Kierownicy, do ktérych zadan
nalezy w szczegoélnosci:
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1) kierowanie wydzielong strukturg organizacyjng oraz powierzonym obszarem zadan
zgodnie z zasadg jednoosobowego kierownictwa i odpowiedzialnosci za wyniki
pracy;

2) stale monitorowanie jakosci i efektywnosci pracy podleglego personelu oraz

3) optymalizowanie dziatalno$ci kierowanej komoérki organizacyjnej;

4) realizacja w stosownym zakresie planu finansowego i inwestycyjnego Szpitala
Wolskiego;

5) wdrazanie zarzadzen i polecen stuzbowych Dyrektora;

6) zajmowanie stanowiska w sprawach pracowniczych w zakresie zleconym przez
Dyrektora lub okreslonym w Regulaminie Pracy;

7) czuwanie nad przestrzeganiem przepiséw BHP, przeciwpozarowych oraz sanitarno
— epidemiologicznych przez osoby zatrudnione w podleglych im jednostkach i
komérkach organizacyjnych.

8) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora oraz wasciwych Zastepcow
Dyrektora.

3. W uzasadnionych przypadkach, w poszczegolnych jednostkach i komérkach
organizacyjnych dopuszczalne jest utworzenie stanowiska Zastepcy Kierownika.

4. Kierowanie Aptekg Szpitalng moze by¢ powierzone osobie zatrudnionej w oparciu o
umowe cywilnoprawna.

§ 27

1.W sklad zakiadu leczniczego Szpital Specjalistyczny wchodzi jednostka organizacyjna
Szpital.

2. W sklad zakladu leczniczego Zaktad Lecznictwa Ambulatoryjnego wchodzg nastepujace
jednostki organizacyjne:

1) Przychodnia Specjalistyczna;

2) Osrodek Diagnostyki Medycznej,

3) Zaklad Rehabilitacji Leczniczej,

3. W sklad zakladu leczniczego Szpital Specjalistyczny — Lecznictwo Psychiatryczne
Stacjonarne wchodzi jednostka organizacyjna Wolskie Centrum Zdrowia Psychicznego —
Czes¢ Szpitalna.

4. W skiad zakladu leczniczego Zaklad Lecznictwa Ambulatoryjnego Psychiatrycznego
wehodzi  jednostka organizacyjna Wolskie Centrum Zdrowia Psychicznego — Cze$é
Ambulatoryjna.

5. Jednostki organizacyjne Wolskie Centrum Zdrowia Psychicznego — Czeéé Szpitalna oraz
Wolskie Centrum Zdrowia Psychicznego — Cze$¢ Ambulatoryjna tworza Wolskie Centrum
Zdrowia Psychicznego.

§ 28
1. Poszczegolnymi jednostkami Szpitala Wolskiego kieruja:
1) jednostka organizacyjna Szpital — Zastepca Dyrektora ds. Lecznictwa;
2) jednostka organizacyjna Przychodnia Specjalistyczna — Kierownik Przychodni
Specjalistycznej, badZ w razie jego nieobecno$ci — Zastepca Dyrektora ds.

Lecznictwa, a w zakresie nadzoru nad pracg personelu piclegniarskiego -
Przetozona Przychodni Specjalistycznej;
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3) Jjednostka organizacyjna Osrodek Diagnostyki Medycznej — Kierownik Osrodka
Diagnostyki Medycznej, badZ w razie jego nieobecnosci — Zastepca Dyrektora ds.
Lecznictwa;

4) jednostka organizacyjna Zaklad Rehabilitacji Leczniczej — Kierownik Zaktadu
Rehabilitacji Leczniczej, badZ w razie jego nieobecnosci — Zastepca Dyrektora ds.
Lecznictwa;

2. jednostki organizacyjne Wolskie Centrum Zdrowia Psychicznego — Czesé Szpitalna
oraz Wolskie Centrum Zdrowia Psychicznego — Cz¢$¢ Ambulatoryjna - Kierownik
Wolskiego Centrum Zdrowia Psychicznego, badz w razie jego niecobecnosci- Zastepca
Kierownika Wolskiego Centrum Zdrowia Psychicznego. Kierownikiem Wolskiego
Centrum Zdrowia Psychicznego — Cze$¢ Szpitalna i Wolskiego Centrum Zdrowia
Psychicznego — Czg¢$¢ Ambulatoryjna jest Kierownik Poradni zdrowia psychicznego.
Zastepeg Kierownika Wolskiego Centrum Zdrowia Psychicznego jest Kierownik
Poradni psychologicznej. Ponadto w Wolskim Centrum Zdrowia Psychicznego —Czes¢
Ambulatoryjna tworzy si¢ stanowisko Pielegniarki koordynujacej, ktorej zadania
wykonuje pielggniarka Oddzialu psychiatrycznego dziennego. Zastepca Kierownika
Centrum Zdrowia Psychicznego w ramach swoich obowiazkéw ponadto koordynuje
pracg psychologéw i terapeutdw zajeciowych Wolskiego Centrum Zdrowia
Psychicznego.

3. Przepis ustgpu poprzedzajgcego nie wyklucza uprawnien Zastepcy Dyrektora ds.
Lecznictwa oraz Naczelnej Pielggniarki, wynikajacych z § 19 oraz § 23 Regulaminu.

§29

1. W strukturze organizacyjnej Szpitala Wolskiego w ramach dzialalnosci podstawowe;j
zwigzane] z udzielaniem $wiadczen opieki zdrowotnej wyodrebnia si¢ nastepujace typy
komorek organizacyjnych:

1) Oddziaty;

2) Pododdziaty;

3) lIzby przyjec;

4) Osrodki,

5) Zaktady;

6) Pracownie;

7) Poradnie;

8) Zespoly;

9) Gabinety;

10) Blok Operacyjny,
11) Apteka Szpitalna;
12) Bank krwi.

2. W strukturze organizacyjnej Szpitala Wolskiego w ramach dziatalnosci pomocniczej

(administracyjnej, ekonomicznej, technicznej, gospodarczej oraz obstugi) wyr6znia sie

nastgpujace typy komorek organizacyjnych:

1) Dzialy;

2) Sekcje;

3) Zespoly;

4) Samodzielne/ Jednoosobowe stanowiska pracy;

5) Inne komorki organizacyjne wskazane w Regulaminie.

Dopuszcza si¢ dzielenie Dzialéw na wewngtrzne komorki organizacyjne.

4. Strukturg organizacyjng Szpitala Wolskiego okresla zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

(8]
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Zatacznik do Zarzadzenia Dyrektora Szpitala Wolskiego nr 142/2017 z dnia 24 maja 2017 roku.

§ 30

1. Komérkami Organizacyjnymi Szpitala Specjalistycznego kierujg kierownicy komérek
organizacyjnych, ktérych zakresy podejmowanych zadan okreslajg szczegétowo
regulaminy poszczegélnych komorek organizacyjnych.

2. Na stanowiska Dyrektora, zastgpcy Dyrektora, w przypadku gdy Dyrektor nie jest
lekarzem; ordynatora; naczelnej pielggniarki lub przelozonej pielegniarek oraz
pielegniarki oddzialowej przeprowadza sie konkurs.

3. Ordynator Oddziatu kardiologicznego jest jednoczesnie kierownikiem Oddziatu
intensywnego nadzoru kardiologicznego.

4. Ordynator Oddziatu neurologicznego jest jednoczesnie kierownikiem Oddziatu
udarowego.

5. Ordynator I Oddzialu choréb wewnetrznych petni funkcje Kierownika Pododdziatu
endokrynologicznego.

6. Ordynator Oddziatu neurologicznego pelni funkcje Kierownika Pododdziatu
rehabilitacji neurologicznej.

§ 31

1. W sklad pionu podlegtego Zastgpcy Dyrektora ds. Lecznictwa, z zastrzezeniem § 20
Regulaminu, wchodzg nastepujace jednostki organizacyjne wraz z wchodzgcymi w ich sktad
komorkami organizacyjnymi:

1) jednostka organizacyjna — Szpital:
komorki organizacyjne:

a)Szpitalny Oddzial Ratunkowy;

b) I Oddziat choréb wewnetrznych;

¢) Pododdziat endokrynologiczny;

d) II Oddzial chor6b wewnetrznych;

e) Oddzial geriatryczny;

f) Oddziat kardiologiczny;

g) Osrodek elektroterapii serca;

h) Oddzial intensywnego nadzoru kardiologicznego;

i) Osrodek diagnostyki i terapii wewngtrznaczyniowej
- Pracownia elektrofizjologii;

- Pracownia radiologii zabiegowej

j) Oddzial neurologiczny:

k) Oddzial udarowy;

1) Pododdziat rehabilitacji neurologicznej;

m) Oddzial anestezjologii i intensywnej terapii;

n) Blok Operacyjny;

0) Oddziat chirurgii og6lnej i onkologicznej z czgscig urazowa;
p)Oddzial chirurgii naczyniowej;

q) Apteka Szpitalna,

r) Bank krwi.
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2)jednostka organizacyjna - Przychodnia Specjalistyczna:

komorki organizacyjne:

a)Poradnia diabetologiczna;
b) Poradnia endokrynologiczna;
¢) Poradnia geriatryczna;
d) Poradnia kardiologiczna;
- Pracownia prob wysitkowych;
- Pracownia echokardiografii;
- Pracownia kontroli stymulatoréw i kardiowerterow;
e) Poradnia neurologiczna;
f) Poradnia chirurgii ogélnej;
g) Poradnia proktologiczna;
h) Poradnia chirurgii naczyniowej;
1) Poradnia onkologiczna;
j) Gabinet diagnostyczno — zabiegowy;
k) Poradnia chor6b pozapiramidowych;
1) Poradnia leczenia bdlu;
m) Poradnia anestezjologiczna.

3) jednostka organizacyjna - O$rodek Diagnostyki Medycznej:
komorki organizacyjne:
a)Pracownia mammografii;

b)Pracownia endoskopii;
c¢)Zaktad patomorfologii.

4) jednostka organizacyjna - Zaklad Rehabilitacji Leczniczej:

komérki organizacyjne:

a)Poradniarehabilitacyjna
b) Pracownia fizjoterapii.

2. W skiad pionu podleglego Zastgpcy Dyrektora ds. Lecznictwa wchodzi takze Starszy
Specjalista — Koordynator ds. dokumentacji medycznej oraz koordynowane przez niego Sekcja

Statystyki i Dokumentacji Medycznej oraz Sekcja Archiwum.

§32

1. Biezacy nadzér nad dzialalnoscig Osrodka elektroterapii serca, Pracowni
elektrofizjologii, Oddzialu intensywnego nadzoru kardiologicznego oraz Osrodka
diagnostyki 1 terapii wewngtrznaczyniowej sprawuje Ordynator Oddziatu

kardiologicznego.

2. Biezacy nadzor nad dziatalnoscig Oddziatu udarowego, Oddziatu neurologicznego oraz
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Pododdzialu  rehabilitacji  neurologicznej  sprawuje  Ordynator — Oddzialu
neurologicznego.

3. Postanowienia § 32 ust. 1 i 2 nie wylgczaja uprawnien zwierzchnich Zastepey
Dyrektora ds. Lecznictwa, o ktérych mowa w § 19 niniejszego Regulaminu.

§ 33

1. W skiad pionu podlegtego Dyrektorowi, w zakresie dzialalnosci podstawowej wchodzi
Wolskie Centrum Zdrowia Psychicznego obejmujace nastepujace jednostki organizacyjne:

1) Wolskie Centrum Zdrowia Psychicznego — Cze$¢ Szpitalna oraz wehodzace w jej
sktad komérki organizacyjne :

a) Kliniczny Oddziat Psychiatryczny,
b) Izba przyje¢ psychiatryczna.

2) Wolskie Centrum Zdrowia Psychicznego — Czg¢$¢ Ambulatoryjna
oraz wchodzace w jej sktad komorki organizacyjne:

a) Oddzial psychiatryczny dzienny;
b) Poradnia zdrowia psychicznego;
¢) Poradnia leczenia uzaleznien i wspotuzaleznien;
d) Zespodt leczenia Srodowiskowego ( domowego).

2. Dyrektorowi podlegajg nastepujace komoérki organizacyjne dzialalnosci pomocniczej oraz
samodzielne stanowiska pracy o charakterze administracyjno — organizacyjnym:
1) Dzial Kadr i Szkolen:

2) Dzial Organizacyjno — Prawny;
a) Zespot Sekretariatow;
b) Kancelaria Gtéwna.
3) Specjalista ds. Obronnosci i Rezerw;
4) Stanowisko ds. Przeciw Pozarowych;
5) Sekcja BHP;
6) Pelnomocnik ds. Jakosci;
7) Specjalista ds. Komunikacji Spotecznej;
8) Audytor Wewngtrzny;
9) Koordynator ds. Kontroli Zarzadczej i Ryzyka;
10)Kapelani.

3. Dyrektorowi podlega merytorycznie wyznaczany przez niego Administrator
Bezpieczenstwa Informacji.

4. Dyrektorowi podlega Inspektor ochrony radiologicznej, ktorego
uprawnienia i obowigzki okresla ustawa z dnia 29.11.2000 r. Prawo
atomowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 576).
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§ 34

W skiad pionu podleglego Naczelnej Pielggniarce , z zastrzezeniem § 19 Regulaminu, wchodza
nastgpujgce komorki organizacyjne:

1. Sekcja Epidemiologii Szpitalnej;

2. Sterylizatornia;

3. Pracownicy Socjalni;

4. Dietetyk.

§ 35

W skiad pionu podleglego Zastepcy Dyrektora ds. Finansowych - Gléwnemu Ksiegowemu
wchodzg nastepujace komorki organizacyjne:

1. Sekcja Finansowo — Ksiegowa;
2. Sekcja Plac;

3. Sekcja Analiz Finansowych i Rozliczania Srodkéw z Funduszy Unijnych.

§ 36

W skiad pionu podleglego Zastgpcy Dyrektora ds. Organizacyjno Eksploatacyjnych wchodzg
nastepujace komorki organizacyine:

1.Dzial ds. Gospodarczych i Zaopatrzenia:

1) Sekcja ds. Gospodarczych,

2) Sekcja ds. Zaopatrzenia.

2. Dzial Techniczny:

1)Sekcja Eksploatacji Urzadzen Technicznych i Aparatury;
2)Sekcja ds. Inwestycji i Remontow;

3.Sekcja Zamoéwien Publicznych.

§ 37

W skiad pionu podleglego Zastgpcy Dyrektora ds. Marketingu i Sprzedazy Ustug Medycznych
wchodzg nastgpujace Komorki organizacyjne:

1. Sekcja Rozliczen Ustug Medycznych;

2. Sekcja Marketingu Ustug Medycznych i Umoéw;
3. Sekcja Informatyki;

4. Centrum Obstugi Pacjenta.

Rozdzial 111

Organizacja i zadania jednostek i komérek organizacyjnych
Szpitala Wolskiego
§ 38
1. Do wspolnych zadan jednostek 1 komoérek organizacyjnych Szpitala Wolskiego

nalezy w szczegdlnoscei:
1) realizacja zadan Szpitala Wolskiego okreslonych w przydzielonych danej jednostce lub

e
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komorcee organizacyjnej postanowieniami Statutu, obowigzujgcych regulaminéw oraz
zarzgdzen Dyrektora;

2) inicjowanie dziataf stuzgcych skuteczniejszej realizacji zadan Szpitala Wolskiego;

3) opracowywanie wnioskow do projektow planu finansowego i inwestycyjnego Szpitala
na dany rok, realizacja zadan wynikajacych z tych plandw oraz innych programow
przyjetych w Szpitalu Wolskim;

4) dzialanie na rzecz pozyskiwania ponadplanowych $rodkéw finansowych na zadania
realizowane przez dang jednostke lub komorke organizacyjna;

5) opracowywanie sprawozdan z wykonanych zadan, zleconych przez Dyrektora oraz
sprawozdafi i informacji wynikajgcych z odrebnych przepiséw powszechnie
obowigzujgcego prawa;

6) opracowywanie projektéw odpowiedzi na pisma wlasciwych organéw administracji
publicznej w zakresie zadan danej jednostki lub komorki organizacyjnej;

7) wspdldziatanie z innymi jednostkami i komérkami organizacyjnymi Szpitala Wolskiego
w celu realizacji zadan wymagajacych uzgodnien miedzy nimi;

8) prowadzenie bazy danych obejmujacej sfery dziatalnosci Szpitala Wolskiego w zakresie
dzialania danej jednostki lub komorki organizacyjne;j;

9) ochrona informacji niejawnych oraz danych osobowych, w tym danych podlegajacych
ochronie przewidzianej w ustawie o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta;

10) przestrzeganie zasad zarzadzania jako$cig, w tym misji i celow strategicznych Szpitala
Wolskiego;

11) wykonywanie innych czynnosci okreslanych zarzadzeniem lub poleceniem shuzbowym
Dyrektora.

2. Do zadan jednostki organizacyjnej Szpital Specjalistyczny, poza zadaniami

wymienionymi w § 38 ust. 1 pkt 1 -11 niniejszego Regulaminu nalezy w szczegdlnosci:

1) udzielanie $wiadczen zdrowotnych odpowiadajgcym zakresowi ustug medycznych
swiadczonych przez poszczegdlne oddzialy i pozostate komérki organizacyjne pacjentom,
ktérych stan zdrowia wymaga udzielania $wiadczen catodobowych oraz zapewnienie

pacjentom Swiadczen rzeczowych i towarzyszacych zwiazanych z ich leczeniem w czasie
pobytu w Szpitalu;

2) prowadzenie szkolen specjalizacyjnych i stazy zawodowych lekarzy, pielegniarek i
innych pracownikéw medycznych.

3. Do zadaf jednostki organizacyjnej Przychodnia Specjalistyczna, poza zadaniami
wymienionymi w § 38 ust. 1 pkt 1 -11 niniejszego Regulaminu nalezy w szczegdlnosci:
udzielanie ambulatoryjnych $wiadczen zdrowotnych, obejmujacych specjalistyczne
$wiadczenia zdrowotne realizowane w zakresie funkcjonowania poszczegdlnych Poradni,
Pracowni 1 innych komoérek organizacyjnych wchodzacych w sklad Przychodni
Specjalistycznej.
4.Do zadan jednostki organizacyjnej Ogrodek Diagnostyki Medycznej poza zadaniami
wynikajagcymi z § 38 ust. 1 pkt 1 -11 niniejszego regulaminu, nalezy w szczegoélnosci
wykonywanie diagnostycznych $wiadczenn zdrowotnych obejmujacych badania
mammograficzne, badania endoskopowe przewodu pokarmowego oraz badania z zakresu
patomorfologii.

5. Do zadan jednostki organizacyjnej Zaklad Rehabilitacji Leczniczej, poza zadaniami
wynikajgcymi z § 38 ust. 1 pkt 1 -11 niniejszego regulaminu, nalezy w szczegolnosci
udzielanie $wiadczen zdrowotnych z zakresu fizjoterapii, fizykoterapii, kinezyterapii,
masazu leczniczego i rehabilitacji oraz prowadzenie szkolen zawodowych w dziedzinie
medycyny realizowanej przez te jednostke.
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6. Do zadan jednostki organizacyjnej Wolskie Centrum Zdrowia Psychicznego — Cze$é
Szpitalna oraz Wolskie Centrum Zdrowia Psychicznego — Czg¢$¢ Ambulatoryjna, poza
zadaniami wynikajacymi z § 38 ust. 1 pkt 1 -11  niniejszego regulaminu, nalezy w
szczegOlnosci sprawowanie wszechstronnej psychiatrycznej opieki zdrowotne;j (
diagnostyka, leczenie i rehabilitacja oraz orzecznictwo i konsultacje dla podstawowej
opieki zdrowotnej). Wszechstronno$¢ opieki §wiadczonej przez Wolskie Centrum Zdrowia
Psychicznego wynika:

1) ze zr6znicowania $wiadczen zdrowotnych oferowanych przez jego poszczegélne
zespoty;

2) zkoordynacji Swiadczen udzielanych poszczegdélnym chorym;

3) zdostosowania struktury organizacyjnej do lokalnych potrzeb.

§ 39

1.Do zadafi komorek organizacyjnych dziatalnosdci podstawowej oraz komérek powigzanych z
wykonywaniem dzialalnosci podstawowej wchodzacych w sklad jednostki organizacyjne;j
Szpital, nalezy w szczegdlnosci:

1) wykonywanie zadan z zakresu dziatalnosci podstawowej obejmujacych §wiadczenia opieki
zdrowotnej udzielane w ramach dziedziny medycyny wiasciwej dla danej komorki
organizacyjnej;

2) prowadzenie dokumentacji medycznej o0sob korzystajacych ze $wiadczeh opieki
zdrowotnej szpitala, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego oraz regulacjami wewngtrznymi;

3) podejmowanie dziatan zapewniajgcych ochrone danych zawartych w dokumentacji
medyczne;j;

4) realizacja zadan dydaktycznych i badawczych w powigzaniu z udzielaniem $wiadczen
opieki zdrowotnej i promocjg zdrowia;

5) udzial w przygotowywaniu 0s6b do wykonywania zawodu medycznego;

6) ksztalcenie os6b wykonujgcych zawod medyczny na zasadach okreslonych w odrebnych
przepisach;

7) udzial w prowadzeniu badan klinicznych w oparciu o zawarte przez Szpital Wolski umowy;
8) prawidlowa gospodarka lekami i wyrobami medycznymi;

9)efektywne wykorzystanie sprzetu powierzonego danej komérce organizacyjnej w
administrowanie;

10) wspétpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi Szpitala Wolskiego:

11) wspolpraca z podmiotami zewngtrznymi w oparciu o umowy i porozumienia zawarte
przez Szpital Wolski.

2. Do zadan Szpitalnego Oddzialu Ratunkowego nalezy ponadto: catodobowe i niezwloczne
udzielanie $wiadczen zdrowotnych, niezbgdnych dla ratownictwa medycznego, pacjentom
znajdujgcym si¢ w stanie naglego zagrozenia zdrowotnego oraz wykonywanie wszystkich
czynnosci o charakterze medycznym, organizacyjnym i administracyjnym zwigzanych z
realizacjg w/w zadan; w tym takze przyjecie pacjenta do Szpitala Wolskiego celem rozpoczecia
udzielania Swiadczen opieki zdrowotnej w trybie leczenia szpitalnego.

3. Do zadan Banku krwi nalezy ponadto realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o publicznej
stuzbie krwi zwigzanych z zapewnieniem calodobowego zaopatrzenia Szpitala na krew i jej
sktadniki oraz zapewnieniem bezposredniego ich stosowania.
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§ 40

Do zakresu zadan Apteki Szpitalnej nalezy w szczegOlnosci zapewnienie produktow
leczniczych, wyrobéw medycznych, $rodkéw spozywezych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz S$rodkéw Dbiobdjezych dla komorek organizacyjnych dziatalnosci
podstawowej, przy przestrzeganiu zasad prawidtowej gospodarki w tym zakresie oraz regulaciji
zawartych w odpowiednich przepisach prawa.

§ 41

Do zadan komoérek organizacyjnych wchodzacych w sktad jednostki organizacyjnej
Przychodnia Specjalistyczna, nalezy w szczegdlnosci:

1. Wykonywanie zadan z zakresu dzialalnosci podstawowej obejmujacych $wiadczenia
opieki zdrowotnej udzielane w ramach dziedziny medycyny wiasciwej dla danej
komorki organizacyjnej (poradni);

2. Prowadzenie dokumentacji medycznej osdb korzystajacych ze $wiadczen opieki
zdrowotnej szpitala, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego oraz regulacjami wewnetrznymi;

3. Podejmowanie dziatan zapewniajacych ochrong danych zawartych w dokumentacji
medycznej;

4. Efektywne wykorzystanie sprzgtu powierzonego danej komérce organizacyjnej w

administrowanie;

Prawidlowe wykorzystywanie wyrobéw medycznych i produktéw leczniczych;
Wspélpraca z innymi komorkami organizacyjnymi Szpitala Wolskiego;

Wspétpraca z podmiotami zewngtrznymi w oparciu 0 umowy i porozumienia zawarte
przez Szpital Wolski.

Soh

§ R

Do zadan komérek organizacyjnych wehodzacych w skiad jednostki organizacyjnej Osrodek
Diagnostyki Medycznej, nalezy w szczego6lnoscei:

1. Wykonywanie zadan z zakresu dzialalnosci podstawowej obejmujacych $wiadczenia
zdrowotne udzielane w ramach dziedziny medycyny wlasciwej dla danej komérki
organizacyjnej;

2. Prowadzenie dokumentacji medycznej 0séb korzystajacych ze swiadczen opieki zdrowotne;j
szpitala, ~zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami  prawa
powszechnie obowigzujacego oraz regulacjami wewnetrznymi;

3. Efektywne wykorzystanie sprzgtu stanowigcego wyposazenie danej komorki organizacyjne;;
4. Prawidlowe wykorzystywanie wyrobéw medycznych i produktéw leczniczych;

5. Wspdlpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi Szpitala Wolskiego;

6. Wspdlpraca z podmiotami zewngtrznymi w oparciu 0 umowy i porozumienia zawarte przez
Szpital Wolski.

§ 43

Do zadan komoérek organizacyjnych wehodzacych w sktad jednostki organizacyjnej Zaktad
Rehabilitacji Leczniczej, nalezy w szczego6lnoscei:

1. Wykonywanie zadaf z zakresu dzialalnosci podstawowej obejmujgcych $wiadczenia
zdrowotne udzielane w ramach dziedziny medycyny wiasciwej dla danej komorki
organizacyjnej;

2. Prowadzenie dokumentacji medycznej os6b korzystajacych ze $wiadczen opieki
zdrowotnej szpitala, zgodnie z obowigzujagcymi w tym =zakresie przepisami prawa

g
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powszechnie obowigzujacego oraz regulacjami wewnetrznymi;

3. Podejmowanie dziatan zapewniajacych ochrong danych zawartych w dokumentacji
medycznej;

4. Efektywne wykorzystanie sprzgtu powierzonego danej koméree organizacyjnej w
administrowanie;

5. Prawidlowe wykorzystywanie wyrobow medycznych i produktéw leczniczych;

6. Wspolpraca z innymi komérkami organizacyjnymi Szpitala Wolskiego;

7. Wspdlpraca z podmiotami zewngtrznymi w oparciu 0 umowy i porozumienia zawarte przez
Szpital Wolski.

§44

Do zadan komérek organizacyjnych wehodzacych w skiad jednostek organizacyjnych Wolskie
Centrum Zdrowia Psychicznego — Czg$¢ Szpitalna i Wolskie Centrum Zdrowia Psychicznego
— Czg$¢ Ambulatoryjna, nalezy w szczegdlnosei:

1.Udzielanie $wiadczen:

1) czynnej opieki dhugoterminowej chorym z przewleklymi zaburzeniami psychicznymi,
wymagajacymi cigglej opieki i leczenia,

2) opieki dtugoterminowej innym chorym z przewlektymi zaburzeniami psychicznymi,

3) opieki krétkoterminowej chorym z zaburzeniami epizodycznymi lub nawracajacymi,

4) pomocy konsultacyjnej — innym osobom potrzebujacym $wiadczen diagnostycznych lub
krotkotrwatej terapii.

2. Prowadzenie dokumentacji medycznej osob korzystajgcych ze $wiadczen opieki
zdrowotnej szpitala, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego oraz regulacjami wewnetrznymi;

3. Podejmowanie dzialan zapewniajacych ochrong danych zawartych w dokumentacji
medycznej;

4. Realizacja zadan dydaktycznych i badawczych w powigzaniu z udzielaniem $wiadczen
opieki zdrowotnej i promocjg zdrowia;

5. Udziat w przygotowaniu 0s6b do wykonywania zawodu medycznego;

Ksztalcenie 0s6b wykonujacych zawod medyczny na zasadach okreslonych w odrebnych
przepisach;

6. Udzial w prowadzeniu badan klinicznych w oparciu o zawarte przez Szpital Wolski umowy:;
7. Udzielanie $wiadczen zdrowotnych i towarzyszacych;

8. Wspétpraca z innymi komérkami organizacyjnymi Szpitala Wolskiego;

9. Wspdlpraca z podmiotami zewngtrznymi w oparciu 0 umowy i porozumienia zawarte przez
Szpital Wolski.

§45

. Do zadan Sekcji Statystyki i Dokumentacji Medycznej nalezy:

ajopracowywanie wzoréw dokumentacji medycznej pacjentéw obowigzujgcych w Szpitalu
Wolskim w oparciu o obowigzujgce przepisy;

b)prowadzenie analiz statystycznych, wskaznikow, dokumentacji zwigzanej z pobytem
pacjenta w szpitalu/poradni;

c)realizacja zadan w zakresie wydawania karty statystycznej do karty zgonu;
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d)realizacja zadan w zakresie dystrybucji recept lekarskich.
2.Do zadan Sekcji Archiwum nalezy w szczegdlnoscei realizacja zadan w zakresie archiwizacji
dokumentacji tworzonej w Szpitalu Wolskim.

3. Do zadan Starszego Specjalisty — Koordynatora ds. dokumentacji medycznej nalezy ogét
spraw zwigzanych z prowadzeniem indywidualnej i zbiorczej dokumentacji medycznej
pacjentéw oraz koordynowanie zadan realizowanych przez Sekcje Statystyki i Dokumentacji
oraz Sekcj¢ Archiwum.

§ 46

Wymienione w § 37 ust. 1-3 Regulaminu Organizacyjnego komarki organizacyjne realizujg
nastepujace zadania:

1. Sekcja Rozliczen Ustug Medycznych:

1) realizacja zadan w zakresie rozliczen uméw na udzielanie $wiadczen opieki
zdrowotnej;

2) sporzadzanie sprawozdan i rozliczen;

3) sporzadzanie ofert w zakresie konkurséw ofert oglaszanych przez NFZ,

4) realizacja ogotu obowigzkow zwiazanych z prowadzeniem listy oczekujacych na
udzielenie $wiadczenia.

2. Sekcja Marketingu Ustug Medycznych i Uméw:

1) realizacja zadan zwigzanych z tworzeniem i wdrazaniem strategii
marketingowych Szpitala Wolskiego na rynku ustug medycznych;

2) analiza potrzeb Szpitala Wolskiego w zakresie sprzedazy ushug medycznych;

3) realizacja zadan w zakresie zawierania uméw przez Szpital Wolski na ustugi
medyczne;

3. Do zadan Sekeji Informatyki nalezy administrowanie siecig komputerowa w Szpitalu,
diagnostyka sprzetu komputerowego, modernizacja urzadzen i sprzetu oraz
dostosowywanie go do biezacych potrzeb uzytkownikow, a takze dbaloéé o
bezpieczenstwo sieci informatycznej Szpitala Wolskiego.

§ 47

Do zadan Centrum Obstugi Pacjenta nalezy w szczegdlnosci:

1. Rejestracja pacjentéw ambulatoryjnych z zastrzezeniem

§ 147;

2.Udzielanie pacjentom kompleksowej informacji dotyczgcej dziatalnosci oraz ustug

swiadczonych przez Szpital Wolski;

1) Udzielanie informacji o czasie oczekiwania na hospitalizacje planows w
poszczegblnych komoérkach organizacyjnych szpitala oraz o czasie oczekiwania na
wizyte w poradni;

2) Prowadzenie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, list oczekujacych na udzielenie
$wiadczenia;

3) Zarzadzanie systemem informacji wizualnej w Szpitalu Wolskim;

4) Obstuga pacjentow w zakresie udostepniania dokumentacji medycznej;

5) Przyjmowanie ustnych skarg oraz utrwalanie ich w formie notatek oraz przekazywanie
ich Zastepcy Dyrektora ds. Lecznictwa;
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6) Wydawanie karty informacyjnej z leczenia szpitalnego w
przypadku jej nieodebrania przez pacjenta w oddziale w dniu wyjscia ze Szpitala
Wolskiego.

§ 48

Do zadan Sekcji Epidemiologii Szpitalnej, nalezy w szczegolnosci planowanie, ocena i
wdrazanie wszelkich dziatan zwigzanych z kontrolg i zapobieganiem zakazeniom szpitalnym,
wtym:

yl Staly nadzér nad stanem higieniczno - sanitarnym Szpitala;

2. Wspolpraca ze Sterylizatornia;

3. Prowadzenie monitoringu oraz rejestracji zakazen szpitalnych;

4. Wspolpraca ze Stacjg Sanitarno — Epidemiologiczng;

5. Nadzér nad stanem bielizny szpitalnej i odziezy ochronnej przechowywanych w

magazynach Sekcji Zaopatrzenia;
6. Nadzor nad ustugami pralniczymi.

§ 49

Do zadan Sterylizatorni, nalezy w szczegdlnosci sterylizacja sprzetu i aparatury medycznej,
zapewnienie zaopatrzenia komorek organizacyjnych Szpitala w sprzet sterylny oraz
raportowanie dziatalnosci na zasadach oraz w zakresie obowiazujagcym w Szpitalu.

§ 50

Do zadan Pracownika Socjalnego nalezy wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia
12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej, w szczegdlnoscei:

1.Dokonywanie analizy i oceny zjawisk, ktére powodujg zapotrzebowanie na §wiadczenia z
pomocy spotecznej oraz kwalifikowanie do uzyskania tych §wiadczen w stosunku do pacjentow
hospitalizowanych w Szpitalu Wolskim;

2.Udzielanie informacji, wskazéwek i pomocy w zakresie rozwigzywania probleméw
socjalnych pacjentow, ktérzy dzigki tej pomocy beda zdolni samodzielnie rozwigzywaé
problemy bedgce przyczyng trudnej sytuacji zyciowej;

3.Udzielanie pomocy obejmujgcej realizacj¢ zadan wynikajagcych z ustawy o
swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych;

4.Wspolpraca w  zakresie realizowanych zadah ze wszystkimi komérkami
organizacyjnymi Szpitala Wolskiego, w szczegdlnoséci z Sekcja Statystyki i
Dokumentacji Medyczne;j.

§ 51

Do zadan Dietetyka, nalezy w szczegdlnosci:

1. Wspoélpraca z firmg ustugows dostarczajacg positki dla pacjentéw Szpitala Wolskiego:
2.Wykonywanie  czynnosci  kontrolno-nadzorczych  nad  prawidlowym  stanem
sanitarno-higienicznym ~ kuchenek  oddzialowych  przy = udziale  pielegniarek
oddzialowych oraz pielegniarki epidemiologicznej szpitala;

3. Wspétpraca ze Stacjg Sanitarno - Epidemiologiczng i Instytutem Zywnosci i Zywienia;
4.Podejmowanie dziataii zwigzanych z edukacjg hospitalizowanych pacjentéw na temat
prawidlowego odzywiania sig.
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§ 32

Do zadan Dzialu Kadr i Szkolen nalezy w szczegdlnosci realizacja celéw w zakresie polityki
kadrowej Szpitala Wolskiego i racjonalnego gospodarowania zasobami ludzkimi, czuwanie
nad prawidlowg realizacjg przepisow Kodeksu pracy, aktow wykonawczych do w/w ustawy
oraz innych przepisow okreslajacych prawa i obowigzki pracownikéw, zglaszanie
pracownikow i innych os6b w zakresie okreslonym przez odrgbne przepisy do ubezpieczenia
spolecznego oraz zdrowotnego, a takze przeprowadzanie konkurséw ofert na udzielanie
Swiadczen zdrowotnych ( praktyki zawodowe ) oraz prowadzenie spraw zwigzanych z
wolontariatem, stazami zawodowymi i szkoleniami pracownikéw, z zastrzezeniem § 60 ust. 1
lit. f niniejszego regulaminu.

§53

1.Do zadan Dzialu Organizacyjnego - Prawnego nalezy w szczeg6lnosci zapewnienie obstugi
organizacyjno-prawnej Szpitala Wolskiego, w szczegdlnosci w zakresie tworzenia i stosowania
przepisébw prawa obowigzujgcych w Szpitalu Wolskim, we wspolpracy z osobami lub
podmiotami realizujgcymi obstuge prawng na rzecz Szpitala, obstuga Kolegium Dyrekeji,
posiedzen Rady Spotecznej Szpitala oraz prowadzenie Kancelarii Glownej Szpitala i Zespotu
Sekretariatow.

2. W przypadku, gdy Kierownikiem Dziatu Organizacyjno — Prawnego jest osoba wykonujgca
zawod radey prawnego, do jego obowigzkow nalezy takze realizacja zadan okreslonych w
ustawie z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych, w tym w szczegdlnosei udzielanie porad
prawnych, sporzadzanie opinii prawnych, opracowywanie projektéw aktéw prawnych oraz
wystgpowanie przed sgdami i urzgdami na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez
Dyrektora Szpitala.

§ 4

Do zadan sekeji Bezpieczenstwa i Higieny Pracy nalezy w szczegdlnosci prowadzenie
wszystkich spraw z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, zleconych przez Dyrektora oraz
wynikajacych z przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa, w szczegolnosci dokonywanie
okresowych kontroli ocen oraz analiz stanu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ocen przyczyn
wypadkow przy pracy i choréb zawodowych, merytoryczna ocena przydatnosci kupowanej
odziezy ochronnej, sprzetu ochrony osobistej, urzadzen sanitarnych i sprzg¢tu zapewniajgcego
higien¢ pracy, opracowywanie projektéw dotyczacych warunkéw i  norm wyposazenia
pracownikow opracowywanie projektéw dotyczacych warunkéw i norm wyposazenia
pracownikow w odziez ochronng i robocza i sprzet ochrony osobistej, przeprowadzanie szkolen
pracownikow.

§ 55

Do zadan osoby na stanowisku ds. Obronnosci i Rezerw nalezy w szczegdlnosci zapewnienie
pelnej realizacji w Szpitalu Wolskim przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa
odnoszacych si¢ do spraw obrony cywilnej kraju, w szczegdlnosci realizacja zadan obrony
cywilnej okreslonych w obowigzujacych przepisach prawnych i ustalanych na biezaco przez
instancje nadrzedne oraz Dyrektora Szpitala, wdrazanie elementéw ochronno - obronnych i

2.
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zabezpieczenia w czasie pokoju, planowanie i realizowanie zapotrzebowania formacji
obronnych w sprzet, urzadzenia i materialy z dziedziny obrony cywilnej, wsp6tdzialanie w
zakresie wykonywania zadan z zakresu obrony cywilnej z Biurem Bezpieczenstwa i
Zarzadzania Kryzysowego Urzedu Miasta.

§ 56

Do zadan osoby na stanowisku ds. przeciwpozarowych nalezy w szczegdlnosci inicjowanie i
koordynowanie ~wszystkich zamierzen majacych na celu poprawe stanu ochrony
przeciwpozarowej Szpitala Wolskiego, ocena i analiza przyczyn zaistnialych zagrozen,
opracowywanie wnioskow w zakresie zapobiegania zagrozeniom pozaru, pomoc merytoryczna
komérkom organizacyjnym Szpitala Wolskiego w realizowaniu zadan majacych wplyw na
warunki bezpieczenstwa przeciw pozarowego, organizacja szkolen w zakresie ochrony
przeciwpozarowe;j.

§ 57

Do zadan Specjalisty ds. Komunikacji Spolecznej nalezy w szczegdlnosci promowanie
dziatalnosci i rozwoju Szpitala Wolskiego oraz koordynowanie informacji przekazywanych do
publicznej wiadomosci przez Szpital Wolski, dbalo$¢ o wizerunek Szpitala Wolskiego,
utrzymywanie kontaktow z mediami, organizacjami pozarzadowymi, samorzadowymi i innymi
instytucjami, organizowanie konferencji prasowych, organizowanie uroczystosci otwarcia
nowych komorek organizacyjnych Szpitala Wolskiego, uroczystosci zwiazanych z
pozyskaniem nowoczesnego sprzetu i aparatury medycznej oraz innymi waznymi dla Szpitala
Wolskiego wydarzeniami, prowadzenie dokumentacji materiatéw prasowych - archiwum
prasowego.

§ 58

Do zadan Koordynatora ds. Kontroli Zarzagdczej i Ryzyka nalezy w szczeg6lnoéci opracowania,
wdrozenia oraz realizacja polityki zarzadzania ryzykiem w Szpitalu Wolskim, a takze
dokonywanie okresowej samooceny kontroli zarzadczej zgodnie z obowigzujgcym
prawodawstwem.

§ 59
Do zadan Audytora Wewngtrznego nalezy w szczegolnosci wspieranie Dyrektora w osiaganiu
wytyczonych celow i zadan przez systematyczne, niezalezne i konsekwentne dziatanie o

charakterze zapewniajgcym i doradczym, stuzace poprawie skutecznosci zarzadzania
Szpitalem Wolskim, w tym zarzgdzania ryzykiem oraz ocenie systemu kontroli wewnetrzne;j.

§ 60

1.Do zadan Pelnomocnika ds. Jakosci nalezy:
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a) koordynowanie pracami w zakresie przygotowania Szpitala do akredytacji zgodnie z
wymaganiami standardow akredytacyjnych Centrum Monitorowania Jakosci w Ochronie
Zdrowia,

b) przygotowywanie i aktualizacja obowiazujacej dokumentacji Systemu Zarzadzania Jakoscia
m. in. procedur systemowych, Ksiggi Jakosci, proceséw medycznych, regulaminéw
komorek organizacyjnych, procedur postepowania zawodowego dla réznych specjalnosci
oraz dokumentoéw wynikajgcych z uregulowan wewnetrznych szpitala i uregulowan
prawnych,

¢) koordynowanie pracami zwigzanymi z przygotowaniem i wydaniem Polityki Jakosci
Szpitala Wolskiego,

d) nadzorowanie Systemu Zarzadzania Jakoscig poprzez przeprowadzanie zgodnie

z wymaganiami normy PN —EN ISO 9001 : 2009 auditow wewnetrznych,

¢) monitorowanie Celow Jakosciowych Szpitala Wolskiego oraz nadzér nad dokumentacja
Systemu Zarzadzania Jako$cia,

f) przygotowywanie szkolen wewngtrzzaktadowych grupowych dla pracownikéw Szpitala,

g) koordynowanie pracami:
- Zespotu ds. Promocji Zdrowia,
- Zespotu ds. wdrozenia oraz monitorowania Programu Bezpieczefistwa Pacjentéw Szpitala
Wolskiego,
- Zespotu ds. Profilaktyki i Leczenia Odlezyn,
- Zespotu koordynacyjnego ds. wdrozenia procesu akredytacji;

h) wspdlpraca z zewngtrzng jednostka certyfikujacg poprzez dbatosé o przygotowanie
i przeprowadzenie auditéw nadzoru i odnowienia zgodnie z zapisami umowy,

i) wspolpraca z Centrum Monitorowania Jakoéci w Ochronie Zdrowia w zakresie
przygotowania i przeprowadzenia wizyty akredytacyjne;j,
j) wspolpraca z Wydziatem Spraw Spotecznych i Zdrowia dla Dziclnicy Wola i innymi
instytucjami w zakresie profilaktyki zdrowotnej,
k) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora.
2.Pelnomocnikowi ds. Jakosci podlega Sekcja ds. Jakosci i Promocji Zdrowia do zadan, ktéra
odpowiada za utrzymanie i doskonalenie oraz nadzorowanie Systemu Zarzadzania Jako$cig we
wszystkich jednostkach i komorkach organizacyjnych Szpitala Wolskiego zgodnie z
wymaganiami normy PN-EN ISO 9001:2009.

§ 61

Do zadan Kapelanéw, nalezy w szczegélnosci sprawowanie opieki duszpasterskiej dla
pacjentow Szpitala Wolskiego.

§ 62
Do zadan Sekcji Finansowo - Ksiggowej nalezy w szczegdlInosci prowadzenie rachunkowosci

zgodnie z zasadami okres§lonymi w przepisach dotyczacych rachunkowosci, podatku od
towarow 1 ustug, podatku dochodowego od 0séb prawnych oraz finanséw publicznych.

Strona 33 z 67

2,



Zatgcznik do Zarzadzenia Dyrektora Szpitala Wolskiego nr 142/2017 z dnia 24 maja 2017 roku.

§ 63

Do zadan Sekeji Plac nalezy w szczegdlnosei prawidlowe naliczanie wynagrodzen zgodnie z
Regulaminem Wynagradzania Szpitala Wolskiego oraz zgodnie z przepisami dotyczacymi
podatku dochodowego od 0s6b fizycznych oraz systemu ubezpieczen spotecznych, a takze
kodeksem pracy.

§ &4

Do zadan Sekeji Analiz Finansowych i Rozliczania Srodkéw z Funduszy Unijnych nalezy w
szczegolnosei przygotowanie analiz stanowiacych podstawe do podejmowania decyzji
dotyczgcych migdzy innymi zarzadzania Szpitalem Wolskim oraz biezgce monitorowanie
wykonania planu finansowego, a takze rozliczanie $rodkéw z funduszy unijnych.

§ 65

Do zadan Dziatu ds. Gospodarczych i Zaopatrzenia nalezy w szczegélnosci:

1. Prowadzanie postgpowania na najem i dzierzawe zgodnie z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami;

Nadz6r i rozliczanie ochrony obiektéw i terenu Szpitala;

Nadzorowanie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem i dochodzenie odszkodowan:;

Nadzor nad dostosowaniem obiektéw do norm bhp i p-poz;

Nadz6r nad prawidlowym zabezpieczeniem pomieszczen, budynkéw i terenu;

Zapewnienie prawidtowej eksploatacji terenu i budynkéw oraz whasciwego ich

funkcjonowania;

7. Zaopatrywanie komorek organizacyjnych Szpitala Wolskiego w $rodki wlasciwej
jakosci, konieczne do wykonywania przez nie powierzonych im zadan na podstawie
zawartych umoéw i zakupéw interwencyjnych oraz przechowywanie ich do czasu
wydania ( nie dotyczy zywnosci, lekow oraz wyrobéw medycznych), wspélpraca w
zakresie realizowanych zadan z Sekcja Zaméwien Publicznych oraz koordynowanie
spraw zwigzanych ze stanem biclizny szpitalnej oraz odziezy ochronnej
wykorzystywanych przez pracownikow Szpitala i ich biezgcymi naprawami.

A ol

§ 66

Do zadan Dziatu Technicznego nalezy w szczegolnosci zapewnienie prawidtowej eksploatacji
urzadzen i aparatury Szpitala Wolskiego oraz prowadzenie spraw dotyczacych realizacji
remontdw 1 inwestycji.

§ 67

Do zadan Sekcji Zaméwienn Publicznych nalezy w szczegdlnosci wykonywanie zadan
zwigzanych z zaméwieniami publicznymi w zakresie ushug, dostaw oraz robét budowlanych,
przy zachowaniu zasad i trybu udzielania zam6wien publicznych okre§lonych w ustawie z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo Zaméwien Publicznych oraz aktach wykonawczych, a takze
przeprowadzanie konkursow ofert na zakup $wiadczen zdrowotnych od podmiotow
leczniczych na podstawie ustawy o dzialalnodci lecznicze;.
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§ 68

Do zadan Sekeji ds. Inwestycji i Remontéw nalezy w szczeglnosci zapewnienie prawidlowe;j
realizacji remontéw i inwestycji, uczestnictwo w koniecznym zakresie w realizowaniu
zakupow ustug remontowo - budowlanych w trybie zaméwien publicznych.

§ 69

Do zadan Sekeji Eksploatacji Urzadzen Technicznych i Aparatury nalezy w szezegdlnosei:

l. Prowadzenie biezacego nadzoru nad eksploatacja aparatury i sprzetu medycznego;
2.Prowadzenie baz danych sprzetu i aparatury medycznej uzywanych w Szpitalu Wolskim
oraz prawidlowe zarzadzanie nim;

3. Monitorowanie potencjalnych zagrozen zwigzanych z eksploatacja urzadzen i aparatury
medycznej i przeciwdziatanie nim;

4. Zapewnienie oraz nadzorowanie nakazanych przepisami okresowych kontroli i
serwisow gwarantujacych bezpieczng eksploatacji;

5. Wyposazenie aparatury i urzadzen medycznych w dokumentacje eksploatacyjna

(paszporty techniczne) oraz nadz6r nad prawidtowoscia jej prowadzenia;

Prowadzenie ewidencji serwiséw, napraw i remontow;

Podejmowanie dziatan zwigzanych z usuwaniem awarii sprzetu i aparatury medycznej

we wiasnym zakresie lub we wspotpracy z wykonawcami posiadajacymi wymagane

uprawnienia do wykonywania prac remontowych, naprawezych lub serwisowych.

sl

§ 70

Do  zadan  osoby zajmujacej stanowisko Specjalisty ds. Energetyki
nalezy w szczegolnosci:

1.Utrzymanie ruchu energetycznego Szpitala Wolskiego;

2. Nadz6r nad prawidtowym funkcjonowaniem sprzgtu i urzadzen elektroenergetycznych;
3.Wykonywanie doraznych napraw instalacji elektrycznych;

4. Udzial w okresowych przegladach technicznych instalacji.

§71

Szczegbtowy zakres zadan realizowanych przez poszezegélne komérki organizacyine szpitala
okreslajg regulaminy komoérek organizacyjnych oraz powszechnie obowigzujace przepisy
szczegolne.

§ 72

Celem zapewnienia wlasciwej wspolpracy miedzy poszczegdlnymi jednostkami i komérkami
organizacyjnymi, w Szpitalu Wolskim odbywajg si¢ cykliczne spotkania:

1) Dyrektorai jego Zastgpcow z Kierownikami komérek administracyjnych;

2) Zastgpey Dyrektora ds. Lecznictwa z Ordynatorami i Kierownikami jednostek
1 komorek organizacyjnych dziatalnosci podstawowej;

3) Naczelnej Pielegniarki z Pielggniarkami Oddziatowymi.
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DZIAL. ITI

PRZEBIEG PROCESU UDZIELANIA SWIADCZEN
ZDROWOTNYCH
W JEDNOSKTACH ORGANIZACYJNYCH SZPITALA WOLSKIEGO
ORAZ ZASADY WSPOLPRACY Z INNYMI PODMIOTAMI
WYKONUJACYMI DZIALALNOSC LECZNICZA

ROZDZIALT
POSTANOWIENIA OGOLNE

§73

1. W przebiegu procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych w  jednostkach
organizacyjnych Szpitala Wolskiego uwzglednia sie:
1) prawa i obowigzki pacjenta wynikajace z obowiazujacego systemu prawnego;
2) wymogi okreslone w obowigzujgcych przepisach prawa, a w szczeg6lnosci
w ustawie o dzialalnosci leczniczej, ustawie o §wiadczeniach opieki zdrowotne;j
finansowanych ze s$rodkéw publicznych, przepiséw prawa regulujacych
wykonywanie zawodow medycznych;
3) zasady wynikajace z procedur i standardow postgpowania wdrozonych w Szpitalu
Wolskim w oparciu o posiadany system certyfikacji;
4) zasady wynikajace z powszechnie obowigzujacych standardow.
2. Lekarz obowigzany jest uzyska¢ $wiadomg zgode pacjenta na udzielenie mu
swiadczenia zdrowotnego na zasadach wynikajacych z obowigzujacych przepisow.
3. Szpital Wolski ma obowigzek zachowania w tajemnicy informacji zwigzanych z
pacjentem, a uzyskanych w zwigzku z udzielaniem $wiadczen zdrowotnych.

§ 74

Szpital Wolski prowadzi listy oczekujacych na udzielenie §wiadczenia zdrowotnego na
zasadach okreslonych w ustawie o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkow publicznych.

§75

1.Pacjenci hospitalizowani w Szpitalu Wolskim lub korzystajacy ze $wiadczeh
zdrowotnych udzielanych na terenie Szpitala Wolskiego w zakresie zwigzanym z procesem
leczenia zaopatrywani s3 w produkty lecznicze i wyroby medyczne.

2.Pacjenci korzystajacy ze $wiadczen Szpitala Wolskiego, nie posiadajgcy uprawnien do
bezplatnego leczenia z tytutu ubezpieczenia zdrowotnego lub innego tytutu produkty
lecznicze 1 wyroby medyczne otrzymujg odplatnie.

3.Produkty lecznicze i wyroby medyczne wydawane sg pacjentom w oddziatach na
podstawie zlecenia lekarza sprawujgcego opieke nad pacjentem lub lekarza dyzurnego.
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4. Pacjentom przebywajacym w oddziatach Szpitala Wolskiego zapewnia sie $wiadczenia
towarzyszace, w tym wyzywienie z uwzglednieniem wskazan medycznych.

§76

1. Swiadczenia zdrowotne udzielane pacjentom powinny odpowiadaé aktualnej wiedzy
i praktyce medycznej.

2. Zadne okolicznosci nie mogg stanowi¢ podstawy odmowy udzielenia $wiadczenia przez
Szpital Wolski, jezeli osoba zglaszajaca si¢ do Szpitala Wolskiego potrzebuje
natychmiastowego udzielenia pomocy medycznej w stanie naglego zagrozenia
zdrowotnego.

CZESC 1.
SWIADCZENIA ZDROWOTNE
UDZIELANE
W ZWIAZKU Z PRZYJECIEM NA HOSPITALIZACJE

§77

1. Swiadczenia zdrowotne zwigzane z badaniem stanu zdrowia pacjentéw zglaszajacych
si¢ do Szpitala Wolskiego, postepowaniem diagnostycznym niezbednym do podjecia
decyzji o hospitalizacji, przyjmowaniem pacjentéw zakwalifikowanych do leczenia
szpitalnego, itp. wykonywane sg w:

1) Szpitalnym Oddziale Ratunkowym- dla ogétu pacjentow, z zastrzezeniem pkt 2;
2) lIzbie przyje¢ psychiatrycznej w stosunku do pacjentéw kwalifikowanych
do Klinicznego Oddziatu psychiatrycznego.

2. Swiadczenia w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym oraz Izbie przyje¢ psychiatrycznej
udzielane s w systemie calodobowym, przy zachowaniu pelnienia dyzuréw,
do ktorych zobowigzane sg podmioty lecznicze udzielajgce catodobowych $wiadczen
stacjonarnych.

§78

W stanach naglego zagrozenia zdrowotnego personel medyczny Szpitalnego Oddziatu
Ratunkowego oraz Izby przyje¢ psychiatrycznej ma obowiazek udzielenia pomocy
medycznej wszystkim osobom znajdujgcym si¢ w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym lub
Izbie przyje¢ psychiatrycznej oraz ich najblizszym otoczeniu. Przez najblizsze otoczenie
nalezy rozumie¢ obszar w obrebie Szpitala Wolskiego oraz obszar wokét budynku Szpitala
Wolskiego, obejmujgcy miejsca, do ktorych przybycie w zwigzku z koniecznoscia
udzielenia natychmiastowej pomocy medycznej nie stwarza zadnych szczegélnych
trudnosci, nie wymaga zadnych dodatkowych $rodkéw i moze nastgpi¢ w odpowiednio

krotkim czasie.
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§79

Pacjentom Szpitala Wolskiego, cztonkom ich rodzin lub opickunom zapewnia si¢ dostep

do:

1) telefonu sieci miejskiej;

2) spisu telefonéw i adreséw zakladdw stuzby zdrowia, z ktérymi Szpital wspOlpracuje;
3) informacji o numerach telefonéw do najblizszego posterunku policji, strazy miejskiej,

strazy pozarnej, prokuratury, sadu opiekunczego;

4) informacji o numerach telefonéw do mazowieckiego Oddzialu Wojewodzkiego

Narodowego Funduszu Zdrowia;
5) informacji o numerach telefonéw i adresie Rzecznika Praw Pacjenta.

§ 80

W przypadkach, w ktérych stan zdrowia pacjenta wymaga udzielenia niezwlocznej pomocy
medycznej, a pacjent nie posiada stosownych dokumentéw, personel Szpitalnego Oddziatu
Ratunkowego oraz Izby przyje¢ psychiatrycznej zobowigzany jest do wykonania wszelkich
mozliwych czynnodci, umozliwiajgcych ustalenie danych pacjenta i jego uprawnien do

bezplatnego leczenia.

§ 81

1. Kazdy pacjent zgtaszajacy si¢ do Szpitalnego Oddziatu Ratunkowego w zwigzku z
potrzebg uzyskania pomocy medycznej, powinien by¢ niezwlocznie zbadany przez

lekarza, z uwzglednieniem obowiazujacych w Szpitalu procedur.

2. Zgloszenie si¢ pacjenta do Szpitalnego Oddziatu Ratunkowego badz Izby przyjec

psychiatrycznej podlega rejestracii.

3. Pacjentom znajdujgcym si¢ w stanie naglego bezposredniego zagrozenia zdrowotnego

$wiadczenia zdrowotne udzielane sa w pierwszej kolejnogei.

§ 82

1. Podstawg przyjecia do leczenia szpitalnego pacjenta zglaszajacego si¢ do Szpitala
Wolskiego w zwiazku z urazem, wypadkiem, zatruciem lub innym stanem
zagrazajacym zyciu lub zdrowiu pacjenta, badZ skierowaniem wystawionym przez
lekarza, jest decyzja lekarza Szpitalnego Oddziatu Ratunkowego lub lekarza Izby
przyje¢ psychiatrycznej o koniecznosci hospitalizacji i przyjecia pacjenta do leczenia w
oddziale, podjgta samodzielnie lub po konsultacji ze specjalistami zatrudnionymi w

oddziatach.
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2.

Decyzja o konieczno$ci przyjecia pacjenta do Szpitala Wolskiego powinna by¢
poprzedzona badaniem pacjenta i wykonaniem niezbednych dla oceny jego stanu
zdrowia badan diagnostycznych.

Pacjenci Szpitalnego Oddzialu Ratunkowego, kierowani na badania diagnostyczne
powinni by¢, zaleznie od stanu zdrowia i mozliwosci samodzielnego poruszania sie,
przeprowadzani lub przewozeni na wozkach. Przeprowadzenia badz przewiezienia
pacjenta dokonuje pielggniarka lub — za zgodg lekarza — sanitariusz.

W przypadku pacjenta skierowanego do leczenia szpitalnego przez lekarza
ubezpieczenia zdrowotnego lub  Zespol Ratownictwa Medycznego (Pogotowie
Ratunkowe), lekarz Szpitalnego Oddziatu Ratunkowego powinien zapoznac sie z
zapisami zawartymi w skierowaniu, wynikami dotychczas przeprowadzonych przez
pacjenta badan oraz zebra¢ inne mozliwe do uzyskania informacje, niezbedne do
dokonania prawidtowej oceny stanu zdrowia pacjenta.

§ 83

1. Pacjent przyjety do leczenia szpitalnego podlega wpisowi do dokumentacji
medycznej, a nastgpnie, po wykonaniu koniecznych czynnosci zostaje skierowany
do wlasciwego oddziatu.

2. Odprowadzenie lub odpowiednio do sytuacji przewiezienie pacjenta do oddziatu
dokonywane jest przez sanitariusza, chyba ze ze wzgledu na stan zdrowia
wymagana jest obecnos¢ pielegniarki i / lub lekarza.

§ 84

. Jesli zrozpoznania i badania wstepnego nie wynika konieczno$é hospitalizacji do zadan

Szpitalnego Oddziatu Ratunkowego i Izby przyje¢ psychiatrycznej nalezy:

1) dokonanie rejestracji pacjenta;

2) zalozenie indywidualnej dokumentacji wewnetrznej;

3) wykonanie niezbgdnych badan diagnostycznych zgodnie z wskazaniami lekarza;

4) wydanie karty informacyjnej dotyczacej stanu pacjenta, zawierajacej dane o
wykonanych badaniach i ich wyniku, o rodzaju zastosowanego leczenia i dalszych
zaleceniach; kopia karty zostaje dotgczona do indywidualnej dokumentacji
wewnetrznej pacjenta;

5) wydanie pacjentowi dotyczacej go indywidualnej dokumentacji zewnetrznej
zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

6) dokonanie zabezpieczenia medycznego pacjentéw oraz organizowanie transportu
do innych podmiotow wykonujacych dziatalno$é lecznicza w razie koniecznosci
leczenia specjalistycznego.

Ponadto Szpitalny Oddziat Ratunkowy udziela $wiadczen zdrowotnych, polegajacych

na wstepnej diagnostyce i podjeciu leczenia w zakresie niezbednym do stabilizacji

funkeji zyciowych osob znajdujgcych si¢ w stanie naglego zagrozenia zycia lub
zdrowia, z przyczyny wewnetrznej lub zewnetrznej, a w szczegdlnosci w razie
wypadku, urazu, zatrucia u dorostych.

Do zadan Izby przyje¢ psychiatrycznej nalezy dokonywanie czynnos$ci zwigzanych z

przyjmowaniem pacjentéw do Szpitala Wolskiego w tym wynikajgce z przepisow

dotyczacych ochrony zdrowia psychicznego oraz udzielanie §wiadczen zdrowotnych.,

Okreslone pomieszczenia w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym sg monitorowane przez

personel medyczny udzielajacy swiadczen zdrowotnych wylacznie w celu prowadzenia
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stalego, biezgcego nadzoru medycznego i obserwacji stanu zdrowia pacjentow
poddanych diagnostyce i leczeniu i nie podlega utrwaleniu.

§ 85

W przypadku, w ktérym lekarz stwierdzi potrzebe niezwlocznego umieszczenia
pacjenta w Szpitalu Wolskim, a brak miejsc, zakres $wiadczen udzielanych przez
Szpital Wolski lub wzgledy epidemiczne nie pozwalaja na jego przyjecie, personel
medyczny Szpitalnego Oddziahu Ratunkowego oraz personel medyczny Izby przyjec
psychiatrycznej zobowigzany jest do udzielenia niezbednej pomocy medycznej oraz
zapewnienia przewozu pacjenta do innego szpitala, po uprzednim porozumieniu si¢ z
tym szpitalem i uprzedzeniu pacjenta. O dokonanym rozpoznaniu stanu zdrowia i o
podjetych czynnosciach lekarz sporzgdza odpowiedni wpis w dokumentacji medyczne;.

§ 86

W razie koniecznosci, Szpital, po przyjeciu do hospitalizacji w SOR lub Izbie przyjec
psychiatrycznej zapewnia niezwloczny transport sanitarny pacjenta urazowego albo
osoby w stanie naglego zagrozenia zdrowotnego do najblizszego zakladu leczniczego
podmiotu leczniczego udzielajacego $wiadczen opieki zdrowotnej w odpowiednim
zakresie.

§ 87

1. Pacjenci zglaszajacy si¢ na hospitalizacj¢ w terminach wyznaczonych przez Szpital
Wolski zgodnie z listami oczekujacych, ktére tworza ksiege oczekujgcych na
udzielenie $wiadczenia zdrowotnego, przyjmowani sa do Szpitala Wolskiego we
wskazanych terminach, chyba ze w wyniku czynnosci przeprowadzonych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami i postanowieniami niniejszego regulaminu brak jest
wskazan do hospitalizacji.

2. Niestawienie si¢ pacjenta w wyznaczonym dniu bez powiadomienia stanowi
podstawe do usunigcia go z listy oczekujacych.

§ 88

Jesli nie wystepuja wskazania do pilnej hospitalizacji pacjenta, w tym pacjenta o
ktorym mowa w § 90 niniejszego regulaminu, a jednoczesnie Szpital Wolski z
uwagi na istniejgce oblozenie wlasciwych oddziatéw nie rozporzadza wolnymi
miejscami, ordynator wlasciwego oddziatu Iub lekarz go zastepujacy, w
porozumieniu z konsultantami odpowiednich specjalnosci, ustala termin przyjecia
pacjenta do Szpitala Wolskiego i wpisuje go, za jego zgoda na liste oczekujacych
na przyjecie do Szpitala Wolskiego, wreczajac jednoczesnie pacjentowi pisemng
informacje o terminie.
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§89

Chorych nie zakwalifikowanych do leczenia szpitalnego, a wymagajacych kontynuowania
leczenia, lekarz Szpitalnego Oddziatu Ratunkowego lub Izby przyjeé psychiatrycznej, po
udzieleniu niezbgdnej pomocy medycznej i wydaniu zalecen, kieruje do lekarza podstawowej
opieki zdrowotnej lub do dalszego specjalistycznego leczenia ambulatoryjnego.

§ 90

Jezeli lekarz Szpitalnego Oddziatu Ratunkowego lub Izby przyje¢ psychiatrycznej w
zwigzku z badaniem pacjenta powezmie uzasadnione podejrzenie, ze uszkodzenie ciala
pacjenta lub zaburzenie czynnosci organizmu pozostaje w zwigzku z popelnieniem
czynu zabronionego, samobdjstwem lub powstalo w wyniku wypadku, jest
zobowigzany odnotowaé ten fakt w wewngtrznej indywidualnej dokumentaciji
medycznej oraz w Ksiedze Raportéw i bezzwlocznie powiadomi¢ wlasciwg jednostke
policji.

§ 91

1. O przyjgciu do Szpitala Wolskiego pacjenta niepetnoletniego lub innego chorego -
bez wzgledu na jego wiek - w przypadku nagtym lub ciezkim, Szpitalny Oddziat
Ratunkowy oraz Izba przyje¢ psychiatryczna zobowigzani sg niezwlocznie
powiadomi¢ rodzing lub opiekunéw pacjenta, nie pozniej niz w ciggu 12 godzin od
chwili jego przyijecia.

2. W przypadku przeniesienia pacjenta do innego podmiotu wykonujacego dziatalnosé
leczniczg rodzina lub opiekunowie pacjenta powinni by¢ powiadomieni o tym
fakcie w ciagu 12 godzin od chwili podjecia decyzji o przetransportowaniu chorego
— z podaniem doktadnego adresu tego zakladu.

3. Przyjecie do Szpitala Wolskiego pacjenta matoletniego, z ktorego przedstawicielem
ustawowym albo opiekunem faktycznym nie mozna si¢ skontaktowaé podlega
zgloszeniu do jednostki policji wlasciwej dla Szpitala nie pdzniej niz w okresie 4
godzin od przyjecia;

4. Przyjecie albo zgon pacjenta, ktérego tozsamosci nie mozna ustalié albo
potwierdzi¢ na podstawie dokumentow stwierdzajgcych tozsamo$¢ podlega
zgtoszeniu do jednostki policji wlasciwej dla Szpitala nie pozniej niz w okresie 8
godzin odpowiednio od przyjecia albo zgonu.

5. Za zawiadomienia, o ktérych mowa w ust. 1 — 4 odpowiedzialny jest lekarz
koordynujacy = Szpitalnego Oddzialu Ratunkowego, lekarz Izby przyjeé
psychiatrycznej lub ordynator oddziatu, ktérzy moga dokona¢ zawiadomienia
osobiscie lub wyznaczy¢ inng osobe.

§ 92

Odpowiedzialnym za przebieg procesu udzielania $wiadczert zdrowotnych w
Szpitalnym Oddziale Ratunkowym jest Ordynator/Kierownik Szpitalnego Oddziatu
Ratunkowego lub w razie jego nieobecnosci lekarz koordynujgcy pracg w Szpitalnym

e
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‘Oddziale Ratunkowym, wyznaczany zgodnie z zarzadzeniem wewngtrznym Dyrektora
Szpitala.

§93

Pacjent, ktorego stan zdrowia wymaga natychmiastowego przystgpienia do wykonania
zabiegu operacyjnego, przewozony jest na Blok Operacyjny. Zadaniem oddziahu, do
ktérego pacjent zostanie przewieziony po wykonaniu zabiegu operacyjnego, jest
przygotowanie odpowiedniego miejsca w sali pooperacyjnej badZ w sali chorych.
Decyzj¢ o rodzaju sali, w ktérej pacjent powinien przebywa¢ po wykonanym zabiegu
operacyjnym podejmuje Ordynator lub lekarz dyzurny.

§ 94

Szczegblowy organizacje i porzadek udzielania $wiadczen zdrowotnych w Szpitalnym
Oddziale Ratunkowym oraz Izbie przyjeé psychiatrycznej okreslajg wiasciwe
regulaminy.

CZESC 11
PRZEBIEG PROCESU UDZIELANIA
SWIADCZEN W ODDZIALACH

§ 95

1. Pacjent zakwalifikowany do leczenia szpitalnego przez lekarzy dyzurnych
Szpitalnego Oddziatu Ratunkowego, po przyprowadzeniu lub przewiezieniu do
wlasciwego oddziatu przekazywany jest pielegniarce odcinkowej lub pielggniarce
dyzurnej, ktéra po zalozeniu karty gorgczkowej i zarejestrowaniu pacjenta w
oddziale, wskazuje mu sal¢ chorych, przydziela 16zko, a w przypadkach, w ktérych
stan zdrowia pacjenta uniemozliwia mu samodzielne zajgcie wyznaczonego
miejsca, zapewnia mu stosowng pomoc.

2. Zakladana w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym historia choroby pacjenta,

przekazywana jest do oddziatu, do ktérego pacjent zostat skierowany, z chwilg

przekazania pacjenta do oddziatu, o ktérym mowa w ust. 1.

Pacjent umieszczony w oddziale rejestrowany jest w Ksiedze Chorych Oddziatu.

4. Pacjenci przyjmowani do hospitalizacji zaopatrywani sa w identyfikatory, z
wylgczeniem pacjentéw Klinicznego Oddziatu psychiatrycznego.

5. Z chwilg zakwalifikowania pacjentow do hospitalizacji odbierane sg o$wiadczenia
dotyczace 0s6b upowaznionych do informaciji o stanie zdrowia i udostepniania
dokumentacji medycznej.

(%]
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§ 96

1. Postgpowanie medyczne, zwigzane z ustaleniem rozpoznania lub podjeciem
leczenia, powinno by¢ rozpoczete z chwilg przyjecia pacjenta do oddziatu.

2. O rodzaju, zakresie i kolejnosci wykonywanych czynnosci medycznych
decyduje lekarz sprawujgcy opieke nad pacjentem, kierujac si¢ jego stanem
zdrowia oraz wskazaniami wynikajacymi z aktualnej wiedzy medycznej i
zasadami wykonywania zawodu lekarskiego, uwzgledniajagc  mozliwoéci
Szpitala Wolskiego oraz przestrzegajac przepisow zwigzanych z koniecznoscia
uzyskania zgody pacjenta na wykonanie proponowanych przez lekarza
swiadczen zdrowotnych.

3. Zlecenia lekarskie dotyczace przeprowadzenia badan diagnostycznych oraz
podania pacjentowi przepisanych lekéw, w tym krwi i jej skladnikow
wpisywane sg do karty zlecen.

4. Zaproponowanie pacjentowi przebywajacemu w oddziale metody leczniczej lub
diagnostycznej, zwiazane z podjeciem decyzji o koniecznosci wykonania
zabiegu operacyjnego, rozszerzeniem jego zakresu, zastosowaniem innej
techniki operacyjnej, itp., a takze dotyczacej przeprowadzenia innego lub
nowego badania diagnostycznego stwarzajacego podwyzszone ryzyko dla
pacjenta, wymaga kazdorazowo $wiadomej zgody pacjenta, wyrazonej w
formie pisemne;j.

§97

1. W Szpitalu pacjenci przebywaja w salach jednoosobowych  lub
wieloosobowych.

2. Umieszczenie pacjenta w sali jednoosobowej jest mozliwe pod warunkiem, iz w
danym oddziale sale takie zostaly wydzielone. O przyznaniu pacjentowi migjsca
w sali jednoosobowej decyduje ordynator oddziatu lub lekarz dyzurny, biorac
pod uwagg stan zdrowia pacjenta lub kierujac si¢ wzgledami bezpieczenistwa
wynikajgcymi z obowigzujgcych przepiséw prawa.

3. W salach chorych wieloosobowych moga przebywaé¢ wylacznie pacjenci tej
samej plci z wylaczeniem: Oddzialu anestezjologii i intensywnej terapii,
Oddziatu intensywnego nadzoru kardiologicznego , Sali intensywnego nadzoru
udaru mo6zgu, sal pooperacyjnych oddzialéw chirurgicznych, Sali wybudzen, sal
wzmozonego nadzoru. Zapis powyzszy nie moze naruszaé prawa pacjenta do
poszanowania intymnosci.

4. Umieszczenie pacjenta przyjetego do Szpitala na t6zku znajdujacym si¢ w
korytarzu oddzialowym dopuszczalne jest jedynie w przypadku braku wolnych
miejsc w salach chorych. Z chwilg zwolnienia miejsca w sali chorych pacjent
lezgcy na korytarzu powinien by¢ przeniesiony do sali.

5. Swiadczenia zdrowotne wykonywane sg w oddziatach szpitalnych w ramach
rozktadu czasu pracy obowigzujacego personel medyczny oraz w systemie
dyzuréw medycznych.

§ 98

1. Ze wzglgdu na warunki przebywania chorych w Szpitalu Dyrektor moze okregli¢
dni oraz godziny, w ktérych odbywaja si¢ odwiedziny pacjentéw, przeznaczone do

e
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wiadomosci oséb odwiedzajacych. Organizacja wizyt nie moze naruszaé praw
pacjenta przebywajgcego w oddziale do zapewnienia mu kontaktu osobistego, o
ktérym mowa w ustawie o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta.

2. W Oddziale anestezjologii i intensywne;j terapii, Oddziale intensywnego nadzoru
kardiologicznego, Sali intensywnego nadzoru udaruy mozgu, sal pooperacyjnych
oddzialow chirurgicznych i sal wzmozonego nadzoru, kontakt pacjenta z osobg z
zewngtrz moze mie¢ miejsce wylacznie za zgoda Dyrektora z uwzglednieniem
wymogow wynikajgcych z ustawy o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta.

3. Ograniczenie kontaktu pacjenta z osobg z zewnatrz moze nastapi¢ wylacznie ze
wzgledu na bezpieczenstwo zdrowotne pacjenta lub wzgledy epidemiologiczne.
Decyzje w tych sprawach podejmuje Dyrektor.

4. W czasie, o ktorym mowa w ust. 1 i 3, pacjenci, ktorych stan zdrowia nie wymaga
lezenia lub przebywania w sali chorych, moga kontaktowaé si¢ z osobami z
zewnatrz poza oddzialem.

5. W czasie obchodow zespolu medycznego pacjenci powinni przebywaé¢ w salach.
Opuszczenie oddzialu w godzinach przeznaczonych na wykonywanie badan,
zabieg6w, lub innych czynnosci leczniczych i pielggnacyjnych wymaga zgody
pielggniarki. Pacjent zobowiazany do lezenia ze wzgledu na wskazania lekarskie nie
moze opuszcza¢ oddziatu bez zgody lekarza. W tym ostatnim przypadku personel
pomocniczy Szpitala — stosownie do mozliwosci — powinien udzieli¢ pacjentowi
pomocy przy zaspokajaniu istotnych potrzeb zyciowych.

6. Ograniczenie prawa do dodatkowej opieki pielegnacyjnej moze wynikaé z przyczyn
wskazanych w ust.3.

7. Lekarz lub pielegniarka mogg sprzeciwi¢ si¢ wykonywaniu okreslonych czynnosci
pielggnacyjnych przez osobg bliska pacjentowi lub przez niego wyznaczong, jezeli
osoba ta, nie majgc odpowiedniego przygotowania fachowego, czynnosci
pielggnacyjne wykonuje w sposob nieprawidlowy lub zagrazajacy zdrowiu
pacjenta.

§ 99

1. Opicka nad pacjentem sprawowana przez pielegniarki, wykonywana jest na
zasadach okreslonych w ustawie o zawodach pielggniarki i potoznej, zgodnie z
aktualng wiedzg medyczng.

2. Swiadczenia pielggnacyjne, diagnostyczne i lecznicze, udzielane pacjentom przez
pielggniarki, wykonywane sg na podstawie zlecen lekarskich.

3. Wykonanie swiadczen zdrowotnych bez zlecenia lekarza mozliwe jest wylacznie w
przypadkach okreslonych w przepisach szczegélnych, regulujacych zakres i rodzaj
Swiadezen diagnostycznych, leczniczych zapobiegawczych i rehabilitacyjnych,
ktore pielegniarka moze wykonywaé samodzielnie.

4. Przy wykonywaniu czynno$ci pielegnacyjnych, pielegniarka moze korzystaé z
pomocy personelu pomocniczego ( salowej, sanitariusza).

5. Zasady realizowania w Szpitalu Wolskim praw pacjenta do dodatkowej opieki
pielggniarskiej okresla zalgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.
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§ 100

Pacjenci kierowani na badania specjalistyczne i zabiegi lecznicze powinni by¢, zaleznie
od stanu zdrowia, przeprowadzani lub przewozeni na wézkach albo ruchomych 16zkach.
Przeprowadzenia badz przewiezienia pacjenta dokonuje sanitariusz, chyba ze wskazania
medyczne przemawiajg za obecnoscig pielggniarki i / lub lekarza.

(%]

§ 101

W danym oddziale planowe zabiegi operacyjne wykonywane sg zgodnie z
ustalonym na okreslony dzien harmonogramem zabiegéw operacyjnych,
sporzgdzanym przez ordynatora i w uzgodnieniu z ordynatorami innych oddzialow,
jezeli wykonanie planowanego zabiegu operacyjnego uzaleznione jest od
uczestnictwa personelu medycznego zatrudnionego w tych oddziatach, z
zastrzezeniem ust. 3.

Zabiegi operacyjne planowe wykonywane sg pomiedzy godzinami 7.00-15.35.

W' razie koniecznosci przeprowadzenia niezwlocznego zabiegu operacyjnego
pacjentowi znajdujacemu si¢ w bezposrednim zagrozeniu zycia lub zdrowia,
ustalone w harmonogramie godziny wykonania zabiegéw planowych mogg ulec
przesunigciu o czas niezbedny dla wykonania zabiegu interwencyjnego. Jezeli z
przyczyn wskazanych wyzej lub z uwagi na wydhuzenie sie czasu trwania
wezesniejszego zabiegu, wykonanie planowanego zabiegu operacyjnego w danym
dniu, w godz. 7:00-15:35, nie jest mozliwe, przeprowadzenie operacji moze byé
wyznaczone na nastgpny dzien roboczy.

Poza godzinami przypadajacymi pomigdzy 7:00-15:35, w dni wolne od pracy,
niedziele, oraz dni ustawowo wolne od pracy, w oddziatach wykonywane sg zabiegi
operacyjne interwencyjne, tj. zwigzane z konieczno$cig niezwlocznego ratowania
zycia 1 zdrowia pacjenta lub takie, ktére ze wzgledow medycznych musza by¢
przeprowadzone bez zbednej zwloki, albowiem przeprowadzenie ich w terminie
pozniejszym stanowiloby zagrozenie dla zycia lub zdrowia pacjenta, badz
spowodowatoby pogorszenie stanu jego zdrowia.

. Jezeli w czasie zabiegu planowego niezbedne jest wykonanie biopsyjnego badania

srédoperacyjnego, o konieczno$ci wykonania tego badania lekarz sprawujgcy
opiekg¢ nad pacjentem lub inny upowazniony przez niego pracownik medyczny
zobowigzany jest powiadomi¢ Zaklad patomorfologii co najmniej na 2 dni przed
wyznaczonym terminem zabiegu.

§ 102

1.W razie pogorszenia si¢ stanu zdrowia pacjenta, powodujacego zagrozenie zycia lekarz
zobowigzany jest powiadomi¢ niezwlocznie wskazang przez pacjenta osobe lub instytucje,
przedstawiciela ustawowego lub opiekuna faktycznego.
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2. Fakt zawiadomienia, o ktorym mowa w § 102 ust.1 utrwalony jest wpisem w ksigzce
raportow lekarskich dokonanym przez osobe informujacs z godzing poinformowania oraz
nazwiskiem i imieniem osoby przyjmujacej informacije.

§ 103

1. W wszystkie dane odzwierciedlajgce stan zdrowia pacjenta, przebieg badania,
leczenia, pielegnacji pacjenta w czasie jego pobytu w Szpitalu, rodzaj i zakres
wykonywanych  czynnosci  leczniczych i pielegnacyjnych,  wyniki
przeprowadzonych badan diagnostycznych, wpisywane sg lub dotaczane do historii
choroby pacjenta, zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami.

2. Historie choroby pacjentéw przebywajacych w oddziale przechowywane sg w
sposob uniemozliwiajacy dostep do dokumentacji osobom nieuprawnionym.

3. Z chwilg zakoficzenia procesu leczenia dokumentacja medyczna pacjenta
przekazywana jest do Sekcji Statystyki i Dokumentacji Medycznej, a nastepnie
archiwizowana. Oryginaty dokumentéw stanowiacych indywidualng dokumentacije
zewngtrzng pacjenta zwraca si¢ pacjentowi przy wypisie za pokwitowaniem,
sporzadzajgc kopie tych dokumentow, ktére pozostawia sie w dokumentacji Szpitala
Wolskiego.

§ 104

1. Informacji o stanie zdrowia pacjenta udzielaja lekarze zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawach o zawodzie lekarza i lekarza dentysty, ustawie o prawach
pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta oraz wewnetrznych zarzadzeniach Dyrektora.

2. Pielegniarka uprawniona jest do udzielenia pacjentowi lub jego przedstawicielowi
ustawowemu informacji o stanie zdrowia pacjenta wylacznie w zakresie
koniecznym do sprawowania opieki pielegnacyjne;.

§ 105

1.Pacjenci przebywajacy w oddzialach Szpitala Wolskiego majg prawo do korzystania z
depozytu prowadzonego na zasadach okreslonych whasciwymi przepisami prawa.

2.Pacjenci przebywajacy w oddziatach zobowigzani sg do przestrzegania zasad wspblzycia
spolecznego, w tym niezaklocania spokoju innym pacjentom, zwlaszcza w godzinach
pomigdzy 22:00-6:00.

3.Szczegblows organizacjg i porzadek udzielania $wiadczen zdrowotnych w poszczegolnych

oddziatach szpitalnych okreslajg ich regulaminy oraz dokumenty wydane w oparciu 0 norme
PN —EN ISO 9001:2009.
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CZESC 111
PRZEBIEG PROCESU UDZIELANIA SWIADCZEN W IZBIE PRZYJEC
PSYCHIATRYCZNEJ ORAZ KLINICZNYM ODDZIALE
PSYCHIATRYCZNYM

§ 106

W przebiegu procesu udzielania §wiadczen w Izbie przyjeé psychiatrycznej oraz Klinicznym
Oddziale psychiatrycznym stosuje si¢ odpowiednio regulacje zawarte w Dziale 111, Rozdziale
I, Czgsei II niniejszego regulaminu, z uwzglednieniem réznic wynikajgcych z Dziahu 11,
Rozdziatu I, Czgsci I1I niniejszego regulaminu.

§ 107

Do zadan Izby przyje¢ psychiatrycznej nalezy udzielanie calodobowych $wiadczen
zdrowotnych zgodnie z wymogami okreslonym w przepisach dotyczacych ochrony zdrowia
psychicznego. Swiadczenia powyzsze obejmujg w szczegolnosci: diagnostyke, wstepne
leczenie, niezbedne badania dodatkowe, diagnoze lekarskg oraz opieke¢ pielegniarska w
niezbednym zakresie.

§ 108

1. Kliniczny Oddzial psychiatryczny jest oddziatem ogolnopsychiatrycznym,
koedukacyjnym, pracujacym wedtug zasad psychiatrii srodowiskowe;.
2. Do zadan Klinicznego Oddziatu psychiatrycznego nalezy migdzy innymi:
1) diagnostyka, leczenie i wezesna rehabilitacja 0s6b z zaburzeniami psychicznymi
w warunkach catodobowych;
2) konsultacja psychiatryczna w pozostatych oddziatach i innych Jednostkach
Szpitala przez cata dobe;
3) orzecznictwo psychiatryczne;
4) prowadzenie szkolen.

§ 109
W Klinicznym Oddziale psychiatrycznym moga byé leczeni pacjenci z zaburzeniami

psychicznymi zwlaszcza psychotycznymi, w wieku powyzej 18 roku zycia,
wymagajacy postgpowania w trybie catodobowym.
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§ 110

Osoba ze skierowaniem do oddzialu psychiatrycznego jest badana przez lekarza Izby
przyje¢ psychiatrycznej.

§ 111

O przyjeciu pacjenta do oddzialu psychiatrycznego w zwiazku ze skierowaniem
postanawia lekarz Izby przyje¢ psychiatrycznej lub inny lekarz wyznaczony przez
ordynatora oddziatu, po stwierdzeniu do przyjecia.

§ 112

W nagtych przypadkach, w szczegoélnosci w przypadku braku mozliwosci uzyskania
pomocy lekarskiej przed zgloszeniem si¢ do Szpitala, osoba z zaburzeniami
psychicznymi moze by¢ przyjeta do oddzialu psychiatrycznego, za jej pisemng zgoda,
bez skierowania, po osobistym jej zbadaniu przez lekarza Izby przyjeé psychiatryczne;.

§ 113

Warunkiem przyjecia do Klinicznego Oddziatu psychiatrycznego jest swiadoma zgoda
pacjenta wyrazona na pi$mie przy przyjeciu.

§114

1. Osoba, ktorej dotychczasowe zachowanie wskazuje na to, ze z powodu zaburzef
psychicznych zagraza bezposrednio swojemu zyciu albo zyciu lub zdrowiu innych
0s0b, a zachodzg watpliwosci, czy jest ona chora psychicznie, moze by¢ przyjeta do
oddziatu szpitalnego bez wymaganej zgody w celu wyjasnienia tych watpliwogci.

2. Pobyt w oddziale, o ktorym mowa w ust. 1, nie moze trwaé dtuzej niz 10 dni.

§ 115

1. Przyjecie do Klinicznego Oddziatu psychiatrycznego osoby chorej psychicznie lub
uposledzonej umystowo nie wyrazajacej zgody lub niezdolnej do wyrazenia zgody
w stosunku do przyjecia do oddziatu psychiatrycznego nastepuje z zachowaniem
wszelkich procedur i zasad okre$lonych w ustawie o ochronie zdrowia
psychicznego.

2. Szczegotowe informacje dotyczace zasad i procedur okreslonych w ustawie o
ochronie zdrowia psychicznego, zwigzanych z przyjeciem pacjenta do szpitalnego
oddzialu psychiatrycznego i jego pobytem w oddziale zawiera regulamin
wewngtrzny funkcjonowania oddziatu psychiatrycznego.
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§116

O przyjeciu do szpitala osoby o ktérej mowa w § 113 i §114 postanawia lekarz [zby
przyje¢ psychiatrycznej lub inny wyznaczony przez ordynatora, zasiegajac w miare
mozliwosci opinii drugiego lekarza psychiatry lub psychologa.

§117

Przyjecie do oddziatu psychiatrycznego osoby chorej psychicznie bez Jjej pisemnej
zgody zgodnie z § 113 niniejszego regulaminu lub osoby z zaburzeniami psychicznymi
na podstawie § 114 wymaga zatwierdzenia przez ordynatora oddziatu w ciagu 48 godzin
od chwili przyjecia.

§118

Ordynator zawiadamia o wymienionym wyzej przyjeciu dyrektora Szpitala z
zachowaniem wymaganych procedur, a Dyrektor Szpitala zawiadamia o pPOWyZzszym
sad opiekunczy miejsca siedziby szpitala w ciggu 72 godzin od chwili przyjecia
pacjenta.

§ 119

1. Pacjenci konsultowani psychiatrycznie w innych oddziatach Szpitala moga by¢
przeniesieni do Klinicznego Oddziatu psychiatrycznego, jesli ich stan psychiczny
wymaga Srodkow terapeutycznych o zabezpieczen tylko tam dostepnych.

2. Przeniesienie nastgpuje na podstawie wpisu konsultujacego lekarza psychiatry do
historii choroby pacjenta, po wyrazeniu przez niego ustnej zgody i po porozumieniu
z lekarzem dyzurnym oddziatu psychiatrycznego. W sprawie przyjecia na oddziat
psychiatryczny pacjenta przenoszonego z innego oddziatu lekarz psychiatra w miare
mozno$ci porozumiewa si¢ z ordynatorem oddziatu psychiatrycznego lub jego
zastepca.

3. Pacjenci konsultowani psychiatrycznie w oddziatach i innych komérkach
organizacyjnych Szpitala mogg by¢ réwniez przyjeci na Kliniczny Oddzial
psychiatryczny po ich wypisaniu ze Szpitala na podstawie skierowania
wystawionego na wtasciwym druku przez lekarza psychiatre — konsultanta lub przez
innego uprawnionego lekarza.
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CZESC IV
WYPISYWANIE PACJENTOW ZE SZPITALA

§ 120

1. Wypisywanie pacjenta ze Szpitala nastepuje:

1) gdy stan zdrowia pacjenta nie wymaga dalszego udzielania $wiadczen
zdrowotnych w tym zaktadzie leczniczym;

2) na zadanie pacjenta lub jego przedstawiciela ustawowego;

3) gdy pacjent w sposob razacy narusza porzadek lub przebieg procesu udzielania
swiadczen zdrowotnych, a nie zachodzi obawa, ze odmowa lub zaprzestanie
udzielania ~ $wiadczen zdrowotnych moze spowodowaé bezposrednie
niebezpieczenstwo dla jego zycia lub zdrowia albo zycia i zdrowia innych oso6b.

2. Jezeli przedstawiciel ustawowy pacjenta zada jego wypisania, a stan zdrowia
pacjenta wymaga dalszego udzielania $wiadczen zdrowotnych, ordynator oddziahu,
jego zastepca lub lekarz dyzurny moze odméwi¢ wypisania do czasu wydania w tej
sprawie orzeczenia przez sad opiekuficzy, po uprzednim powiadomieniu sadu
opiekuriczego o odmowie wypisania ze Szpitala i przyczynach odmowy.

3. Pacjent wystepujacy o wypisanie ze Szpitala na wlasne zyczenie jest informowany
przez lekarza o mozliwych nastgpstwach zaprzestania udzielania $wiadczenia
zdrowotnego.

4. Oswiadczenie pacjenta o wypisaniu ze Szpitala na wlasne zyczenie skladane jestw
formie pisemnej. W przypadku niemoznosci uzyskania takiego o$wiadczenia lekarz
dokonuje odpowiedniego wpisu do dokumentacji medycznej pacjenta.

§ 121

1. Decyzja o wypisaniu pacjenta z oddzialu podejmowana jest przez ordynatora
oddzialu lub jego zastepce w porozumieniu z lekarzem prowadzgcym z
jednodniowym wyprzedzeniem.

2. W uzasadnionych przypadkach ordynator oddzialu, biorgc pod uwage stan zdrowia
pacjenta, moze zezwoli¢ mu na opuszczenie Szpitala w tym samym dniu, w ktorym
podj¢to decyzje o wypisaniu pacjenta ze Szpitala.

3. W przypadkach, w ktérych zachowanie trybu postepowania wynikaj acego z ust. 1 -
2 nie jest mozliwe, co wynika z przyczyn, ktérych nie mozna byto przewidzie¢, np.
W sytuacji, w ktdrej pacjent zostat przyjety na czas kolejno nastgpujgcych po sobie
dni wolnych i S$wigtecznych, a wzgledy medyczne nie przemawiaja za
pozostawieniem pacjenta w oddziale przez caly ten okres, decyzje o wypisaniu
pacjenta moze podjgé lekarz dyzurny wylacznie po uzyskaniu zgody ordynatora
oddziatu lub jego zastgpcy. Wydanie pacjentowi karty informacyjnej z leczenia
szpitalnego moze nastgpi¢ wylgcznie po opatrzeniu jej podpisem ordynatora
oddzialu lub jego zastepcy/ lekarza koordynujacego prace SOR lub lekarza
dyzurnego.

§ 122

Pacjent wypisany ze Szpitala otrzymuje:
1) kartg informacyjng leczenia szpitalnego zgodnie z obowigzujacymi przepisami:
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2) zaswiadczenie lekarskie uprawniajgce do otrzymania $wiadczen pienieznych z
ubezpieczenia spolecznego, jezeli pacjent jest do tych $wiadczen uprawniony;

3) skierowanie na wykonanie zleconych przez lekarza okreslonych $wiadczen
zdrowotnych, o ile zachodzi konieczno$¢ wystawienia takiego skierowania;

4) inne dokumenty, do ktérych pacjent ma prawo na podstawie odrebnych
przepisow.

§ 123

Jezeli przedstawiciel ustawowy lub opiekun faktyczny nie odbiera maloletniego
pacjenta lub osoby niezdolnej do samodzielnej egzystencji ze Szpitala w
wyznaczonym terminie, pracownik socjalny podejmuje czynnosci zwigzane z
ustaleniem prawa do bezplatnych $wiadczen oraz objeciem pomoca spoleczng i
zawiadamia o tym niezwlocznie organ gminy wlasciwej ze wzgledu na miejsce
zamieszkania pacjenta oraz organizuje na jej koszt przewiezienie pacjenta do
miejsca zamieszkania.

§ 124

1. Pacjent, ktorego stan zdrowia nie wymaga dalszego udzielania stacjonarnych i
catodobowych swiadczen zdrowotnych innych niz szpitalne, lub osoba, na ktérej
w stosunku do pacjenta cigzy ustawowy obowigzek alimentacyjny, ponosza
koszty pobytu pacjenta, poczawszy od uptywu terminu, o ktérym mowa w ust.
1 terminu okreslonego przez Dyrektora, niezaleznie od uprawnien do
bezplatnych $wiadczen zdrowotnych okreslonych w przepisach odrebnych.

2. Informacja o braku wskazan do dalszego leczenia szpitalnego, o ktérym mowa
w ust.1 wpisywana jest do dokumentacji medycznej pacjenta.

§ 125

Przeniesienie pacjenta w ramach Szpitala z dotychczasowego oddziatu na inny
oddzial nastgpuje po uzgodnieniu przeniesienia przez lekarza prowadzacego lub
lekarza dyzurnego z ordynatorem lub lekarzem dyzurnym oddziatu, na ktéry pacjent
ma by¢ przeniesiony.

§ 126

Przed dokonaniem czynnosci przeniesienia pacjenta nalezy dokonaé zamkniecia
dokumentacji medycznej dotyczacej pobytu pacjenta w oddziale w funkcjonuj acym
w  Szpitalu systemie elektronicznym oraz dokonaé pozostalych czynnosci
zwigzanych z wypisem pacjenta.

§ 127

Wraz z przeniesieniem pacjenta nalezy dokona¢ jego wpisu do Ksiggi Glownej
Oddziatu, ktéry przejmuje pacjenta.
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§ 128

Za prawidlowe dokonanie czynnosci, o ktérych mowa w § 1261 § 127 odpowiedzialno$é
ponosi lekarz prowadzacy lub lekarz dyzurny oddziatu, z ktérego nastapito
przeniesienie pacjenta.

§ 129

Dokonanie czynnosci, o ktérych mowa w § 126 i § 127 lekarz prowadzacy lub lekarz
dyzurny moze powierzy¢ pracownikowi Szpitala uprawnionemu do wykonywania
wskazanych czynno$ci zgodnie z posiadanym zakresem czynnosci oraz wymogami
wynikajgcymi z ustawy o ochronie danych osobowych.

CZESC V

PRZYCHODNIA SPECJALISTYCZNA

§ 130

W przedsigbiorstwie Zespot Lecznictwa Ambulatoryjnego, w jednostce organizacyjne;j
Przychodnia Specjalistyczna, udzielane sg specjalistyczne $wiadczenia zdrowotne w
nastepujgcych dziedzinach medycyny:

1) diabetologia,

2) endokrynologia,

3) geriatria,

4) kardiologia,

5) neurologia,

6) chirurgia ogdlna,

7) chirurgia naczyniowa,
8) onkologia.

§ 131

1.Udzielanie ~ w Przychodni Specjalistycznej $wiadczen, o ktérych mowa w § 130, dla
pacjentow ubezpieczonych odbywa si¢ na zasadach okreslonych przez Narodowy Fundusz
Zdrowia.

2. Udzielanie w Przychodni Specjalistycznej swiadczef, o ktérych mowa w § 130, dla
pacjentow nieubezpieczonych i innych nieuprawnionych do $wiadczen bezptatnych odbywa
si¢ na podstawie skierowania lub bez skierowania za odptatnoscia wynikajaca z cennika.
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§132

1. Ambulatoryjne specjalistyczne s$wiadczenia zdrowotne wykonywane sg w
Przychodni Specjalistycznej w wyznaczonych terminach. Zapisy prowadzi Centrum
Obstugi Pacjenta, w ktorym takze prowadzone sg listy oczekujacych na §wiadczenia
zdrowotne.

2. Podstawa zarejestrowania pacjenta jest przedstawienie skierowania osobiste lub
telefoniczne, a w przypadku Przychodni Specjalistycznej takze elektroniczne,
zgloszenie potrzeby uzyskania porady ambulatoryjne;.

3. Ambulatoryjne specjalistyczne $wiadczenia zdrowotne wykonywane sa w
najblizszym mozliwym terminie.

4. Przychodnia Specjalistyczna zobowigzana jest udzielié specjalistycznego
ambulatoryjnego $wiadczenia zdrowotnego w terminie wczedniejszym, niz
wynikajacy z ust. 3 w przypadkach, w ktérych:

1) stan zdrowia pacjenta wymaga niezwlocznego udzielenia mu $wiadczenia
zdrowotnego;

2) wczesniejszy termin udzielenia $wiadczenia zdrowotnego zostal wskazany
przez lekarza wystawiajacego skierowanie badZz w skierowaniu lekarz
kierujgcy zawart adnotacj¢ ,pilne”, chyba ze lekarz Przychodni
Specjalistycznej uzna, iz stan pacjenta nie wymaga udzielenia $wiadczenia
w terminie wczesniejszym niz wskazany w ust. 3.

5. Pacjent moze by¢ zapisany na badanie w dniu przez siebie wskazanym lub innym niz
wynikajacy z ust. 3 terminie, jezeli ilo$¢ przypadajacych na dany dzien zapisOw nie
zostala wyczerpana.

§ 133

1. Swiadczenia zdrowotne udzielane w poradniach specjalistycznych Przychodni
Specjalistycznej, wykonywane s w terminach i  godzinach ustalonych w
harmonogramie okreSlonym zarzadzeniem Dyrektora Szpitala i podanym do
wiadomosci pacjentow.

2. Badania diagnostyczne zlecane pacjentom wykonywane sg na podstawie skierowania
wystawionego przez lekarza specjaliste.

§ 134
Dokumentacja ~medyczna  pacjentdw  korzystajacych z  ambulatoryjnych

specjalistycznych swiadczen zdrowotnych przechowywana jest w Centrum Obstugi
Pacjenta w sposob uniemozliwiajgcy dostep dla 0s6b nieuprawnionych.

§ 135

1. Pacjenci korzystajgcy ze $wiadczen specjalistycznych wykonywanych w gabinetach
lekarskich, zabiegowych i innych pomieszczeniach przeznaczonych do udzielania
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Swiadczen zdrowotnych zobowigzani do pozostawiania okrycia wierzchniego w
wyznaczonych miejscach.

2. Szpital Wolski nie ponosi odpowiedzialnosci za pienigdze i przedmioty wartogciowe
wnoszone na teren Szpitala Wolskiego przez pacjentoéw korzystajacych ze $wiadczen
ambulatoryjnych oraz oséb im towarzyszacych.

§ 136

Szczegblowa organizacje i porzadek udzielania $wiadczen zdrowotnych komérkach
organizacyjnych Przychodni Specjalistycznej okreslajg ich regulaminy oraz
dokumenty wydane w oparciu o norme¢ PN — EN ISO 9001 :2009.

CZESC VI
OSRODEK DIAGNOSTYKI MEDYCZNEJ

§ 137

W skiad Osrodka Diagnostyki Medycznej wchodza:
1) Pracownia mammografii,

2)Pracownia endoskopii,
3)Zaklad patomorfologii.
§ 138

1. Swiadczenia zdrowotne w Pracowni mammografii udzielane s3 w godzinach pracy
tejze Pracowni w trybie planowym opisanym w ,Procesie realizacji ustug
medycznych w Pracowni mammografii” wprowadzonym wlasciwym zarzadzeniem
Dyrektora. Pacjenci kierowani na $wiadczenia zdrowotne z zakresu mammografii
przyjmowani sg wedtug kolejnosci zgloszen.

2. Pracownia endoskopii funkcjonuje w trybie opisanym w Instrukcji organizacji i
zasad dyzuru endoskopowego w Pracowni endoskopii”, ,,Procedurze przyjecia
pacjenta do badania endoskopowego ze wskazan naglych w Pracowni endoskopii”
oraz ,Procedurze przyjecia pacjenta do badania endoskopowego planowego w
pracowni endoskopii”.

3. Zaklad patomorfologii funkcjonuje w trybie opisanym w ,,Regulaminie Zaktadu
patomorfologii” wprowadzonym wtasciwym zarzgdzeniem Dyrektora.

4. Dla pacjentéw hospitalizowanych $wiadczenia zdrowotne z zakresu endoskopii
przewodu pokarmowego lub patomorfologii — $wiadczenia $rédoperacyjne i
histopatologiczne — powinny by¢ wykonane w terminie wynikajacym ze zlecenia,
bezposrednio po przetransportowaniu pacjenta z oddzialu w terminie ustalonym z
lekarzem endoskopistg lub lekarzem patomorfologiem.

5. Zgloszenie pacjentow hospitalizowanych odbywa sie telefonicznie, elektronicznie
lub przez przekazanie skierowania. W przypadku zgloszenia telefonicznego
skierowanie dostarczane jest najpozniej przed wykonaniem $wiadczenia

zdrowotnego.
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6. Wyniki $wiadczen zdrowotnych endoskopowych wydawane sg w dniu wykonania
badania; wyniki badania mammograficznego dostepne sg w terminie do 7 dni od
wykonania badania, wyniki badania histopatologicznego dostepne sg nie poZniej niz
w ciggu 14 dni od wykonania badania.

§ 139

Swiadczenia zdrowotne z zakresu diagnostyki laboratoryjnej i obrazowej, tj.
tomografii komputerowej, ultrasonografii, w tym biopsji cienkoiglowych i badan
dopplerowskich oraz radiologii klasycznej udzielane sq w systemie calodobowym
przez podmioty Swiadczgce powyzsze uslugi w ramach outsourcingu, na podstawie
umow zawartych w trybie art. 26 ustawy o dziatalnosci leczniczej na udzielanie
zamOwienia na wykonywanie $wiadczen zdrowotnych w zakresie diagnostyki
laboratoryjnej/ badan obrazowych.

§ 140

1. Zgloszenie koniecznosci wykonania badania endoskopowego odbywa sie poprzez
dostarczenie do Pracowni endoskopii formularza, ktérego wzor okresla Regulamin
Pracowni endoskopii.

2. Pacjent wpisywany jest w pierwszym mozliwym terminie z wyjatkiem pacjentow z
cukrzycg, zwlaszcza insulinozalezna, ktorych badanie planuje sie na
najwczesniejsze terminy poranne.

3. Lekarz kierujacy na badanie endoskopowe zobowigzany jest do:

1) czytelnego wypetnienia formularza o ktérym mowa w ust.1;
2) udzielenia pacjentowi pelnej informacji dotyczacej rodzaju badania, sposobu
Jego przeprowadzenia oraz sposobu przygotowania pacjenta;
3) uzyskania zgody pacjenta;
4. Badania planuje si¢ z uwzglednieniem specyfiki badania i dtugosci jego wykonania.

§ 141

1. Zaklad patomorfologii udziela $wiadczen zdrowotnych obejmujacych badania
autopsyjne, cytologiczne i histopatologiczne.

2. Wyniki badan odbierane sg w godzinach funkcjonowania Zaktadu patomorfologii.

3. Wynik badania sekcyjnego po dolaczeniu go do historii choroby zmarlego pacjenta
przesylany jest na wlasciwy oddzial/ Szpitalny Oddzial Ratunkowy, gdzie nastapit
zgon pacjenta. Szczeg6lowy protokot sekeyjny wraz z kartg sekcyijna pozostaje do
wegladu w Zakladzie patomorfologii.

§ 142

Komorki organizacyjne funkcjonujace w ramach Osrodka Diagnostyki medycznej,
wykonujg swiadczenia w godzinach 8.00 — 13.00, z zastrzezeniem badan realizowanych
w trybie catlodobowym.
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§ 143

Szczegélowy organizacje i porzadek udzielania $wiadczen zdrowotnych w komérkach
organizacyjnych Osrodka Diagnostyki Medycznej okre$lajg ich regulaminy oraz
dokumenty wydane w oparciu o norme PN —EN ISO 9001 :2009.

CZESC VI
ZAKLAD REHABILITACJI LECZNICZEJ

§ 144

1. Rejestracja pacjentéw do poradni rehabilitacyjnej specjalistycznych odbywa sie w
Centrum Obstugi Pacjenta, w ktorym prowadzona jest lista oczekujgcych na
wykonanie $wiadczenia w tej poradni. Zapisy pacjentéw na zabiegi z zakresu
rehabilitacji i fizjoterapii oraz list¢ oczekujacych na powyzsze zabiegi prowadzi
Zaklad Rehabilitacji Leczniczej.

2. Swiadczenia zdrowotne wykonywane w Zakladzie Rehabilitacji Leczniczej
obejmujg:

1) zebranie wywiadu od pacjenta;

2) zapoznanie si¢ z dostarczong dokumentacjg medyczna;

3) badanie przedmiotowe pacjenta;

4) oceng stanu zdrowia pacjenta ze szczegblnym uwzglednieniem wystepujacych
przeciwwskazan do zabiegow fizjoterapeutycznych;

5) zlecenie konsultacji lekarzy innych specjalnosci;

6) zlecenie pacjentowi niezb¢dnego zaopatrzenia ortopedycznego;

7) wykonywanie zabiegéw z zakresu rehabilitacji i fizjoterapii.

3. W przypadku niezgloszonej wezesniej trzykrotnej nieobecnosci na zaplanowanych
zabiegach, pacjent moze zosta¢ skreslony z listy zabieg6w.

§ 145

Szczegdlowy organizacje i porzadek udzielania $wiadczen zdrowotnych w
komorkach organizacyjnych Zakladu Rehabilitacji Leczniczej okreslajag ich
Regulaminy oraz dokumenty wydane w oparciu o norme¢ PN — EN ISO 9001 :2009.

CZESC VIII
WOLSKIE CENTRUM ZDROWIA PSYCHICZNEGO
§ 146

. W sklad Wolskiego Centrum Zdrowia Psychicznego wchodzg nastepujace jednostki
organizacyjne: Wolskie Centrum Zdrowia Psychicznego — Czg$é Szpitalna oraz Wolskie
Centrum Zdrowia Psychicznego — Cze$¢ Ambulatoryjna.
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2. Celem dziatania Wolskiego Centrum Zdrowia Psychicznego jest wprowadzenie
nowoczesnego, sprawdzonego modelu opieki psychiatrycznej, ktory:

1) poprawia jakos¢ leczenia psychiatrycznego - jego dostepnosc, ciaglos¢ i skuteczno$¢;
2) ogranicza rozmiary i negatywne skutki hospitalizacji, a tym samym koszty opieki
psychiatrycznej;

3) uruchamia inicjatywy i zasoby spoteczne lokalnej spolecznosci;

4) przeciwdziata stygmatyzacji i wykluczeniu chorych psychicznie obywateli;

5) zapewnia warunki do spolecznej integraciji os6b z zaburzeniami psychicznymi.

3. Wolskie Centrum Zdrowia Psychicznego sklada sig z:

1) zespolu ambulatoryjnego ( Poradnia zdrowia psychicznego, Poradnia leczenia
uzalezniei i wspotuzaleznien,) — zadania: porady lekarskie i psychologiczne,
indywidualna i grupowa pomoc psychoterapeutyczna, czynnosci pielggniarskie,
interwencje socjalne;

2) zespohu $rodowiskowego ( Zespol leczenia srodowiskowego (domowego ) — zadania:
wizyty domowe, terapia indywidualna i grupowa, praca z rodzing, treningi
umiejgtnosci, budowanie sieci oparcia spolecznego, zajecia i turnusy rehabilitacyjne;

3) zespolu dziennego ( Oddzial psychiatryczny dzienny), w ktorym wykonywane sg
ambulatoryjne $wiadczenia zdrowotne, — zadania: czesciowa hospitalizacja w
rozumieniu rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2010 roku w sprawie
Narodowego Programu Ochrony Zdrowia Psychicznego;

4) zespolu szpitalnego ( Izba przyje¢ psychiatryczna, Kliniczny Oddzial psychiatryczny),
w ktorym realizowane sg stacjonarne catodobowe $wiadczenia zdrowotne w zakresie
opieki psychiatrycznej.

4.1zba przyje¢ psychiatryczna, Kliniczny Oddziat psychiatryczny, Oddziat psychiatryczny
dzienny, Poradnia zdrowia psychicznego, Poradnia leczenia uzaleznien i wspdtuzaleznien
oraz Zespot leczenia srodowiskowego ( domowego) tworza system, ktérego zadaniem
jest zapewnienie cigglosci opieki i leczenia psychiatrycznego adekwatnie do potrzeb
pacjentéw z zaburzeniami psychicznymi z obszaru objetego dziatalnosci statutowg
Szpitala.

5.Wolskie Centrum Zdrowia Psychicznego dysponuje odrebnoscia organizacyjna, pozwalajaca

na planowg realizacje specyficznych zadan opieki psychiatrycznej.

§ 147

1.Rejestracja pacjentdw korzystajacych ze $wiadczen Wolskiego Centrum Zdrowia
Psychicznego — Cz¢s¢ Ambulatoryjna prowadzona sg przez t¢ jednostke organizacyjng. W
przypadku nieobecnosci w pracy pracownikow rejestracji Wolskiego centrum Zdrowia
Psychicznego — Czg$¢ Ambulatoryjna, rejestracja pacjentéw (z wyjatkiem pacjentdw Oddziatu
psychiatrycznego dziennego) prowadzona jest przez pracownikéw Centrum Obstugi pacjenta.

2. Za obstugg pacjentéw Wolskiego Centrum Zdrowia Psychicznego — Czg$¢ Ambulatoryjna,
W tym za rejestracj¢ i prowadzenie list oczekujgcych (z wyjatkiem Dziennego Oddziatu
psychiatrycznego) odpowiada osoba pelnigca funkcje Koordynatora rejestracji Wolskiego
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Centrum Zdrowia Psychicznego - Cze$¢ Ambulatoryjna, ktora podlega bezposrednio
Kierownikowi Wolskiego Centrum Zdrowia Psychicznego.

3. W przypadku, o ktérym mowa w drugim zdaniu ust.1 Koordynator rejestracji Wolskiego
Centrum Zdrowia Psychicznego — Czg$¢ Ambulatoryjna moze by¢ zastgpowany przez
wyznaczonego pracownika Centrum Obstugi Pacjenta.

4. Swiadczenia zdrowotne wykonywane w Poradni zdrowia psychicznego oraz Poradni
leczenia uzaleznien i wspéluzaleznien wykonywane sg w terminach ustalonych w czasie
rejestracji pacjenta.

5. Podstawg zarejestrowania pacjenta jest przedstawienie odpowiedniego skierowania osobiste
lub telefoniczne. W przypadkach, o ktorych mowa w przepisach o §wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych pacjenci moga by¢ rejestrowani bez
skierowania.

6. Swiadczenia zdrowotne udzielane przez Wolskiego Centrum Zdrowia Psychicznego — Czesé
Ambulatoryjna wykonywane sg w najblizszym mozliwym terminie. W terminie wezesniejszym
swiadczenia udzielane sg w przypadkach, w ktérych

1) stan zdrowia pacjenta wymaga niezwlocznego udzielenia mu $wiadczenia zdrowotnego;

2) wezesniejszy termin udzielenia $wiadczenia zdrowotnego zostat wskazany przez lekarza
wystawiajgcego skierowanie bgdz w skierowaniu lekarz kierujacy zawarl adnotacje ,,pilne”,
chyba ze lekarz uzna, iz stan pacjenta nie wymaga udzielenia $wiadczenia w terminie
wczesniejszym.

7. Pacjent moze by¢ zapisany na badanie w dniu przez siebie wskazanym lub innym niz
wynikajacy z ust.6 terminie, jezeli ilos¢ przypadajacych na dany dzien zapisow nie zostala
wyczerpana.

CZESC 1X
ORGANIZACJA PROCESU UDZIELANIA SWIADCZEN ZDROWOTNYCH W
PRZYPADKU POBIERANIA OPLAT

§ 148

1.Szpital Wolski udziela $wiadczen zdrowotnych odplatnie, nieodptatnie lub za czesciowa
odplatnoscia.
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2. Prawo do nieodplatnych $wiadczen majg pacjenci ubezpieczeni w ramach ubezpieczenia
zdrowotnego oraz inni uprawnieni do bezplatnych $wiadczen na podstawie odrebnych
przepisow.

3. Pacjent ubiegajacy sie o udzielenie $wiadczenia opieki zdrowotnej jest obowigzany
przedstawi¢:

1) kartg ubezpieczenia zdrowotnego — w przypadku ubezpieczonego;

2) decyzje¢ wojta (burmistrza, prezydenta) gminy wlasciwej ze wzgledu na miejsce
zamieszkania $wiadczeniobiorey, potwierdzajacg to prawo — w przypadku pacjenta innego niz
ubezpieczony.

4. Do czasu wydania ubezpieczonemu Karty ubezpieczenia zdrowotnego dowodem
ubezpieczenia zdrowotnego jest kazdy dokument, ktéry potwierdza uprawnienia do
Swiadczenia opieki zdrowotnej, w szczeglnosei dokument potwierdzajacy optacanie sktadek
na ubezpieczenie zdrowotne.

5. W przypadku emerytow i rencistow dokumentem potwierdzajagcym optacanie sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne, jest dokument potwierdzajacy kwote przekazanej emerytury lub
renty, w tym w szczego6lnosci odcinek przekazu lub wyciag.

6. W przypadku emerytéw i rencistow dokumentem potwierdzajagcym fakt objecia
ubezpieczeniem zdrowotnym moze by¢ legitymacja emeryta (rencisty) wydawana na podstawie
odrgbnych przepisow.

7. Prawo do $wiadczen opieki zdrowotnej moze zosta¢ potwierdzone na podstawie dokumentu
elektronicznego, o ktérym mowa w art. 3 pkt 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 0 informatyzacji
dziatalno$ci podmiotow realizujgcych zadania publiczne sporzadzonego, na podstawie numeru
PESEL, przez Fundusz dla $wiadczeniobiorcy lub niebedgcej Swiadczeniodawcg osoby
uprawnionej w rozumieniu art. 2 pkt 14 ustawy o refundacji i przestanego za pomocg Srodkow
komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o
swiadczeniu ustug drogg elektroniczna z zapewnieniem integralnogei i poufnosci zawartych w
nim danych oraz uwierzytelnieniem stron uprawnionych do przetwarzania tych danych.

8. Dokument, o ktérym mowa w ust. 7 zawiera imig, nazwisko oraz numer PESEL pacjenta, a
takze informacjg, wedtug stanu na dzien sporzadzenia dokumentu o prawie do $wiadczenia
opieki zdrowotnej.

9. W przypadku niepotwierdzenia prawa do $§wiadczen opieki zdrowotnej w sposéb okreslony
w ust. 3 lub 7 pacjent po okazaniu dowodu osobistego, paszportu, prawa jazdy albo legitymacji
szkolnej - w przypadku os6b, ktére nie ukonczyly 18 roku zycia, moze przedstawi¢ inny
dokument potwierdzajacy prawo do $wiadczen opieki zdrowotnej , a jesli takie dokumentu nie
posiada, zlozy¢ pisemne oswiadczenie o przystugujacym mu prawie do $wiadczen opieki
zdrowotnej zgodnie ze wzorem okreslonym w odrebnych przepisach.

10. W przypadku oséb matoletnich lub nieposiadajacych petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych, o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 9 sklada przedstawiciel ustawowy albo
opiekun prawny lub faktyczny.

11. W stanach naglych lub w przypadku, gdy ze wzgledu na stan zdrowia nie jest mozliwe
zlozenie o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 9, $wiadczenie opieki zdrowotnej zostaje
udzielone pomimo braku potwierdzenia prawa do $wiadczenia opieki zdrowotnej w sposob
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wyzej wskazany. W takim przypadku osoba, ktérej udzielono $wiadczenia opieki zdrowotnej,
jest obowigzana do przedstawienia dokumentu potwierdzajgcego prawo do $wiadczenia opieki
zdrowotnej albo ztozenia o§wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 9, w terminie 14 dni od dnia
rozpoczgcia udzielania $wiadczenia opieki zdrowotnej, a jezeli $wiadezenie to jest udzielane w
oddziale szpitalnym, w terminie 7 dni od dnia zakonczenia udzielania $wiadczenia opieki
zdrowotnej — pod rygorem obcigzenia tej osoby kosztami udzielonych jej $wiadczen.

[2. Pacjenci nieuprawnieni do bezplatnych $wiadczen zdrowotnych zobowigzani sg do
ponoszenia oplat okreslonych w cenniku stanowigcym zalgcznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

13. Swiadczenia udzielane pacjentom, o ktérych mowa w ust. 12 udzielane sa zgodnie z

obowiagzujacymi w Szpitalu procedurami dotyczacymi zakwalifikowania do leczenia, o ktérych
mowa w dziale III niniejszego Regulaminu.

14. Udzielanie $wiadczen pacjentom, o ktérych mowa w ust. 12 odbywa si¢ poza czasem
przewidzianym na $wiadczenia zdrowotne wykonywane w ramach umowy z NFZ, z
zastrzezeniem art. 15 ustawy o dziatalnosci lecznicze;.

ROZDZIAL 11
UDOSTEPNIENIE DOKUMENTACJI MEDYCZNEJ PACJENTA

§ 149

I. Szpital udostgpnia dokumentacj¢ medyczng pacjentom, ich przedstawicielom
ustawowym lub osobom przez nich upowaznionym oraz innym podmiotom
uprawnionym do ich uzyskania zgodnie z przepisami okreslonymi w ustawie o
prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta oraz ustawa o ochronie danych
osobowych, na podstawie wniosku. Szczegélowe zasady dotyczace
udostgpniania  dokumentacji medycznej zawiera odrgbna  procedura
wprowadzona zarzadzeniem Dyrektora Szpitala.

2. Po S$mierci pacjenta dokumentacja medyczna jest udostepniania osobie
upowaznionej przez pacjenta za zycia lub osobie, ktora w chwili zgonu pacjenta
byla jego przedstawicielem ustawowym.

3. Decyzjg o udostepnieniu dokumentacji medycznej podejmuje Dyrektor Szpitala,
lub inna pisemnie upowazniona przez Dyrektora osoba uprawniona do wydania
dokumentacji z zastrzezeniem ust.3 niniejszego paragrafu.

4. Jezeli dokumentacja medyczna jest niezbgdna do zapewnienia dalszego leczenia,
a zwloka w jej wydaniu moglaby narazi¢ pacjenta na szkode, decyzje o
udostepnieniu dokumentacji zakladom opieki zdrowotnej lub lekarzowi moze
podja¢ ordynator oddziatu, jego zastgpea, lekarz prowadzacy lub inny lekarz
sprawujacy opieke nad pacjentem.

5. Odmowa wydania dokumentacji wymaga podania przyczyny i zachowania formy
pisemne;j.
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§ 150

1.Dokumentacja medyczna jest udostepniana:

1) do wgladu, w tym takze do baz danych w zakresie ochrony zdrowia, w miejscu udzielania
Swiadczen zdrowotnych, z wyltaczeniem medycznych czynnosci ratunkowych, albo w siedzibie
podmiotu udzielajgcego $wiadczei zdrowotnych, z zapewnieniem pacjentowi lub innym
uprawnionym organom lub podmiotom mozliwoéci sporzadzenia notatek Iub zdjet;

2) przez sporzadzenie jej wyciggu, odpisu, kopii lub wydruku;

3) przez wydanie oryginalu za potwierdzeniem odbioru i z zastrzezeniem zwrotu po
wykorzystaniu, na zadanie organéw wiadzy publicznej albo sadow powszechnych, a takze w
przypadku gdy zwloka w wydaniu dokumentacji moglaby spowodowaé zagrozenie zycia lub
zdrowia pacjenta;

4) za posrednictwem Srodkéw komunikacji elektronicznej;

5) na informatycznym nosniku danych.

2. Zdjecia rentgenowskie wykonane na kliszy, przechowywane przez podmiot udzielajacy
Swiadczen zdrowotnych, sg udostgpniane za potwierdzeniem odbioru i z zastrzezeniem zwrotu
po wykorzystaniu.

3. Dokumentacja medyczna prowadzona w postaci papierowej moze by¢ udostgpniona przez
sporzadzenie kopii w formie odwzorowania cyfrowego (skanu) i przekazanie w sposdb
okreslony w ust. 1 pkt 4 i 5, na zadanie pacjenta lub innych uprawnionych organéw lub
podmiotdw.

4.Udostgpnienie dokumentacji nastgpuje w trybie zapewniajacym zachowanie poufnosci i
ochrony danych osobowych.

5.Udostgpnienie pacjentowi, jego przedstawicielowi ustawowemu lub osobie przez niego i
powazniej dokumentacji medycznej zbiorczej nastepuje w sposéb opisany powyzej poprzez
wskazanie jedynie tych informacji, ktére dotycza pacjenta obj ¢tego indywidualnym wnioskiem.
6.W przypadku wydania oryginatéw dokumentacji w zakladzie nalezy pozostawi¢ kopig lub
pelny odpis wydanej dokumentacji. Przepis nie ma zastosowania w sytuacji, gdy zwloka w
wydaniu dokumentacji mogtaby narazi¢ pacjenta na szkode.

7. Szpital prowadzi wykaz udostepnionej dokumentacji medycznej zawierajgcy dane, o ktérych
mowa w ustawie o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta.

§ 151

I.Za udostepnienie dokumentacji medycznej Szpital pobiera oplaty, ktoérych wysokosé
okreslona jest w zatgczniku nr 3 do niniejszego Regulaminu.

2.0pfaty, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, dokumentowane beda, stosowanie do
wniosku podmiotu uprawnionego do otrzymania wyciggu, odpisu lub kopii, dowodem wplaty
lub faktura.

3.Oplaty, o ktérych mowa w ust. 1 mogg by¢ zmieniane zgodnie z ustawa o dziatalnosci
leczniczej.

ROZDZIAL 111

WSPOLDZIALANIE Z INNYMI PODMIOTAMI WYKONUJACYMI
DZIALALNOSC LECZNICZA
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§ 152

W celu zapewnienia cigglosci leczenia pacjentom korzystajacym ze swiadczeni zdrowotnych
udzielanych w oddziatach szpitalnych i innych jednostkach organizacyjnych Szpitala, Szpital
wspolpracuje z podmiotami wykonujgcymi dzialalnosé leczniczg na zasadach okreslonych w
zawieranych w ww. podmiotami umowach cywilnoprawnych.

§ 153

Zlecenie $wiadczen zdrowotnych podmiotom wykonujgcym dziatalnosé lecznicza nastepuje po
przeprowadzeniu konkursu na zasadach okreslonych w art. 26 ustawy o dziatalnosci leczniczej.

§ 154

I. Szpital swiadczy ushugi medyczne na rzecz innych podmiotow wykonujacych dziatalnosé
lecznicza na podstawie zawartych umow, okreslajacych rodzaj wykonywanych $wiadczen
zdrowotnych i ustug z nimi zwigzanych, spos6b ich realizacji i zasady platnosci.

2.Wykonywanie ustug na rzecz innych podmiotéw nie moze zaktécaé organizacji udzielania
swiadezen przyjetego wobec pacjentéw jednostek organizacyjnych Szpitala Wolskiego.

3. Ustugi diagnostyki laboratoryjnej wykonywane sg przez wyloniony w drodze konkursu
podmiot zewnetrzny.

§ 155

Zasady biezacej wspolpracy pomiedzy Szpitalem Wolskim, a innymi podmiotami
wykonujacymi dzialalno$¢ lecznicza, dotyczace koniecznosci przeprowadzenia konsultacji,
mozliwosci wykonania $wiadczenia w placéwee wysokospecjalistycznej, koniecznosci
wykonania badania diagnostycznego, itp., oparte sg na zasadach okreslonych w ustawie o
dzialalnosci leczniczej, ustawie o zawodzie lekarza oraz na procedurach wynikajacych z

procedur wprowadzonych przez Narodowy Fundusz Zdrowia lub innych ptatnik6w zlecajgcych
realizacje $wiadczen zdrowotnych.

ROZDZIAL. IV

ZASADY POSTEPOWANIA W RAZIE SMIERCI PACJENTA

§ 156

1. O S$mierci pacjenta przebywajacego w Szpitalu Wolskim, zawiadamia lekarza
prowadzgcego lub lekarza dyzurnego:
a) pielegniarka odpowiadajaca za odcinek — w oddziale;
b) starsza pielggniarka koordynator lub ratownik medyczny - koordynator —
w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym lub Izbie przyje¢ psychiatryczne;j,
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chyba, ze lekarz prowadzacy lub dyzurny powyzszg informacj¢ uzyskali podczas
wykonywania czynno$ci medycznych.

2. W przypadku gdy $mieré pacjenta przebywajacego w Szpitalu nastgpila w toku
czynnosci wykonanych poza oddziatem, Szpitalnym Oddziatem Ratunkowym, lub Izbg
przyje¢ psychiatryczng zawiadomienia, o ktérym mowa w ust. 1, dokonuje pielegniarka
lub inny pracownik personelu medycznego komérki organizacyjnej, w ktorej $mieré
nastgpita.

§ 157

1. Lekarz prowadzacy lub lekarz dyzurny, o ktérym mowa w § 156 ust. 1, po
przeprowadzeniu ogledzin, stwierdza zgon i jego przyczyne oraz wystawia karte zgonu
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

2. Pielggniarka lub ratownik medyczny, o ktrym mowa w § 156 ust. 1, badZ uprawniony
pracownik, kart¢ zgonu wystawiong przez lekarza niezwlocznie przekazujg do Sekcji
Statystyki i Dokumentacji Medycznej za potwierdzeniem.

§ 158

Zwloki osoby, ktéra zmarta w Szpitalu, mogg by¢ poddane sekeji, w szcze g6lInosci, gdy
zgon tej osoby nastapi przed uptywem 12 godzin od przyjecia do Szpitala.

§ 159

1. Dokonanie lub zaniechanie sekcji zwlok zarzadza Dyrektor Szpitala, a jesli nie jest
lekarzem Zastgpca Dyrektora ds. Lecznictwa:

1) z wlasnej inicjatywy po zasiggnigciu opinii ordynatora;
2) na wniosek wlasciwego ordynatora.

2. Podczas nieobecnosci Dyrektora Szpitala decyzje o dokonaniu zaniechania sekceji zwlok
podejmuje Zastgpca Dyrektora ds. Lecznictwa, a podczas jego nieobecnodci
wyznaczony ordynator.

3. Zwloki osoby, ktéra zmarta w Szpitalu nie sa poddawane sekcji, jezeli przedstawiciel
ustawowy tej osoby wyrazil sprzeciw lub za zycia uczynila to ta osoba, takze
w przypadku, o ktérym mowa w § 158, z zastrzezeniem § 160.

4. O zaniechaniu sekcji zwlok z przyczyny okreslonej w ust. 3 sporzadza si¢ adnotacje
w dokumentacji medycznej i zalgcza sprzeciw, o ktérym mowa w ust.3.

§ 160
Postanowien § 159 nie stosuje si¢ w przypadkach:

1) okreslonych w Kodeksie postepowania karnego i Kodeksie karnym wykonawczym oraz
aktach wykonawczych wydanych na ich podstawie;
2) gdy przyczyny zgonu nie mozna ustalié¢ w sposéb jednoznaczny;
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3) okreslonych w przepisach o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazef i chorob zakaznych
u ludzi

§ 161

Wiasciwy lekarz, o ktorym mowa w § 156 ust.]1 niezwlocznie zawiadamia o $mierci pacjenta
wskazang przez niego osobg lub instytucje, przedstawiciela ustawowego albo opiekuna
faktycznego, a takze w przypadku, o ktérym mowa w § 156 ust. 2.

§ 162

1. Fakt zawiadomienia, o ktérym mowa w § 161 utrwalany jest wpisem w ksigzce
raportow dokonanym przez osob¢ informujacg z godzina poinformowania, oraz
nazwiskiem i imieniem osoby przyjmujgcej informacje.

2. Karta zgonu wystawiona przez lekarza przekazywana jest przez sekretarke medyczna z
zakonczong historig choroby do Sekcji Statystyki i Dokumentacji Medyczne;j.

3. Osoby uprawnione do otrzymania karty zgonu odbierajg ja bezposrednio z Sekcji
Statystyki i Dokumentacji Medyczne;.

4. Po stwierdzeniu zgonu przez lekarza, pielegniarka wypeknia karte skierowania zwlok
do chlodni oraz zaklada na przegub dloni albo stopy osoby zmarlej identyfikator
wykonany z tasiemki, plotna lub tworzywa sztucznego, po czym zwloki wraz
z 1 kartg oraz identyfikatorem przewozone sg do chiodni.

5. Szczegblowe zasady postepowania ze zwlokami okresla »Instrukcja postgpowania
personelu po stwierdzeniu zgonu pacjenta w Szpitalu Wolskim”,

§ 163

Jesli nie jest mozliwe ustalenie tozsamosci osoby zmarlej, w karcie skierowania do
chtodni oraz na identyfikatorze, o ktérym mowa w § 162 ust. 4, dokonuje si¢ oznaczenia
»NN” z podaniem przyczyny i okolicznosci uniemozliwiajacych ustalenie tozsamosci.

§ 164

1. Zwloki osoby zmarlej przewozone sa do chtodni nie wezesniej niz po uptywie dwoch

godzin od czasu zgonu, wskazanego w dokumentacji medyczne;.

2. W okresie pomigdzy stwierdzeniem zgonu, a przewiezieniem do chtodni, zwloki 0s6b
zmarlych sg przechowywane w specjalnie przeznaczonym do tego celu pomieszczeniu
lub w innym chtodnym miejscu, z zachowaniem godnoéci naleznej zmartym.

- Zwtloki osoby zmarlej przechowuje si¢ w chiodni nie dtuzej niz 72 godziny.

Zwloki osoby zmarlej mogg by¢ przechowywane w chiodni dluzej niz 72 godziny,

jezeli:

1) nie mogg zosta¢ wezesniej odebrane przez osoby uprawnione do pochowania osoby

zmarlej, do ktorych zalicza sig: pozostalego malzonka, krewnych zstepnych,
krewnych wstgpnych, krewnych bocznych do 4 stopnia pokrewienstwa,

=4

= W

Strona 64 z 67



Zatacznik do Zarzadzenia Dyrektora Szpitala Wolskiego nr 142/2017 z dnia 24 maja 2017 roku.

powinowatych linii prostej do 1 stopnia oraz inne podmioty wymienione w art. 10
ust. 1 ustawy z dnia 31.01.1959 roku o cmentarzach i chowaniu zmartych;

2) wzwiazku ze zgonem zostalo wszczgte dochodzenie albo §ledztwo, a prokurator nie
zezwolil na pochowanie zwlok;

3) przemawiaja za tym inne niz wymienione w pkt. 1 i 2 wazne przyczyny,
na wniosek osoby uprawnionej do pochowania osoby zmarlej oraz po uzyskaniu
zgody Zastepcy Dyrektora ds. Lecznictwa.

- Za przechowanie zwtok po okresie dtuzszym niz wskazane w ust. 3 i 4, Szpital pobiera

oplaty w wysokosci okreslonej w zalgczniku nr 4 do niniejszego Regulaminu.

§ 165

Wilasciwa pielggniarka, o ktérej mowa w § 156 ust. 1 lit. ai b dokonuje spisu rzeczy
osoby zmarlej, ktore przekazuje nastepnie za pokwitowaniem osobie uprawnionej
do pochowania zwlok.

. Technik patomorfolog zobowigzany jest zwloki osoby zmarlej umyé¢, ubra¢ i wydaé
osobie uprawnionej do ich pochowania w stanie zapewniajacym zachowanie godnosci
naleznej osobie zmarle;j.

. Nadzo6r nad czynnosciami, o ktérych mowa w ust. 2 sprawuje Kierownik Zakladu
patomorfologii.

- Kompletna dokumentacja medyczna zmartego pacjenta przekazywana jest przez
oddzial Szpitala, Izbg przyj¢¢ psychiatryczng lub Szpitalny Oddziat Ratunkowy do
Sekeji Statystyki i Dokumentacji Medyczne;j.

. W razie zgonu osoby, ktorej tozsamosci nie mozna ustali¢, badZz zgonu, co do ktorego
istnieje chociazby uzasadnione podejrzenie, Ze jego przyczyna bylo dzialanie noszace
znamiona przestepstwa, nieszczesliwego wypadku lub samobdjstwa, lekarz
niezwlocznie zawiadamia Zastepce Dyrektora ds. Lecznictwa, a w razie jego
nieobecnosci osobg go zastgpujaca. Fakt powiadomienia odnotowuje w dokumentacji
medycznej. Zastgpca Dyrektora ds. Lecznictwa niezwlocznie powiadamia policje¢ lub
prokurature.

W razie zgonu na chorobe zakazna zastosowanie maja przepisy rozporzadzenia Ministra
Zdrowia z dnia 10 kwietnia 2012 r. w sprawie sposobu postepowania podmiotu
leczniczego wykonujacego dziatalnosé leczniczg w rodzaju stacjonarne i calodobowe
swiadczenia zdrowotne ze zwlokami pacjenta w przypadku $mierci pacjenta.

ROZDZIAL V
POSTEPOWANIE W SPRAWACH SKARG

I WNIOSKOW KIEROWANYCH
DO SZPITALA

§ 166

1. Komoérkg organizacyjna Szpitala powolang do przyjmowania skarg 1 wnioskow w
zwigzku z udzielaniem $wiadczef zdrowotnych kierowanych do Dyrektora jest
Centrum Obslugi Pacjenta.
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2. W sprawach niezwigzanych z udzielaniem $wiadczefi zdrowotnych skargi i wnioski

kierowane do Dyrektora Szpitala przyjmuje Kancelaria Glowna Szpitala.

§ 167

Skargi i wnioski dotyczace dzialalnosci Szpitala powinny by¢ ztozone na pismie.

Y —

. Osoby, ktére z powodu wieku, stanu zdrowia lub innych obiektywnych przyczyn nie

mogg samodzielnie sporzadzi¢ skargi lub wniosku w formie pisemnej, mogg ztozy¢
skarge lub wniosek ustnie Zastepcy Dyrektora ds. Lecznictwa, w Centrum Obstugi

Pacjenta lub Kancelarii Gléwnej Szpitala.

3. W sytuacji okreslonej w ust. 2 upowazniony pracownik Centrum Obstugi Pacjenta lub
Kancelarii Glownej sporzadza notatke dotyczacg tresci ztozonej skargi lub wniosku,

odczytuje jg osobie skladajacej skarge lub wniosek oraz przedstawia jej do podpisu.

§ 168

1. Skargi oraz wnioski sktadane przez pacjentéw lub inne osoby, ktérych interes prawny
zostal naruszony, podlegaja rozpatrzeniu przez rozstrzygnieciu na zasadach

okreslonych w przepisach kodeksu postgpowania administracyjnego.

2. Odpowiedz na skarge lub wniosek powinna byé udzielona w terminie 14 dni od daty

zlozenia przedmiotowego pisma, z zastrzezeniem ust. 3.

3. W sprawach zawitych lub w przypadkach wymagajacych podjecia czynnosci
wyjasniajacych lub skierowania wystapienia do innych jednostek lub instytucji
odpowiedZ na skarge lub wniosek powinna by¢ udzielona w terminie 1 miesigca od daty
zlozenia skargi lub wniosku. W wyjatkowych przypadkach, termin, o ktorym mowa

wyzej, moze by¢ przesuniety na okres do 2 miesiecy.

§ 169

Ordynatorzy oraz kierownicy poszczegdlnych jednostek i komorek organizacyjnych
Szpitala uprawnieni s do przyjmowania i zalatwiania ustnych uwag i zastrzezen
kierowanych do nich w sprawach dotyczacych biezacej dziatalnosci oddziatu lub

podleglej im jednostki lub komorki organizacyijne;.

§ 170

W sprawach skarg i wnioskéw Zaste¢pca Dyrektora ds. Lecznictwa, upowazniony przez
Dyrektora Szpitala, przyjmuje interesantéw w dniach i godzinach wskazanych na

tablicy ogloszen w sekretariacie Dyrekcji oraz w Centrum Obshugi Pacjenta.

ROZDZIAL VI

POSTANOWIENIA KONCOWE
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§ 171

Szpital realizuje obowigzek informacyjny wynikajacy z ustawy o prawach pacjenta i
Rzeczniku Praw Pacjenta poprzez zamieszczenie stosowanych komunikatow i informacji
wprowadzonych zarzadzeniem Dyrektora.

§ 172

1.Na terenie Szpitala obowigzuje calkowity zakaz palenia tytoniu, spozywania alkoholu oraz
podawania i zazywania $rodkéw odurzajacych.

2. Zakaz podawania i uzywania $rodkéw odurzajacych nie dotyczy srodkéw leczniczych
ordynowanych przez lekarza w ramach postepowania medycznego.

§173

1.0soby zatrudnione w Szpitalu Wolskim oraz pozostajgce w stosunku cywilnoprawnym sg
obowigzane nosi¢ w widocznym miejscu identyfikator zawierajgcy imig, nazwisko oraz funkcje
tej osoby.

2. Szczegblowe zasady dotyczace powyzszej kwestii okresla wiasciwe zarzgdzenie Dyrektora.

§ 174

Wprowadzenie Regulaminu Organizacyjnego nastepuje na podstawie zarzadzenia Dyrektora
Szpitalu po uzyskaniu opinii Rady Spoteczne;j.
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Zakgeznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego ,.Cennik dla pacjentéw nieuprawnionych do
bezptatnych $wiadczen zdrowotnych —Zarzadzenie nr 142/2017 z dnia 24 maja 2017 roku

Niniejszy cennik stanowi podstawe do pobierania oplat przez Szpital Wolski im. dr Anny
Gostynskiej SP ZOZ za ushugi medyczne §wiadczone osobom nieuprawnionym do
otrzymania bezptatnych swiadczen zdrowotnych.

Ceny zawarte w niniejszym cenniku sg cenami netto. Zwolnione z podatku VAT sg ustugi
w zakresie opieki medycznej, shizace profilaktyce, zachowaniu, ratowaniu, przywracaniu
i poprawie zdrowia oraz dostawa towaréw i $wiadczenie ustug Scisle z tymi ushugami
zwigzanych wykonywane przez podmioty lecznicze.

Ustugi medyczne, ktorych nie ma w cenniku wyceniane beda po kosztach rzeczywistych po
zakonczeniu udzielania $wiadczenia.

I. CENNIK OSOBODNI OPIEKI SZPITALNEJ*

L.p. Rodzaj swiadczen Cena
| I Oddziat Choréb Wewnetrznych z Pododdziatem Endokrynologicznym 352 74
~ cena osobodnia
5 I1 Oddziat Chor(_)b Wewnetrznych 416 74
— cena osobodnia
3 | Oddzial Geriatryczny — cena osobodnia 357 zt
4 | Oddziat Kardiologiczny — cena osobodnia 557 z#
5 | Oddzial Neurologiczny — cena osobodnia 632 zt
6 | Oddziat Chirurgii OgéInej i Onkologicznej z Czescia Urazowa— cena osobodnia 596 zt
7 | Oddziat Chirurgii Naczyniowej — cena osobodnia 1377 zt
3 Kliniczny Oddz’ia} Psychiatryczny 277 71
- cena osobodnia
9 | Oddziat Psychiatryczny Dzienny 116 zt
10 | Oddziat Intensywnej Terapii — cena osobodnia 1867 zt

*Cena osobodnia nie zawiera zabiegow operacyjnych wykonywanych w Szpitalu w poszczegdlnych zakresach
opisanych w Katalogu $wiadczeri szpitalnych i wyrobow medycznych uzywanych do zabiegow
specjalistycznych oraz kosztéw konsultacii i znieczulen anestezjologicznych.
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IL. CENNIK SWIADCZEN SZPITALNEGO ODDZIALU RATUNKOWEGO /SOR/

L.p Rodzaj $wiadczen Cena

I Swiadczenie kompleksowe w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym zakonczone 284 7
wypisem* -

*Cena §wiadczenia nie obejmuje kosztow:

- badaii toksykologicznych, ktére nalezy doliczy¢ zgodnie z cennikiem okreslonym w zawartej przez
Szpital Wolski umowie na $wiadczenia zdrowotne w zakresie badar toksykologicznych dostepnym
W Szpitalnym Oddziale Ratunkowym.

- badan diagnostyki obrazowej, ktére nalezy doliczy¢ zgodnie z cennikiem okreslonym w zawartej przez
Szpital Wolski umowie na §wiadczenia zdrowotne w zakresie diagnostyki obrazowej dostepnym w Szpitalnym
Oddziale Ratunkowym.

- transportu zewnetrznego, ktory nalezy doliczyé zgodnie z oplata wynikajaca z cennika ustug transportowych
realizowanych karetka Szpitala Wolskiego w przypadku skorzystania z ustugi transportowej karetki szpitalnej
lub zgodnie z optata wynikajaca z dostepnego w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym cennika ustug
transportowych okreslonych w umowie zawartej przez Szpital Wolski na $wiadezenie transportu sanitarnego
realizowanego przez firme zewnetrzna w przypadku skorzystania z ustugi transportowej firmy zewnetrznej.

- badan endoskopowych (pozycje nr 4 i 5 z punktu V cennika).

- procedur zabiegowych (pozycje nr: 32, 33, 35, 37 i 38 z punktu VII cennika).

- konsultacji specjalistycznych wykonywanych pacjentom SOR poza Szpitalem Wolskim (m.in. w zakresie
ginekologii, ortopedii, urologii i neurochirurgii), ktére nalezy doliczy¢ zgodnie z cennikami okreslonymi
w zawartych przez Szpital Wolski umowach na $wiadczenie ustug w zakresie konsultacji specjalistycznych.

ITI. CENNIK USLUG TRANSPORTU SANITARNEGO REALIZOWANEGO
KARETKA SZPITALA WOLSKIEGO*

L.p. Rodza:; Py enann Rodzaj uslugi Cena uslugi
sanitarnego
. R

1 | transport w Przew6z bez sanitariusza 63.00 zt

granicach

administracyjnych ) o e
2 Warszawy Przewéz z sanitariuszem 88.00 z1
3  |transport poza Przewdz bez sanitariusza Soh

srameamt s Stawka za 1 km

administracyjnymi ) L -
4 Warszawy Przewoz z sanitariuszem 11,50 zt

*Cennik dotyczy wylacznie ustugi wykonanej karetkg Szpitala Wolskiego. W przypadku braku mozliwosci
skorzystania z transportu karetka Szpitala Wolskiego, na zyczenie pacjenta Szpital moze zaproponowac transport
sanitarny realizowany przez firme zewnetrzng za oplata wynikajaca z cennika ustug transportowych okreslonych
W podpisanej przez Szpital Wolski umowie na éwiadczenie transportu sanitarnego i uiszczona bezposrednio
przewoznikowi. Cennik ustug transportowych realizowanych przez firme zewnetrzng jest dostgpny w SOR.

Cena uslugi stanowi ceng netto i bedzie powi¢kszona o odpowiednig stawke podatku VAT w zaleznosci

od rodzaju przewozu.
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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego ,,Cennik dla pacjentéw nieuprawnionych do
bezptatnych swiadczen zdrowotnych ~Zarzadzenie nr 142/2017 z dnia 24 maja 2017 roku

IV. CENNIK PORADY SPECJALISTYCZNEJ*

Lp Rodzaj $wiadczen Cena
1 | Poradnia Endokrynologiczna 80 zt
2 |Poradnia Diabetologiczna 80 zt
3 | Poradnia Kardiologiczna 80 zt
4 | Poradnia Neurologiczna 80 zt
5 | Poradnia Chirurgii Ogédlnej 80 zt
6 | Poradnia Chirurgii Naczyniowej 80 zt
7 | Poradnia Proktologiczna 80 zt
8 | Poradnia Zdrowia Psychicznego i Leczenia Uzaleznien 80 zt
9 | Poradnia Onkologiczna 80 zt

*Cena porady specjalistycznej nie obejmuje kosztéw $wiadczen wymienionych w punktach: 111, V, VI i VII
cennika.

V. CENNIK USLUG OSRODKA DIAGNOSTYKI MEDYCZNEJ

CENNIK PRACOWNI MAMMOGRAFII

Lp ; Kod . Nazwa §wiadczenia Cena
Swiadczenia
1 87.371 Mammografia jednej piersi 62 zt
2 87.372 Mammografia obu piersi 62 zt
3 87.373 Mammografia skriningowa obu piersi 62 zt
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Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego ,.Cennik dla pacjentéw nieuprawnionych do
bezplatnych §wiadczen zdrowotnych —Zarzadzenie nr 142/2017 z dnia 24 maja 2017 roku

CENNIK PRACOWNI ENDOSKOPII

Lp Nazwa $wiadczenia Cena
I | Przezskérna (endoskopowa) gastrostomia [PEG] 1 031 zt
2 | Gastroskopia diagnostyczna z testem ureazowym 175 zt
3 | Gastroskopia diagnostyczna z pobraniem biopsji 261 zt
4 | Gastroskopia diagnostyczna z tamowaniem krwawienia 287 zt
5 | Gastroskopia diagnostyczna 141 zt
6 | Gastroskopia diagnostyczna z pobraniem testu urazowego i biopsja 291 z
7 | Gastroskopia diagnostyczna z zalozeniem sondy dojelitowej 284 zi
8 | Kolonoskopia 220 zt
9 | Kolonoskopia z biopsja 356 zt
10| Kolonoskopia diagnostyczna z polipektomia prosta 372 zt
I1 | Kolonoskopia diagnostyczna z polipektomia zlozona 402 zt
12 | Rektoskopia diagnostyczna 143 zt
13 | Rektoskopia diagnostyczna z pobraniem biopsji 271 #

CENNIK ZAKEADU PATOMORFOLOGII

L.p. Rodzaj $wiadezen Cena
Badanie histopatologiczne podstawowe - biopsja 27 zt
Badanie histochemiczne (MUCYKARMIN) 21 zt

3 Badanie histochemiczne (PAS) 21zt
Badanie histochemiczne (Blalc+PAS) 21z
Biopsja aspiracyjna cienkoiglowa 28 zi
Cytologia ptynéw 28 zt
Cytologia ginekologiczna 27 z
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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego
bezplatnych swiadczen zdrowotnych

»Cennik dla pacjentéw nieuprawnionych do
—Zarzadzenie nr 142/2017 z dnia 24 maja 2017 roku

8 | Autopsja, pobranie wycink6w, napisanie protokotu 134 zt
9 | Badanie histopatologiczne 1 wycinka - autopsja 27 zt
10 | Badanie histopatologiczne (TASMA) 20 zt
11 | INTRA - badanie $rédoperacyjne 38 zt
12 Badan'ie histoI_Jatologiczne maksymalnie 20 wycinkow z 10 narzadow pobranych podczas 142 74
badania sekcyjnego
13 | Badanie histopatologiczne podstawowe (maksymalnie 3 bloczki parafinowe) 28 zt
VI. CENNIK USLUG PORADNI PROKTOLOGICZNEJ
Lp Rodzaj swiadczen Cena
1| Nacigcie ropnia okotoodbytowego 93 zt
2 | Wycigcie polipowatej wyrosli odbytu 113 zt
3 | Miejscowe wyciecie/ zniszczenie zmiany/ tkanki odbytu - inne 113 zt
4 | Kauteryzacja hemoroidéw 120 zi
5 | Usuniecie zakrzepowych hemoroidéw 93 zt
6 | Usunigcie szwow z tulowia - inne 48 zt
VIL. POZOSTALE SWIADCZENIA
L.p. Rodzaj $wiadczen Cena
1 Elektroencefalogram /Poradnia Neurologiczna/ 113 zt
2 | Elektromiografia - 1 miesieni /Poradnia Neurologiczna/ 188 zt
3 | Préba ischemiczna /Poradnia Neurologiczna/ 170 zi
4 | Proba nuzliwosci /Poradnia Neurologiczna/ 161 zi
5 Elektromiografia (2 miesnie) /Poradnia Neurologiczna/ 317 zt
6 | Elektromiografia (3 mieénie) /Poradnia Neurologiczna/ 425 zt
7 | Elektromiografia (4 migénie) /Poradnia Neurologiczna/ 477 zt
8 | Elektromiografia (5 mieéni) /Poradnia Neurologiczna/ 639 zt
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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego
bezptatnych swiadczen zdrowotnych

»Cennik dla pacjentéw nieuprawnionych do
—Zarzadzenie nr 142/2017 z dnia 24 maja 2017 roku

9 | Elektromiografia (6 migéni) /Poradnia Neurologiczna/ 645 zt
10 ELEKTRONEUROGRAFIA — ocena przewodnictwa ruchowego (1 nerw) /Poradnia 126 4
Neurologiczna/
1 ELEKTRONEUROGRAFIA - ocena przewodnictwa ruchowego (2 nerwy) /Poradnia 161 2t
Neurologiczna/
1 ELEKTRONEUROGRAFIA - ocena przewodnictwa ruchowego (3 nerwy) /Poradnia 291 7
Neurologiczna/
ELEKTRONEUROGRAFIA — ocena przewodnictwa ruchowego (4 nerwy) /Poradnia
13 : 268 zt
Neurologiczna/
ELEKTRONEUROGRAFIA — ocena przewodnictwa ruchowego (5 nerwow) /Poradnia
14 . 328 zt
Neurologiczna/
15 ELEKTRONEUROGRAFIA — ocena przewodnictwa ruchowego (6 nerwéw) /Poradnia 388 71
Neurologiczna/
ELEKTRONEUROGRAFIA — ocena przewodnictwa ruchowego (7 nerwéw) /Poradnia
16 2 448 zt
Neurologiczna/
ELEKTRONEUROGRAFIA - ocena przewodnictwa ruchowego (8 nerwow) /Poradnia
17 . 507 zt
Neurologiczna/
18 ELEKTRONEUROGRAFIA — ocena przewodnictwa czuciowego (1 nerw) /Poradnia 113 21
Neurologiczna/
ELEKTRONEUROGRAFIA — ocena przewodnictwa czuciowego (2 nerwy) /Poradnia
19 : 146 zt
Neurologiczna/
ELEKTRONEUROGRAFIA — ocena przewodnictwa czuciowego (3 nerwy) /Poradnia
20 ; 199 z
Neurologiczna/
ELEKTRONEUROGRAFIA - ocena przewodnictwa czuciowego (4 nerwy) /Poradnia
21 ; 226 zt
Neurologiczna/
2 ELEKTRONEUROGRAFIA - ocena przewodnictwa czuciowego (5 nerwdw) /Poradnia 256 71
- Neurologiczna/
ELEKTRONEUROGRAFIA — ocena przewodnictwa czuciowego (6 nerwow) /Poradnia
23 . 304 #
Neurologiczna/
ELEKTRONEUROGRAFIA — ocena przewodnictwa czuciowego (7 nerwow) /Poradnia
24 : 334 #
Neurologiczna/
ELEKTRONEUROGRAFIA - ocena przewodnictwa czuciowego (8 nerwdw) /Poradnia
25 : 394 zt
Neurologiczna/
26 | Spirometria ptuc /Przychodnia Specj alistyczna/ 45 7t
27 | Przezskérna iglowa biopsja piersi /Poradnia Onkologiczna/ 87 zt
28 | Radykalne wycigcie pojedynczej zmiany skéry /Poradnia Onkologiczna/ 233 zt
29 | Zmiana opatrunku czystego “malego” — zdjgcie szwéw /Poradnia Onkologiczna/ 20 zt
30 | Nacigcie ropnia okolo odbytowego /Poradnia Chirurgii Og6lnej/ 118 zt
31 | Nacigcie kaletki maziowej reki /Poradnia Chirurgii Og6lnej/ 69 zt
32 | Naciecie/ drenaz skéry/ tkanki podskémej — inne /Poradnia Chirurgii Ogolnej/ 56 zt
33 | Usunigcie ciala obcego ze skory i tkanki podskoérnej /Poradnia Chirurgii Ogélnej/ 116 zt
34 | Biopsja skory/tkanki podskérnej /Poradnia Chirurgii Ogélne;j/ 103 zt
Usunigcie paznokcia, tozyska paznokcia lub obrabka naskérkowego /Poradnia Chirurgii
35 | Ogélnej/ et
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Zalgcznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego
bezplatnych $wiadczen zdrowotnych

36

Usunigcie zdewitalizowanej tkanki, martwicy lub wilgotnej tkanki martwiczej przez

»Cennik dla pacjentéw nieuprawnionych do
—Zarzadzenie nr 142/2017 z dnia 24 maja 2017 roku

zdrapanie /Poradnia Chirurgii Ogélnej/ Ll
. Inne miejscowe wyciecie lub zniszczenie zmiany lub tkanki skérnej /Poradnia Chirurgii
37 L 186 zt
Ogolnej/
38 | Zalozenie opatrunku na rane — inne /Poradnia Chirurgii Ogélnej/ 72 zt
39 | Zmiana opatrunku brudnego "matego" /Poradnia Chirurgii Ogolnej/ 46 zt
40 | Zmiana opatrunku czystego "duzego" - zdjecie szwow /Poradnia Chirurgii Ogolnej/ 47 zt
41 | Zmiana opatrunku czystego "malego” - zdjecie szw6éw /Poradnia Chirurgii Og6lnej/ 35z
42 | Usunigcie ciala obcego — inne /Poradnia Chirurgii Ogolne;j/ 97 zt
43 | Zatozenie opatrunku na rane - inne /Poradnia Chirurgii Naczyniowej/ 48 zi
44 | Zmiana opatrunku brudnego »matego” /Poradnia Chirurgii Naczyniowej 45 zt
45 | Zmiana opatrunku czystego »duzego” — zdjecie szwéw /Poradnia Chirurgii Naczyniowej/ 66 zt
46 | Zmiana opatrunku czystego ,,malego” — zdjecie szwow /Poradnia Chirurgii Naczyniowej/ 25zt
47 | Elekirostymulacja serca i zapis /Poradnia Kardiologiczna/ 407 zt
48 | Elektrostymulacja serca z proba farmakologiczna /Poradnia Kardiologiczna/ 486 zt
49 | Elektrostymulacija serca z lekiem antyarytmicznym /Poradnia Kardiologiczna 462 zt
50 | Echokardiografia /Poradnia Kardiologiczna/ 74 zt
51 | Echokardiografia przezprzelykowa /Poradnia Kardiologiczna/ 232
52 | Echokardiografia obcigzeniowa /Poradnia Kardiologiczna/ 188 zt
53 | Badanie wysitkowe serca na biezni ruchomej /Poradnia Kardiologiczna/ 71 zt
54 | Kontrola funkcji stymulatora serca — inne /Poradnia Kardiologiczna/ 60 zi
55 | Kontrola funkcji kardiowertera /Poradnia kardiologiczna/ 101 zt
56 Ambulatoryjne monitorowanie ciénienia tetniczego krwi przy pomocy urzadzen 66 21
analogowych (typu Holter) /Poradnia Kardiologiczna/
Ambulatoryjne monitorowanie czynnosci serca przy pomocy urzadzen analogowych (typu
57 . ; : 109 zt
Holter) /Poradnia Kardiologiczna/
Elektrokardiogram z 12 lub wiecej odprowadzeniami (EKG bez opisu) /Poradnia
58 R 16 zt
Kardiologiczna/
59 | Elektrokardiogram z 12 lub wigcej odprowadzeniami (EKG z opisem) /Poradnia 29
: ) z}
Kardiologiczna/
60 | Pionizacja i nauka poruszania sie /Poradnia Kardiologiczna/ 269 zi
61 | Usunigcie szwow z tulowia — inne /Poradnia Kardiologiczna/ 43 zi
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Szpitala Wolskiego - "Wysokosé oplat za
udostepnienie dokumentacji medycznej" — Zarzgdzenie Dyrektora nr 142/2017 z dnia 24 maja
2017 roku

Ip Zakres Wysokos¢é oplaty

1. Sporzadzenie wyciggu lub odpisu 8,43 zI brutto za kazdg strone
dokumentacji medycznej

2 Sporzadzenie Kopii  dokumentacji | 0,29 zi brutto za kazda strong
medyczne;

3. Sporzadzenie wyciggu lub odpisu 8,97 zl brutto za kazdg strone

dokumentacji  medycznej wraz z
potwierdzeniem za  zgodno§é¢ z
oryginalem  przez = upowaznionego
pracownika

4. Sporzadzenie kopii  dokumentacji | 0,83 zI brutto za kazda strong
medycznej wraz z potwierdzeniem za
zgodnosé z oryginalem  przez
upowaznionego pracownika

a. Udostepnienie dokumentacji medycznej | 1,68 zt brutto
na elektronicznym nosniku danych
6. Udzicelenie informacji lub udzielenie | 131,61 zt. brutto

opinii 0 stanie zdrowia pacjenta w
odpowiedzi na wniosek ztozony w trybie
art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2015r. o dziatalnodci ubezpieczeniowej i
reasekuracyjne;j.

W przypadku wysylki oryginatu, kopii, odpisu lub wyciagu dokumentacji droga pocztowa,
wnioskodawca obowigzany jest do pokrycia kosztow wysylki.
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Zalacznik nr 4 do Regulaminu Organizacyjnego Szpitala Wolskiego — Wysokosé oplat za

przechowywanie zwlok po uplywie 72 godzin — Zarzadzenie Dyrektora nr 142/2017 z dnia 24
maja 2017 roku

WYSOKOSC OPLAT ZA PRZECHOWYWANIE ZWEOK PO UPLYWIE 72
GODZIN

Opfata pobierana przez Szpital za kazda rozpoczeta kolejna dobe przechowywania zwlok po
uplywie 72 godzin od momentu przekazania zwtok do chtodni wynosi 25,00 z} netto (stawka
VAT-u zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaru i ustug).
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Zafacznik nr 5 do Regulaminu Organizacyjnego Szpitala Wolskiego — Zasady realizowania w Szpitalu

Wolskim prawa pacjenta do dodatkowej opieki pielggnacyjnej — Zarzadzenie Dyrektora nr 142/2017 2
dnia 24 maja 2017 roku

Zasady realizowania w Szpitalu Wolskim prawa pacjenta do dodatkowej opieki
piel¢gnacyjnej

Podstawa prawna
§ 1

1. Ustawa z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (Dz.
U. 22016 1. poz. 186 ze zm.)

2. Art. 12 ust.]l i art. 23 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o zawodach pielegniarki i
potoznej (Dz. U. z 2016 1. poz.1251 ze zm.)

Postanowienia ogélne
§2

1. Kazdy pacjent ma prawo do korzystania w Szpitalu Wolskim z dodatkowej opieki
pielggnacyjne;j.

2. Przez dodatkows opieke pielggnacyjng rozumie sie opieke, ktéra nie polega na
udzielaniu $wiadczefi zdrowotnych.

3. Uprawnienie do korzystania z dodatkowej opieki nie podlega ograniczeniom
czasowym, to znaczy, ze moze by¢ realizowane w kazdym czasie, niezaleznie od pory
dnia i nocy.

4. Dodatkowa opieka pielegnacyjna moze by¢ realizowana przez osobe wskazang przez
pacjenta, osobe bliskg lub opiekuna prawnego pacjenta.

5. Przez osobe bliska rozumie sie — matzonka, krewnego lub powinowatego do drugiego
stopnia w linii prostej, przedstawiciela ustawowego, osobg pozostajaca we wspdlnym
pozyciu lub osobg wskazang przez pacjenta.

Dodatkowa opieka pielegnacyjna realizowana przez pielegniarki

§3
Pacjent, osoba bliska lub opiekun prawny pacjenta, w celu sprawowania dodatkowej opieki

pielegnacyjnej nad pacjentem, moze wskaza¢ pielegniarke, z ktérg zawart umowe o opieke, w
tym réwniez pielegniarke zatrudniong w Szpitalu Wolskim.

e



Zatacznik nr 5 do Regulaminu Organizacyjnego Szpitala Wolskiego — Zasady realizowania w Szpitalu
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§4

1. Pielegniarka, ktéra zawarla z pacjentem, osoba bliska lub opiekunem prawnym
pacjenta umowe na wykonywanie dodatkowej opieki pielegnacyjnej na rzecz pacjenta
Szpitala Wolskiego jest zobowigzana pisemnie, najpozniej w dniu podjecia opieki,
zawiadomi¢ o tym fakcie Naczelng Pielggniarke. Wz6r zawiadomienia stanowi
zatgeznik nr 1 do niniejszych zasad.

2. W przypadku, gdy nie jest mozliwe zawiadomienie Naczelnej Pielegniarki, pisemna
informacja o realizacji dodatkowej opieki pielegnacyjnej jest skladana piclegniarce —
koordynatorowi w Oddziale, w ktéorym dodatkowa opieka pielegnacyjna ma byé
realizowana, a nastepnie w najblizszym mozliwym terminie zawiadomienie to jest
przekazywane przez Pielegniarke Oddziatowa Oddziatu, w ktérym realizowana byta
dodatkowa opieka pielegnacyjna do Naczelnej Pielegniarki.

§5

1. Zaleca sig, aby pielegniarka lub inna osoba sprawujgca w Szpitalu Wolskim
dodatkowa opiek¢ pielegnacyjna informowata pielegniarke danego oddziatu o
kazdorazowym zakonczeniu sprawowania dodatkowej opieki pielegnacyjne;.

2. Wykonywanie dodatkowej opieki piel¢gnacyjnej przez pielegniarke, nie zwalnia jej z
obowigzku, o ktorym mowa w art. 12 ust. 1 Ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o
zawodach pielegniarki i potoznej (Dz. U. z 2016 1. poz. 1251 ze zm.)

Dodatkowe zasady dotyczace piel¢gniarek zatrudnionych w Szpitalu Wolskim

§6

1. W przypadku pielegniarek zatrudnionych w Szpitalu Wolskim zastrzega sie, iz nie jest
mozliwe realizowanie dodatkowej opieki pielegnacyjnej w godzinach pracy, jak
réwniez bezposrednio przed rozpoczeciem pracy zgodnie z harmonogramem
obowigzujagcym pielegniarke na podstawie umowy o pracg zawartej ze Szpitale
Wolskim.

2. Przerwa pomigdzy godzing zakoficzenia realizacji dodatkowej opieki pielegnacyjnej w
Szpitalu Wolskim, a rozpoczeciem wykonywania pracy zgodnie z harmonogramem
nie moze by¢ krétsza niz 11 godzin.

3. Za przestrzeganie postanowien ust. 1 i 2 odpowiada Pielegniarka Oddziatowa
Oddziatu, w ktérym realizowana jest dodatkowa opieka pielegnacyjna.

4. Nadzér nad przestrzeganiem postanowier ust. 1 — 3 zapewnia Naczelna Pielegniarka.

D
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Zatgcznik nr 5 do Regulaminu Organizacyjnego Szpitala Wolskiego — Zasady realizowania w Szpitalu

Wolskim prawa pacjenta do dodatkowe;] opieki pielggnacyjnej — Zarzadzenie Dyrektora nr 142/2017 z
dnia 24 maja 2017 roku

Zakgcznik do praw pacjenta do dodatkowej opieki pielegnacyijne;j.
Zafacznik do praw pacjenta do dodatkowej opieki pielegnacyijne;.

Warszawa, dnia ...................

Imig i nazwisko
adres zamieszkania
Naczelna Pielegniarka
Szpital Wolski
ul. Kasprzaka 17

01 —211 Warszawa

Zawiadomienie

Niniejszym zawiadamiam, ze na podstawie umowy zawartej w dniu ......................

z pacjentem/ osobg bliska/ opiekunem prawnym pacjenta bede realizowa¢ dodatkows opieke
pielegnacyjng na rzecz Pana/Pani ...................ocooevveeeeseseeoo

pacjenta/ki Oddziahu ..............ooeooeiiiiiiiiiii Szpitala Wolskiego.

Dodatkowa opieke pielegnacyjng realizowaé bede w terminach:

oddnia............... od godx .o do dnia.................. (i F (031 A —
eTe s | o1 IR od godz. ................. dodtia.e s do godz....................
oddnia ............... OdPOZ wouviininiiinnnn dodnia.................. dogodz. i, ...,
oddnia............... 0d. 207 ..ivosvivisning dodnia.................. 4 (o gl | N,

Jednoczesnie zobowigzuje sie, iz czynnosci realizowane przeze mnie w ramach powyzszej
umowy nie obejmujg udzielania $wiadczen zdrowotnych w rozumieniu ustawy o
swiadczeniach zdrowotnych finansowanych ze srodkow publicznych.

podpis pielegniarki
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